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Apresentacao

Este Manual estabelece as orientagdes gerais quanto aos procedimentos necessarios
para garantir o efetivo repasse de recursos do Financiamento do FUNDO ESTADUAL
DE PREVENCAO E CONTROLE DA POLUICAO - FECOP e viabilizar as acdes pactuadas
no ambito do Programa Refloresta SP. Com esses procedimentos, busca-se atender
aos pressupostos legais do Governo do Estado de Sao Paulo para o uso dos recursos

do financiamento, na modalidade ndo reembolsavel.

Os projetos financiados pelo FECOP, no ambito do Programa Refloresta SP,
correspondem ao apoio as iniciativas municipais de protecdo e restauracdo de

vegetacao nativa em alinhamento aos objetivos do Programa.
Este documento esta organizado da seguinte forma:

e Procedimentos para liberacdo de recursos advindos de processos licitatérios

e Procedimentos para liberacdo de recursos para Pagamento por Servigos
Ambientais - PSA

e Procedimento de Prestacao de Contas

o Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.

e Modelos de documentos
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1. Procedimentos para liberacao de recursos advindos
de processos licitatorios

As prefeituras, ao firmarem contrato para a execucao das acOes de protegao e
restauracdo de vegetacdo nativa no ambito do Programa Refloresta SP, deverdo
utilizar os recursos repassados pelo Fundo Estadual de Prevencdao e Controle da

Poluicdo - FECOP Unica e exclusivamente para viabilizar os itens previstos no Plano

de Trabalho e conforme procedimentos estabelecidos neste Manual. Caso seja
necessario algum tipo de remanejamento, o mesmo deve ser solicitado para
aprovacao formal pelo Agente Técnico. Neste caso, o Plano de Trabalho deve ser

atualizado.

Uma vez que cada Plano de Trabalho pode conter mais de um item de
contratacdo/aquisicao, é importante saber que cada item correspondera a um Termo
de Referéncia. Estes estarao vinculados a contratos que podem requerer pagamento

em n _parcelas (ex: servico de capacitacdo + servico de implantacdo + servico de

monitoramento) ou parcela Unica (ex: aquisicio de insumos como:

calcareo/sementes/mourao de cerca).

Contrato [ Parcela 1
T —— FORNECEDOR ! Cronograma
Licitacdo . | 5 i fisico- Parcela 2
anci e Rt Prestagdo de i ; ’
Plano de Trabalho Referéncia ser\(/;igo 1 financeiro
bommommooeod Parcela 3
Itens a serem
contratados ou — d Parcela n
idne- ermo de icitacso - | [————————-— 1
adquiridos: o Licitacao Contrato : Cronograma |
Referéncia [~~~ FORNECEDOR [ fisico- L » parcela Unica
AqUi5ig§° a2 : financeiro |
insumos T ]
Termo de Licitagao
A e » Contrato
St FORNECEDOR - g
: Cronograma |
isics isico- e
Aquisicio de |1 fisico- i Parcela Unica
equipamentos : financeiro
_________ J

Ressalta-se que os procedimentos apresentados a seguir garantem a conformidade
com as regras estabelecidas para uso dos recursos do FECOP e deverao orientar o

cumprimento dos termos do Contrato estabelecidos com as Prefeituras.
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Para facilitar o entendimento dos processos que deverao ser cumpridos pelas

Prefeituras, ilustra-se a seguir o encadeamento das 4 etapas definidas como
requisitos para repasse dos recursos do FECOP:

Figura 1 - Requisitos definidos nas etapas previstas nas solicitagdes de repasse

- Etapa 4
sAprovacao inicial sRepasse para
dos documentos

pagamento de
=Validacdo dos

fornecedores sPrestacio de
documentos para contas do
formalizacdo Mota fiscal pagamento

Termo de Referéncia Em de Aceite efetuado aos

Documentos da lictacdo

fornecedores

A seguir estdo destacados os requisitos e outras caracteristicas definidas nas etapas
indicadas:
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Aprovacao inicial dos documentos

Objetivo:

Consiste na solicitacdo de analise inicial dos Termos
de Referéncia para avaliar se o escopo e o
detalhamento do conteGdo, que serao objeto da
contratacao ou aquisicao, estao de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho e sao aderentes aos

objetivos do Projeto.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP e FECOP

Providéncia a ser
adotada pela

Prefeitura:

Encaminhar minuta dos documentos para o seguinte e-

mail: contatorefloresta@sp.gov.br

Acgodes da etapa
(em ordem de

ocorréncia):

Resultado da

Etapa:

1° Equipe Refloresta SP: Indica a aprovacao dos
documentos para continuidade dos processos (por
meio da andlise dos Termos de Referéncia e
emissdo de Parecer). Em seguida, comunica ao
FECOP;

2° FECOP: Aguarda comunicado da Equipe
Refloresta e, em seguida, envia Oficio de
Autorizacdo de Abertura do Processo Licitatdrio para

a Prefeitura.

3° Prefeitura: Apta a dar andamento aos

processos licitatdrios apds o recebimento do oficio.

O Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo é o documento

Importante

gue contém as especificacoes técnicas que irdo garantir a clareza

destacar na

aos fornecedores sobre o objeto a ser contratado ou

Etapa 1

adquirido. Portanto, deve ser elaborado de forma cuidadosa e

devidamente detalhada.
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O que sera analisado?

v Se estd adequado ao escopo que consta no Plano de
Trabalho/Projeto

v' Se a metodologia escolhida é adequada e/ou se o produto a
ser adquirido segue as normas técnicas

v' Se as especificacdes técnicas contém o detalhamento minimo
para compor o Termo de Referéncia e se os itens estdo na
mesma quantidade em relacdo ao Plano de Trabalho

contratado.

Assim, destaca-se como conteldo a ser considerado na elaboracdo desses

documentos:

- Definicao clara do objeto/escopo (natureza, os quantitativos, o prazo do

contrato)

@)

@)

@)

Detalhamento das atividades

Especificacao dos produtos e cronograma de entrega

Indicacdo do local de entrega dos produtos e/ou das regras para
recebimentos provisério e definitivo (se for o caso) = ATENCAO AO PRAZO
Especificacdo da garantia e condicbes de manutencao e assisténcia técnica

(quando for o caso).

«  Fundamentacdo da contratacao

+ Requisitos necessarios para a contratacao (habilitacdo, obrigacdes e

deveres do contratante e da contratada, outros)

+  Forma e critérios de selecao do fornecedor

- Estimativa do valor da contratacgao (se for o caso)

+ Adequacdo orcamentaria com a indicacao da classificagcdo orcamentaria

(fonte de recursos, natureza de despesa, programa de execugao)

+ Modelo de gestdo do contrato (como a execugdo do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6érgao ou entidade)

+ Critérios de medicao e de pagamento (envio da Nota de Empenho ou Ordem

de Servigo a contratada e demais informacGes complementares)

+ Cronograma de entrega dos produtos e porcentagem de pagamento
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- Validacao dos documentos para

formalizar a contratacao

Objetivo:

Consiste na verificacgdo da conformidade dos
documentos de licitacao em relagdao ao checklist
exigido e de acordo com o previsto no Plano de
Trabalho.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP e FECOP

Providéncia a ser
adotada pela

Prefeitura:

Encaminhar documentos para o seguinte e-mail:

contatorefloresta@sp.gov.br

AcOes da etapa (em
ordem de

ocorréncia):

Resultado da Etapa:

1° Equipe Refloresta SP: Confere checklist de
documentos, faz a analise técnica do processo
licitatério e emite Parecer Técnico de aprovacao.
Caso o valor do item licitado seja maior que o
previsto no Plano de Trabalho, a Prefeitura deve
encaminhar documento assumindo a diferenca do
valor como contrapartida. No caminho inverso,
caso algum item tenha sido licitado por valor
menor do que o previsto, a municipalidade
podera, com as devidas justificativas, solicitar
formalmente o remanejamento do recurso para
outros itens ja previstos ou que atendam o
escopo do projeto contratado. 2° FECOP:
Aguarda comunicado da Equipe Refloresta, avalia
conformidade dos documentos e autoriza
formalizacdo dos contratos (com a emissdo de
Ordem de Fornecimento (OF) ou Ordem de
Servigo (0S)).

3° Prefeitura: Apta a celebrar o contrato com o

fornecedor apos o recebimento da OF/0S.

De acordo com a modalidade de licitacao deverao ser apresentados um conjunto de

documentos:

Importante

destacar na

Fhoavea ™
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Se pregdo/concorréncia: Se Dispensa de licitagao:

= Edital com Termo de |= Termo de Referéncia;
Referéncia. » Cartas Convites expedidas;

* Publicacdo do edital no DOE. |= Trés orgcamentos;

= Ata de abertura da sessdo |= Justificativa da modalidade

publica. de licitacdo;

» Atos de adjudicacdo e da |= Contrato efetivado com a
homologacdao da decisdo da empresa ou Nota de
comissao. Empenho, com cronograma

» Publicagdo dos atos de de pagamento.
adjudicacao e da

homologacao.

= Recursos interpostos contra o
resultado do julgamento, se
houver.

= Contrato assinado, com
detalhamento do cronograma
de pagamento (Cronograma
fisico-financeiro).

O que sera analisado?

v' Se o0 escopo contratado estd de acordo com o que foi

previamente analisado de acordo com o Plano de Trabalho,

Termo de Referéncia e Cronograma fisico-financeiro.
v' Se constam os documentos exigidos pelo FECOP, de acordo

com a modalidade

e
ort¢
TR

A Prefeitura é a responsavel pela regularidade na instrucao e

realizacao do processo licitatério.

10
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Repasse para pagamento de

fornecedores

Objetivo:

Consiste na analise dos documentos que comprovam
a execucao do servigo ou entrega do bem/produto
adquirido, para verificar conformidade se o que foi

executado esta de acordo com o Contrato.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP e FECOP

Providéncia a ser
adotada pela

Prefeitura:

Encaminhar documentos e-mail:

contatorefloresta@sp.gov.br

para o0 seguinte

Acgodes da etapa
(em ordem de

ocorréncia):

Resultado da
Etapa:

1° Equipe Refloresta SP: Confere checklist de
documentos, confere documentacdo que comprova
execucao do servigco/aquisicdo e autoriza o repasse
do recurso por meio de Parecer Técnico.

2° FECOP:

Refloresta e emite Oficio de Liberacdo de Recursos

Aguarda comunicado da Equipe

(que deve ocorrer em até 7 dias Uteis.

3° Prefeitura: Apta a receber o recurso solicitado
e efetuar os pagamentos apos o recebimento do
oficio com a OF/OS.

Para cada pagamento que sera realizado deverdo ser entregues os seguintes

documentos:

Importante
destacar na

Etapa 3

N 4

+ Relatérios de
monitoramento, conforme previsto no Contrato - ATENCI\O
PARA A QUALIDADE DO PRODUTO (ou seja, clareza e
detalhamento das atividades realizadas, buscando registrar o
cumprimento do que foi previsto para o produto).

* Nota Fiscal (deve constar o texto: REPASSE DO FECOP)

atividade, de acompanhamento ou de

« Termo de Aceite do Servico ou Bem Adquirido assinado pela
Prefeitura (conforme Modelos Al E A2 deste Manual)

11
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O que sera analisado?

v Se o produto ou bem entregue estdo de acordo com

contratado/adquirido

v Se a documentacdo exigida esta completa e de acordo com o

exigido na licitagao.

® .
e

w\?"ﬂo

A Prefeitura é a responsavel pela avaliagao técnica, de

qualidade e aceite do produto ou bem adquirido.

12
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1.4 Etapa 4 - Prestacao de contas do pagamento

efetuado aos fornecedores

Objetivo:

Consiste na prestacao de contas dos pagamentos
efetuados aos fornecedores com os recursos do
FECOP e do recolhimento de rendimentos referentes

ao recurso repassado.

Responsavel pela FECOP
analise/aprovacao:
Providéncia a ser Encaminhar documentos para o seguinte e-mail:

adotada pela

Prefeitura:

fecop cetesb@sp.gov.br

Acgodes da etapa
(em ordem de

ocorréncia):

Resultado da

Etapa:

1° FECOP: Faz andlise e aprovacdo da prestacdo

de contas.

2° Prefeitura: Recebe Parecer/ TERMO com
encerramento da prestacdo de contas do pedido de

repasse.

Para cada pagamento efetuado deverdao ser entregues os seguintes

documentos:

Importante
destacar na

Etapa 4

Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas (conforme
modelo B)

Extratos da conta corrente

Comprovante de pagamento (ou transferéncia bancaria) na
conta do fornecedor/proprietario

Extratos da conta de aplicagao financeira

Autorizacao de Transferéncia de Recursos - ATR DEVIDAMENTE
protocolada pelo banco, quando houver devolugdo dos
rendimentos (conforme modelo C).

Fotografias dos itens adquiridos.

13
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O que sera analisado?

v' Se o recurso repassado foi para a finalidade aprovada
v" Se houve aplicacdo do recurso
v Se a documentacdo exigida esta de acordo com o estabelecido

no contrato assinado pela Prefeitura.

\

A Prefeitura devera prestar contas do pagamento em até 30

dias apods o repasse realizado.

14
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liberacao de recursos para

Este topico se aplica somente as prefeituras que previram em seus Planos de Trabalho

acdes para realizar projetos com Pagamento por Servigcos Ambientais - PSA, com
foco em auxiliar produtores rurais, agricultores, comunidades tradicionais e povos

indigenas na protegdo, conservacao e restauracdo de ecossistemas terrestres,

fluviais, lacustres, de transicdo e marinhos, o manejo sustentavel de florestas

multifuncionais e sistemas agricolas, agroflorestais e agrossilvipastoris e a adocdo de

Solucbes Baseadas na Natureza em areas rurais e urbanas.

No caso de projetos com PSA, o fluxo geral ocorre da seguinte forma:

Plano de
Trabalho

EDITAL

PREFEITURA

Item PSA

Para facilitar o entendimento dos processos que deverdao ser cumpridos pelas
Prefeituras para repasse dos valores de PSA, estes estdo ilustrados nas quatro etapas

na Figura 2 e, a sequir, estdo destacados os requisitos e outras caracteristicas

definidas nestas etapas.

Figura 2 - Requisitos definidos nas etapas previstas nas solicitacdes de repasse de PSA

eAprovacao inicial
dos documentos
«\alidacdo dos
documentos para
formalizacdo

<

\.

s
3D
~.

Contrato 1

4 P t
e v Contrato 2 —p agamento

e e
. -

/ _/"‘ _..» Contrato 3 ——— P Pagamento

~=% Contrato4 ——p Pagamento
AN T

N Contrato 5
N

4

Contrato n

-
~.

——— P Pagamento

— » Pagamento

*Repasse para
pagamento de

provedores de PSA oPrestacdo de

contas do
pagamento
efetuado aos
provedores de PSA

—» Pagamento anual
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Aprovacao inicial dos documentos

Importante A Etapa 1 de PSA aplica-se somente para as Prefeituras que ainda

destacar na nao firmaram os contratos de PSA, pois estdo na situacdo de

Etapa 1 - PSA preparacdo da selecao/divulgacao.

Objetivo

Andlise da minuta de Edital para avaliar se estdo de
acordo com o previsto no Plano de Trabalho e se sao

aderentes aos objetivos do Projeto.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP

Providéncia a ser
adotada pela

Prefeitura:

Encaminhar edital de chamamento publico/edital de
divulgacao para o] seguinte e-mail:

contatorefloresta@sp.gov.br

Acgodes da etapa
(em ordem de

ocorréncia):

Resultado da
Etapa:

1° Equipe Refloresta SP: Analisa a minuta de edital
e indica a aprovacdo dos documentos para
continuidade dos processos por meio de Parecer
Técnico. Esses documentos serdao encaminhados ao

FECOP para conhecimento.

2° Prefeitura: Apta a dar andamento aos processos
de divulgacdo e recebimento das manifestacdes apos

o recebimento do Parecer Técnico.

O Edital de Chamamento é o documento que ira orientar todo o processo de

selecao dos provedores de Servicos Ambientais, portanto, deve ser

elaborado de forma cuidadosa e devidamente detalhada.

O que sera analisado?

Cey v" Se atende aos requisitos previstos na regulamentagao estadual.

v Se contém o detalhamento minimo dos itens abaixo elencados.

16
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Assim, destaca-se como conteldo a ser considerado na elaboracdo desse

documento:

ov""“w\
TR
Definicao clara das regras do edital para apoio do PSA

o Documentacdo necessaria a ser apresentada;

o Tipo de atividade a ser apoiada (protecao, conservacgao e restauracao de
ecossistemas terrestres, fluviais, lacustres, de transicao e marinhos, o
manejo sustentdvel de florestas multifuncionais e sistemas agricolas,
agroflorestais e agrossilvipastoris e a adocao de Solugdes Baseadas na
Natureza em &areas rurais e urbanas);

o Se haverd limite de valor (por CPF, por CAR, etc);

o Como sera a vistoria das atividades;

o Prazo de execucdo;

o Cronograma de pagamento; e

o Formato de repasse dos recursos (se for o caso) (prazo, necessidade de
dados bancarios especificos para repasse, forma da liberagdo dos
recursos (se for através em deposito em conta ou outro formato (quando
for o caso)).

o Definicao da hierarquizacao de classificacao (se for o caso).

17
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- Validacao dos documentos para

formalizacao (Propriedades nao vistoriadas

Objetivo

Andlise do Edital publicado, dos procedimentos
adotados na selegcao e divulgacao e da relagao de
provedores, avaliando se estio de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho e se sao aderentes aos

objetivos do Projeto.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP

Providéncia a ser
adotada pela

Prefeitura:

Encaminhar edital publicado, documentacao

associada e relacao de provedores selecionados para

0 seguinte e-mail: contatorefloresta@sp.gov.br

Acgodes da etapa
(em ordem de

ocorréncia):

Resultado da

Etapa:

1° Equipe Refloresta SP: avalia o processo de
selecdo, consulta os sistemas internos da SEMIL
quanto a regularidade ambiental dos imodveis rurais
dos provedores pré-selecionados e emite Parecer
Técnico com a conclusdo da analise e com a lista dos
provedores aptos para a proxima etapa. Esses
documentos serdo encaminhados ao FECOP para

conhecimento.

2° Prefeitura: Toma as providéncias necessarias
(visitas técnicas/vistorias/monitoramento) para
atestar o cumprimento dos compromissos que sao
requisitos para o Pagamento por Servigos Ambientais

a cada provedor pré-selecionado.

O que sera analisado?

v Se a Prefeitura atendeu aos requisitos legais;

v" Se houve um processo de divulgacdo e selecao,
garantindo a transparéncia e possibilidade de
participacao;

v. Se os provedores selecionados apresentam
Regularidade Ambiental apds consulta nos sistemas
da SEMIL.
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provedores de PSA
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Repasse para pagamentos aos

Objetivo

Analise do Edital publicado, dos procedimentos
adotados na selegdo e divulgagdo e da relagdao de
provedores, avaliando se estdo de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho e se sdo aderentes aos
objetivos do Projeto, bem como a analise dos
documentos que atestam por parte da Prefeitura o
cumprimento dos compromissos que sao requisitos
para o Pagamento por Servicos Ambientais a cada

provedor.

Responsavel pela

analise/aprovacao:

Equipe Refloresta SP e FECOP

Providéncia a ser

adotada pela Prefeitura:

Encaminhar relatério com registro das
atividades de acompanhamento realizadas pela
Prefeitura para verificacdo do cumprimento
das acoes de PSA e declaracao atestando
cumprimento das etapas do Plano de Acao, com
indicacdo da relacdo de proprietarios e respectivos
valores de repasse aprovados (Modelo F deste
Manual) para o] seguinte e-mail:

contatorefloresta@sp.gov.br

AcoOes da etapa (em

ordem de ocorréncia):

1° Equipe Refloresta SP: Avalia o processo
de selecao, o cumprimento dos
compromissos assumidos pelos provedores,
consulta os sistemas internos da SEMIL
guanto a regularidade ambiental dos imdveis
rurais pré-selecionados e emite Parecer
Técnico autorizando o repasse para o
pagamento dos provedores de servigos
ambientais. Autoriza o repasse do recurso por
meio de Parecer Técnico.

2° FECOP - Aguarda comunicado da Equipe

Refloresta e emite Oficio para liberacdo de
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recursos, que deve ocorrer em até 7 dias

Uteis.

3° Prefeitura - Apta a receber o recurso
Resultado da Etapa: solicitado e efetuar os pagamentos aos

provedores.

Devem ser entregues pelas Prefeituras o seguinte conjunto de documentos:

+ Relatério com registro das atividades realizadas para

Importante . ~
o constatar o cumprimento das acdoes de PSA, contendo

dest . ‘e
estacarna registro fotografico;

Etapa 3
« Declaracdao emitida pela Prefeitura atestando cumprimento
das etapas dos Planos de Acdo dos contratos de PSA,
anexando:
o Relacdo de proprietarios (conforme Modelo F -
RELACAO DE PROVEDORES DE PSA PARA PAGAMENTO)
com valores de repasse aprovados.
O que sera analisado?
£
\_‘) + Se as atividades foram devidamente atestadas pela

Prefeitura;
« Se os provedores que irdo receber os recursos:

a) sao os mesmos da etapa anterior;

b) Se apresentam Regularidade Ambiental apds
consulta nos sistemas da SEMIL.
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2.4 Etapa 4 - Prestacao de contas do pagamento
efetuado aos provedores de PSA

Objetivo: Consiste na prestacao de contas dos

pagamentos efetuados com os recursos do
FECOP e do recolhimento de rendimentos

referentes ao recurso repassado.

Responsavel pela FECOP

analise/aprovacao:

Providéncia a ser Encaminhar documentos para o seguinte e-mail:

adotada pela Prefeitura: fecop cetesb@sp.gov.br

AcOes da etapa (em 1° FECOP: Aprova prestacao de contas.

ordem de ocorréncia):

Resultado da Etapa: 2° Prefeitura: Recebe oficio comunicando o
encerramento da prestacdao de contas do

pedido de repasse.

Para cada pagamento efetuado deverao ser entregues os seguintes documentos:

+ Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas
(conforme modelo B);

« Extratos da conta corrente;

Importante A -
+ Comprovante de pagamento (ou transferéncia bancaria) na

conta do proprietario, ou em outra forma de pagamento
Etapa 4 (quando for o caso);

destacar na

» Extratos da conta de aplicacdo financeira; e

« Autorizacdo de Transferéncia de Recursos - ATR
DEVIDAMENTE protocolada pelo banco, quando houver
devolugao (conforme modelo C)
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O que sera analisado?

,ﬂ"?\a.L’ « Se o0 recurso repassado foi executado conforme a
finalidade aprovada, ou seja, para cada provedor

selecionado;
« Se houve aplicacdo do recurso;

« Se a documentacgao exigida esta de acordo.
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3. Procedimentos complementares para

acompanhamento do Projeto

Além dos procedimentos acima descritos, que correspondem a regularidade na
aplicacdo dos recursos advindos do FECOP, também sdo previstos procedimentos que

garantem a execucdo e acompanhamento dos Projetos, a saber:

e Apresentagao de Relatérios de Acompanhamento do Projeto

e Utilizacdo de placas nas areas de intervencao

3.1 Relatorios de Acompanhamento do Projeto
Conforme previsto na “Cldusula Quarta - Das Obrigacdées do(a) Tomador(a)” do
contrato firmado pela Prefeitura, tem-se como compromisso: III. Comprovar a
realizacdo das acgbes previstas para o periodo por meio do Relatério de
Acompanhamento a ser entregue para a Unidade de Coordenacédo do Programa (UCP)
Refloresta SP". Desta forma, o Relatério de Acompanhamento deve apresentar a
descricdo das atividades realizadas no periodo correspondente ao Relatorio. A seguir

apresentam-se os procedimentos previstos:

Objetivo Permitir o acompanhamento técnico e
documentacdao referente a execucao das

atividades previstas no Plano de Trabalho

Documentos necessarios - Relatério de Acompanhamento do Projeto
preenchido (conforme modelo D), estando
composto por:

« Registro fotografico: incluir fotos que
demostrem as etapas executadas e compras
realizadas;

* Produtos gerados por consultoria e/ou
servigos contratado (quando for o caso).

Periodicidade Relatério deve ser apresentado em periodicidade

SEMESTRAL, a contar da data de inicio do Projeto,

gue corresponde a data de assinatura do Contrato.

Responsavel pela Equipe Refloresta SP

analise/aprovacao:

Providéncia a ser Encaminhar relatério para o seguinte e-mail:

adotada pela Prefeitura: contatorefloresta@sp.gov.br
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Acgoes da etapa (em 1° Equipe Refloresta SP: Faz a pré analise
ordem de ocorréncia): e oferece devolutiva, caso necessario.
Resultado da Etapa: 2° Prefeitura: Apta a dar andamento as
atividades

Além do Relatéorio de Acompanhamento do Projeto, que devera ser entregue
semestralmente pela Prefeitura, o Refloresta SP e o FECOP poderdo realizar como

acdes complementares:

e visitas periddicas as intervencdes realizadas no escopo do
trabalho a fim de verificar o cumprimento das atividades
em campo.

e reunides junto aos responsaveis pelo Projeto nas
Prefeituras para atualizagcbes sobre andamento dos

trabalhos e alinhamentos necessarios.
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3.2 Utilizacao de placas para divulgacao do Projeto

Como forma de garantir a transparéncia na utilizacdo dos recursos
e advindos do Fundo, é previsto também na “Clausula Quarta — Das

TreR° Obrigagbes do(a) Tomador(a)”, que cabera a Prefeitura:

IV. Providenciar placa a ser mantida no local da(s) obra(s) executada(s) com recursos
do FECOP na qual conste a logomarca do Governo do Estado de Sdo Paulo,
acompanhada dos dizeres “Programa Refloresta SP, Secretaria Estadual de Meio
Ambiente, Infraestrutura e Logistica - SEMIL, Fundo Estadual de Prevengido e
Controle da Poluigao - FECOP”, observado o disposto no Manual de Identidade Visual

do Governo do Estado.

Foram concebidos dois modelos de placas (Modelo E) que poderdo ser utilizados
pelas Prefeituras tanto nas areas de intervencdo (propriedades), como em espacos

publicos para comunicagdo das agodes do Projeto.
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4. Modelos de documentos

MODELO A1l - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE SERVICO

TIMBRADO DA PREFEITURA
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE SERVICO/CONSULTORIA

Declaramos, para os devidos fins, que, tendo sido contratada a empresa (inserir
nome da empresa), nos termos da legislacdo vigente, para a execucao de (descrever

brevemente o escopo dos servigos):

a) recebemos o produto/relatério (inserir a informagao/descricao do produto e
sua numeracdo, caso seja o caso), referente a (inserir informacdes do
documento fiscal, como, por exemplo, nimero da Nota Fiscal), emitida em
(inserir data), dentro do prazo ajustado;

b) o produto/relatério foi devidamente analisado e aprovado pela equipe técnica
da Prefeitura, estando em conformidade com o andamento das atividades em
campo (quando for o caso) e, previsto na (especificacdo técnica ou termo de
referéncia - conforme for o caso), tendo sido observadas as demais condicoes
pactuadas;

c) a empresa (inserir nome da empresa) ndo se encontra em condicao irregular
que a impecga de receber recursos publicos como contraprestagdao do servico
prestado.

Data:

Nome completo do funcionario da Prefeitura que recebeu o produto
Assinatura

CPF e RG
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MODELO A2 - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE BEM
ADQUIRIDO

TIMBRADO DA PREFEITURA
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE BEM ADQUIRIDO

Declaramos, para os devidos fins, que, tendo sido contratada a empresa (inserir
nome da empresa), nos termos da legislagao vigente, para o fornecimento de (inserir

0 escopo da aquisicao):

a) recebemos o(s) (inserir informacao (nome) de cada bem adquirido), referente
a nota fiscal n° (inserir o numero das notas), emitidas na data (inserir data),
em perfeita condicdo de uso, de acordo com o previsto na especificacao
técnica, conforme contrato firmado entre (inserir nome do fornecedor) e a
Prefeitura (inserir nome da Prefeitura) (quando houver);

b) a empresa (inserir nome da empresa) ndao se encontra em condicdo irregular
que a impeca de receber recursos publicos como contraprestacdo do(s)

bem(ns) fornecido(s).

Data:
Nome completo do funcionario da Prefeitura que recebeu o bem

Assinatura

CPF e RG
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MODELO B - OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS

TIMBRADO DA PREFEITURA

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

O signatario, na qualidade de... (Prefeito Municipal de........... / Presidente da...../
Diretor de .../etc), vem apresentar de forma detalhada, a documentacao
comprobatéria da aplicagdo dos recursos recebidos do FUNDO ESTADUAL DE
PREVENGAO E CONTROLE DA POLUICAO - FECOP, destinados & ................
(objeto do contrato).............. , no valor total de R$ xxxx (xxxxx), devidamente
identificado no Instrumento de Liberacdo de Crédito ndo Reembolsavel ao Amparo de
Recursos do Fundo Estadual de Prevencao e Controle da Poluicdo — FECOP - Contrato
BB/FECOP n© xxxx.

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS

MODELO 1 — SERVICO/CONSULTORIA

R$ 1,00
ITEM ESPECIFICACAO DATA VALOR
1 Transferéncia de recursos do FECOP 07/02/23 20.000,00
2 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras 07/02/23 200,00
3 Recursos da Prefeitura Municipal (contrapartida)
Total de Recursos 20.200,00
MODELO 2 - EQUIPAMENTOS / VEiIcuLoOS
ITEM ESPECIFICACAO DATA VALOR
1 Transferéncia de recursos do FECOP (exemplo:|15/02/23 100.000,00
Veiculo)
2 Transferéncia de recursos do FECOP
3 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras 1.000,00
4 Recursos da Prefeitura Municipal
Total de Recursos 101.000,00
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MODELO 3 — PAGAMENTO POR SERVICOS AMBIENTAIS - PSA

ITEM ESPECIFICACAO DATA VALOR
1 Transferéncia de recursos do FECOP 15/02/23 8.000,00
2 Transferéncia de recursos do FECOP
3 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras 80,00
4 Recursos da Prefeitura Municipal
Total de Recursos 8.080,00

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS E DEVOLUCAO DE RENDIMENTOS
MODELO 1 - SERVICO

R$ 1,00
ITEM FORNECEDOR NOTA DATA VALOR
FISCAL n.°
1 | Identificacdo do fornecedor 10/02/23| 10.000,00
2 | identificacdo do fornecedor 20/02/23 | 10.000,00
3 | Devolucao de rendimentos 200,00
Total de Despesas e Devolucao 20.200,00
MODELO 2 - EQUIPAMENTOS / VEICcuLOS
ITEM FORNECEDOR NOTA DATA VALOR
FISCAL n.°
1 | identificagao do fornecedor 15/02/23]100.000,00
2 | identificacdo do fornecedor
3 | Devolucado de rendimentos 1.000,00
Total de Despesas e Devolucao 101.000,00
MODELO 3 - PAGAMENTO POR SERVICOS AMBIENTAIS - PSA
ITEM BENEFICIARIO CPF DATA VALOR
1 | identificacdo do beneficiario 15/02/23 4.000,00
2 | identificacdo do beneficiario 15/02/23 4.000,00
3 | Devolugdo de rendimentos 80,00
Total de Despesas e Devolucao 8.080,00

Declaro, sob as penas da Lei, que a documentacdo acima relacionada
comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados.

Prefeito Municipal

ATENCAO: Anexar os documentos:
. Extratos da conta corrente (QUE COMPROVE O PAGAMENTO AO FORNECEDOR)
. comprovante de pagamento (ou transferéncia BANCARIA) na conta do fornecedor (OU Copia de cheque) emitido para
pagamento ou e/ou Recibo do fornecedor
. Extratos da conta de aplicagdo financeira
. Autorizacdo de Transferéncia de Recursos - ATR DEVIDAMENTE protocolada pelo banco, quando houver devolugao
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MODELO C - AUTORIZAGCAO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

TIMBRADO DA PREFEITURA

FECOP - FUNDO ESTADUAL DE PREVENCAO E
CONTROLE DA POLUICAO

Autorizagdo de Transferéncia de Recursos.

Eu , representante legal da
Prefeitura Municipal de , autorizo a
transferir/restituir a quantia de R$ ( ) da
Conta Corrente aberta na agéncia , sob o numero

, para a conta do Fundo Estadual de Prevencdo e Controle da

Poluigdo.

ATENTAR: Em conformidade com o Contrato de Convénio BB/FECOP - Clausula Quarta - Das

obrigacoes do tomador(a) em seu item XI:

"... Nao utilizar os rendimentos auferidos com a aplicagao de recursos repassados, mencionados
no inciso anterior, que retornardo ao FECOP através de AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA DE
RECURSOS expedida pelo(a) tomador(a) e entregue na agéncia do Banco do Brasil detentora
da conta de relacionamento do tomador (a).”

NAO TRANSFERIR VIA GARE OU DARE.

ESTA TRANSFERENCIA REFERE-SE A DEVOLUGCAO DO VALOR RESIDUAL E/OU
PRESTAGAO DE CONTAS SOBRE A UTILIZAGAO DO RECURSO DO FECOP.

Representante da Prefeitura Municipal

ATENGAO: CASO O GERENTE DO BANCO DO BRASIL TENHA DUVIDA QUANTO A CONTA, ENTRAR
EM CONTATO COM A AGENCIA SETOR PUBLICO - MSE - MODULO DE SERVICOS EXCLUSIVOS -
FONE: (11) 4298-5156 - FALAR COM JOAO SHINGU
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MODELO D - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

TIMBRADO DA PREFEITURA

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

Instituicao Prefeitura Municipal de XXXXXXX

Titulo do Projeto ‘ Inserir

Periodo do Relatoério ‘ Data/més/ano a data/més/ano

1. OBJETIVO

O objetivo deste relatério é apresentar as agoes previstas para o periodo, de acordo
com o Plano de Trabalho constante no Contrato BB/FECOP N° XXX/XXXX, no ambito

do Programa Refloresta - SP - Apoio a iniciativas municipais de protecdo e

restauracdo de vegetacdo nativa, que beneficia o municipio com a liberacdo de
Crédito ndo Reembolsavel ao Amparo de Recursos do Fundo Estadual de Prevencgao
e Controle da Poluicdo — FECOP.

2. QUADRO GERAL DOS RESULTADOS DO PROJETO
(Inserir Breve relato do avanco do projeto para atingir os resultados previstos)
2.1 ACOMPANHAMENTO DOS RESULTADOS E METAS DEFINIDOS

De acordo com o item 6 do Plano de Trabalho, apresenta-se a seguir a atualizacao

dos resultados alcangados até o periodo:

Unidade de/Meta Meta

medida prevista |realizada

Resultado

(preencher a coluna meta realizada com o valor apurado, caso ainda ndo tenha sido apurado

o resultado, descrever, abaixo do quadro, quando se espera alcancar a meta prevista)

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
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(Inserir breve relato das atividades realizadas no periodo, destacando os avancos obtidos,

as dificuldades e as proximas etapas. Caso as metas ndo tenham sido alcancadas,

especifique os desafios encontrados e as justificativas cabiveis

3.1 DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO PERIODO

De acordo com o Plano de Trabalho, constam a seguir detalhadas as atividades
previstas, com destaque ao que foi realizado no periodo, resultados obtidos e

providéncias a serem adotadas:

Atividade 1: inserir titulo de acordo com o Plano de trabalho
e Descricao detalhada da atividade:

(Descrever o andamento das atividades, justificando eventuais atrasos)
e Providéncias para préoximo periodo:

(Descrever quais serdo as providéncias previstas para atividade no proximo periodo)

Atividade 2: inserir titulo de acordo com o Plano de trabalho
o Descricao detalhada da atividade:
(Descrever o andamento das atividades, justificando eventuais atrasos)
e Providéncias para préximo periodo:
(Descrever quais serdo as providéncias previstas para atividade no proximo periodo)
Atividade n: inserir titulo de acordo com o Plano de trabalho
e Descricdao detalhada da atividade:
(Descrever o andamento das atividades, justificando eventuais atrasos)
e Providéncias para préoximo periodo:

(Descrever quais serdo as providéncias previstas para atividade no préoximo periodo)
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Conforme cronograma de execugao previsto no Plano de Trabalho, detalha-se a seguir a situagao geral das atividades do projeto:

N°o Inicio Término Situacdo (indicar | Inicio

Atividade |Atividades do Plano de Trabalho Previsto |Previsto uma das opg¢oes Efetivo Término Efetivo
1

2

3

4

5

6

n

Orientacgbes para preenchimento da tabela:

Na coluna Situacdo preencher com N&o iniciada;, Em andamento; Concluida; OU Cancelada.

Na coluna Término Previsto: preencher com a data prevista no Plano de Trabalho.

Na coluna Término Efetivo: preencher com a data efetiva do término.
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3.3 QUADRO RESUMO DOS VALORES TRANSFERIDOS PELO FECOP

Atividade
Plano
Trabalho

do
de

Descrigao do
item adquirido/

servigo

Data do

pagamento

N° da Nota
Fiscal

Valor (R$)

Orientacbes para preenchimento da tabela:

e Descricdo do item adquirido: preencher cada item adquirido no periodo do relatdrio.

. Preencher a Data com o més e ano constantes na nota fiscal.

e Nota fiscal: preencher com numero da nota fiscal.

e Valor expresso na nota.

4. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

Neste tdpico poderdo ser anexados ao Relatério documentos que apoiem o entendimento das

atividades realizadas, podendo, por exemplo, serem incluidos:

e Registro fotografico: incluir fotos que demostrem as etapas executadas e compras

realizadas. As imagens devem conter legendas com as coordenadas e angulos de

visada, quando pertinente ao registro.

e Documentacdo que comprove a execucgao das atividades: produtos gerados por

consultoria e/ou servigos contratados.
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FUNDO ESTADUAL DE Ze Secretaria de - Gﬁ?m"ﬂﬂf';g
P%ivggag .af:??gg&';ﬁ 25 Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica 540 PAULO 540 T0DOS

MODELO E - PLACAS PARA DIVULGACAO DAS ACOES DO

PROJETO

APOIO A INICIATIVAS
MUNICIPAIS DE PROTECAO
E RESTAURAGCAO DE
VEGETAGCAO NATIVA

. re R$ 2000.000,00

: f 1 (@) PERIODO:

' Yes INICIO EM 01/01/2023
ta 1095 DiAS

FUNDO ESTADUAL DE
PREVENCAO E CONTROLE
DA POLUIQE\O - FECOP

o Logistica

lente,
Infroestrutura

Modelo a ser adotado pela
prefeitura em espacos publicos
para comunicagdo das agoes do

Projeto
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FUNDO ESTADUAL DE ﬁo Secretaria de
PREVENGAO E CONTROLE res Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica
DA POLUICAO - FECOP ta

APOIO A INICIATIVAS
MUNICIPAIS DE PROTECAO
E RESTAURACAO DE
VEGETACAO NATIVA

PARCEIRO DO

re
flo
res
ta

FPEZraoO00xT

FUNDO ESTADUAL DE
PREVENGCAO E CONTROLE
DA POLUIGCAO - FECOP

Executado por

Bozveec.o B 45,

GOVERNO
DO ESTADO

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
sA0 PAULO SAO TODOS

Modelo a ser adotado pela
Prefeitura nas areas de

intervencgdo (propriedades)
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FUNDO ESTADUAL DE

PREVENGAO E CONTROLE
DA POLUICAO - FECOP

re
flo

ta

res Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica

Secretaria de ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
sAo PAULO sAO TODOS

MODELO F - RELAGAO DE PROVEDORES DE PSA PARA PAGAMENTO

Nome do Provedor de PSA

CPF

Numero do CAR

Nome da Propriedade

Area (ha)

Valor (R$)

Total
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