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 Para solicitar qualquer tipo de alteração em projetos aprovados e em execução 

(prorrogação do prazo de execução, inclusão/exclusão de membro da equipe 

executora, inclusão de amostras), será obrigatório anexar Relatório parcial das 

atividades desenvolvidas. 

 O sistema permite a solicitação de mais de um tipo de alteração concomitantemente 

 Solicitações de alterações de equipe executora e inclusão de amostras, após a 

inserção da(s) alteração(ões), é necessário gerar novo Termo de Compromisso. O 

Termo de Compromisso deverá ser assinado pelo Responsável pela pesquisa e pelo 

Representante Legal de sua Instituição de vínculo. 

 Para assinatura pelo Representante Legal da Instituição, o mesmo precisará ter 

cadastro nos sistemas SIGAM e E-ambiente, acessar o processo no CadGP para 

realizar a assinatura. 

 Após o registro da alteração, o processo deve ser ressubmetido (aba Finalizar, 

Finalizar projeto de pesquisa) para seguir no fluxo de avaliações. 

Acesso ao projeto de pesquisa 
 

 Acessar o sistema CadGP e clicar em “Projeto de Pesquisa” 

 
Tela inicial do CadGP 

 

 Selecione no grid a pesquisa para a qual deseja solicitar alterações (clicar no ) 
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Grid com a relação dos projetos de pesquisa dos quais o CPF utilizado no login é responsável ou membro 

da equipe 

 
A seguir, será detalhado o passo-a-passo para solicitação de cada tipo de alteração: 

Solicitação de prorrogação do prazo de execução 
 

 Na aba “Projeto” clicar em “ Prorrogar” 
 

 

Visão da aba Projeto 
 



 

 

  
GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E 

LOGÍSTICA 

 Instituto de Pesquisas Ambientais 

 

 
 

 

5 
 

 

Mensagem quanto a obrigatoriedade de anexar Relatório parcial 

 

 A seguir, a sequência de telas para anexar o Relatório parcial  

 

Visão da aba “Relatórios” 
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Visão do Relatório anexado 

 

 Após anexado o Relatório, será habilitado o campo para inserir data de prorrogação 
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Visão da aba Pojeto com o campo para inserir a data de prorrogação 

 

 Selecione a data desejada e clique em “Atualizar” e depois em “Salvar” 
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 O processo deve ser ressubmetido (aba Finalizar, Finalizar projeto de pesquisa) para 
seguir o fluxo de avaliação, no caso de prorrogação de prazo, o(s) Gestor(es) da(s) 
Área(s) SIEFLOR envolvida(s) na pesquisa. 
 

 No caso de pesquisas Internas, a solicitação será avaliada pelo Superior Imediato e 
pelo(s) Gestor(es) da(s) Área(s) SIEFLOR envolvida(s) na pesquisa, se for o caso. 

 

Visão da aba Finalizar 
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Mensagem confirmando a ressubmição do projeto com as alterações solicitadas 

 

 

 

Visão do cabeçalho do processo informando o status do “Controle de alterações” – Aguarda análise de 
alterações 

 

 Após análise pelo setor competente, em caso de manifestação favorável, o sistema 
emitirá a Carta de Aprovação em Adendo com as informações sobre as alterações 
aprovadas. A Carta estará disponível na aba “Resultados”. 

Solicitação de inclusão e/ou exclusão de membros da equipe executora 

 Acessar a aba Equipe e clicar em “Adicionar” para a inclusão de um novo membro na equipe executora, 
ou clicar no  para a exclusão de um membro 
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Visão da aba Equipe, com os membros da equipe executora inicialmente cadastrados 

 

 Para inclusão, selecionar dentre as opções de cadastro por CPF ou pesquisador Estrangeiro e clicar em 
“Adicionar”. Preencher as demais informações, pessoal e institucional, do membro a ser incluído na 
equipe 

 
Visão da tela para seleção do tipo de cadastro (CPF ou pessoa estrangeira) 
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Visão da tela para cadastro através do CPF 

 
Visão da tela para cadastro de pesquisador estrangeiro 

 

 A inclusão e/ou exclusão de membro na equipe executora não necessita de aprovação, 
portanto, após gerar e assinar o novo Termo de Compromisso (assinatura do 
Responsável e do Representante Legal de sua instituição) o processo deve ser 
ressubmetido (aba Finalizar, Finalizar projeto de pesquisa) para que o sistema gere a 
Carta de aprovação em adendo com a informação das alterações realizadas. A Carta 
estará disponível na aba “Resultados”. 
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Visão da aba Finalizar 

 

 
Mensagem confirmando a ressubmição do projeto com as alterações solicitadas 

 

Solicitação de inclusão de amostras 

 Na aba Amostras, deverá ser selecionado no dicionário o tipo de amostra a ser 
incluída, inserir a especificação, a quantidade estimada e a unidade de medida. Clicar 
em “Adicionar” 
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Visão da nova amostra inserida (grid inferior – Alterações) 

 

 Após inclusão da amostra, deve ser gerado e assinado o novo Termo de Compromisso 
(aba Termos - assinatura do Responsável pela pesquisa e do Representante Legal de 
sua instituição) e ressubmeter o processo (aba Finalizar, Finalizar projeto de pesquisa) 

 Após a finalização, o processo para segue o fluxo de avaliação, no caso de inclusão de 
amostras, o parecerista técnico e o(s) Gestor(es) da(s) Área(s) SIEFLOR envolvida(s) na 
pesquisa 

 

Visão da aba Finalizar 

 

 
Mensagem confirmando a ressubmição do projeto com as alterações solicitadas 
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Dúvidas e sugestões 

 
Para dúvidas relacionadas ao uso do CadGP, entre em contato 

pelo e-mail: suporte_cadgp@sp.gov.br. 
 
 

Para problemas relacionados ao login de acesso, entre em 

contato pelo e-mail: semilsigam@sp.gov.br. 

 

 
Para problemas relacionados ao login de acesso no e-ambiente, 

entre em contato pelo e-mail: eambiente@sp.gov.br ou pelo 
telefone: (11) 26264315 

 Após análise pelo setor competente, em caso de manifestação favorável, o sistema 
emitirá a Carta de Aprovação em Adendo com as informações sobre as alterações 
aprovadas. A Carta estará disponível na aba “Resultados” do processo. 
 

ATENÇÃO: As alterações podem ser Aprovadas, Aprovadas parcialmente ou Reprovadas. No 
caso de Aprovação Parcial ou Reprovação, o sistema gera uma notificação ao Responsável 
pela pesquisa informando, a necessidade de ajustes ou informando o indeferimento da 
alteração solicitada, respectivamente. 
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