
 

 

  

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E 
LOGÍSTICA 

 Instituto de Pesquisas Ambientais 

 

 

 

 
 

1 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

Manual de Orientações para Avaliação de 
Solicitação de alteração em Projetos em execução 

– Gestores UC e Parecerista técnico - 

 Prorrogação de Prazo 

 Inclusão de Amostras  

 
 
 

 

 

 

 

 

Versão 1.0 – março/2023 

 



 

 

  

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E 
LOGÍSTICA 

 Instituto de Pesquisas Ambientais 

 

 

 

 
 

2 
 

Sumário 
Introdução ..................................................................................................................................... 3 

Acesso ao projeto de pesquisa ...................................................................................................... 3 

Análise do Gestor UC ..................................................................................................................... 4 

Avaliação Parecerista técnico...................................................................................................... 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E 
LOGÍSTICA 

 Instituto de Pesquisas Ambientais 

 

 

 

 
 

3 
 

Introdução 
 

O sistema CadGP foi atualizado em 23 de fevereiro de 2023, com os módulos para solicitações 
de alterações em projetos aprovados: prorrogação do prazo de execução, inclusão/exclusão de 
membro da equipe executora e, inclusão de amostras. 

O sistema permite a solicitação de mais de um tipo de alteração concomitantemente e emite 
notificações aos Gestores UC sempre que um pedido de prorrogação de prazo e/ou inclusão de 
amostras for registrado. 

Para as solicitações de inclusão de amostras, a análise também deverá ser realizada pelo 
Parecerista técnico. Como padrão, o parecerista que realizou a análise técnica inicial do 
projeto receberá a notificação para análise da alteração solicitada.  

A alteração de equipe executora prescinde de aprovações e, o sistema emitirá 
automaticamente a Carta de aprovação em adendo com as alterações registradas. 

A alteração “inclusão de amostras” pode, eventualmente, ser reprovada por algum dos 
avaliadores e, nesse caso a solicitação será removida da pesquisa. 

Após aprovação da(s) alteração(ões), o sistema gera a Carta de aprovação em adendo que 
estará disponível na aba Resultados do processo. 

Acesso ao projeto de pesquisa 
 

 Acessar o sistema CadGP e clicar em “Análise doProjeto de Pesquisa” 
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 Selecione no grid a pesquisa para a qual deseja solicitar alterações (clicar no ) 

 

Visão do grid com a relação das pesquisas 

 

Análise do Gestor UC 
 

 Ao selecionar a pesquisa, acessar a aba “Gestor UC”. Como padrão aparecerá a 
avaliação inicial de aprovação do projeto 

 

Visão da aba Gestor UC. 
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 Acessar a aba “Avaliação de Alterações”. A alteração solicitada está descrita na coluna 

“Tipo de Alteração”. Clicar no  referente à Área sob sua gestão  

 

Visão da aba “Avaliação de Alterações”, com a alteração solicitada detalhada na coluna “Tipo de 
alteração”, podendo ser prorrogação de prazo ou inclusão de amostras 

 

 A avaliação da solicitação de alteração se resume a três opções: “De acordo com a 
alteração”, “De acordo com ressalvas” e “Discordo da alteração”, com campo para 
inserção da justificativa 
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Visão do formulário para manifestação quanto à alteração 

 

 

 

Visão da mensagem para confirmar a opção selecionada na avaliação. A justificativa é opcional apenas 
para a opção “De acordo com ressalvas”  
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Visão da mensagem quando confirmada a opção “De acordo com a alteração” 

 

 

Visão quando selecionada a opção “De acordo com ressalvas” – justificativa obrigatória 
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Após a inserção da justificativa, mensagem para confirmação da opção selecionada 

 

 Caso seja selecionada a opção “De acordo com ressalvas”, o proponente da pesquisa 
será notificado da necessidade de ajustes e, após atendimento, o processo retorna 
para re-avaliação do Gestor UC 
 

 

Visão do status “Alteração necessita de ajustes” no Controle de alterações 
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Visão do status “Aguarda análise de alterações” no Controle de alterações 

 

 

Visão da mensagem de confirmação da avaliação quando a alteração for “inclusão de amostras” 
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Visão do grid com a aprovação de todos os Gestores das áreas envolvidas na pesquisa e o status 
“Alteração aprovada” no Controle de alterações. 
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Avaliação Parecerista técnico (apenas quando a alteração for “inclusão de amostras” 

 Ao receber a notificação, acessar as abas Parecer técnico, Avaliação de alterações do 

processo e clicar no   

 

Visão da aba “Parecer técnico”, “Avaliação de alterações”, com a descrição da alteração solicitada. 

 

 A avaliação da solicitação de alteração – inclusão de amostras, se resume a três 
opções: “De acordo com a alteração”, “De acordo com ressalvas” e “Discordo da 
alteração”, com campo obrigatório para inserção da justificativa 
 

 
Visão do formulário de avaliação técnica 
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Visão da mensagem para confirmação da opção selecionada 

 

 

Mensagem quanto a obrigatoriedade de inserir a justificativa 
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Visão da mensagem para confirmação da opção selecionada 

 

 

Visão da mensagem de confirmação da finalização da avaliação. 
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Dúvidas e sugestões 

 
Para dúvidas relacionadas ao uso do CadGP, entre em contato 

pelo e-mail: suporte_cadgp@sp.gov.br. 

 
 

Para problemas relacionados ao login de acesso, entre em 
contato pelo e-mail: semilsigam@sp.gov.br. 

 
 
Para problemas relacionados ao login de acesso no e-ambiente, 

entre em contato pelo e-mail: eambiente@sp.gov.br ou pelo 
telefone: (11) 26264315 

 

Visão da aba “Avaliação de alterações” com o status da análise técnica 

 

 


