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Apds aprovada a execucdo do projeto de pesquisa pelo Conselho Cientifico do Instituto de Pesquisas
Ambientais, conforme obrigacdes assumidas no Termo de Compromisso, o pesquisador responsavel
devera anexar relatérios parciais (anualmente) e, relatério final ao término do periodo de vigéncia.

Para projetos com a participacdo de um ou mais técnicos do corpo funcional do IPA, a atualizacdo
das atividades de execucao fisica e financeira devem ser realizadas mensalmente.

Este manual detalha o procedimento de insercao das informagdes para o acompanhamento do
projeto de pesquisa.

Acesso ao sistema

O acesso deve ser feito pelo proponente e pelos demais membros da equipe do projeto, a partir de

login diretamente no SIGAM (Sistema Integrado de Gestdao Ambiental). Caso necessario, devera ser
solicitada a redefinicdo de senha de acesso, diretamente no SIGAM.
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— Sistema Integrado de Gestao Ambiental
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SIGAM — Visdo geral e acesso ao Sistema CadGP.

De posse de usudrio e senha de acesso ao SIGAM, o Proponente do Projeto deve selecionar o
Portal do CadGP - Cadastro de Gestdo de Pesquisa

Em seguida, clicar em “Projeto de Pesquisa”:
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CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisas

rior Tmediato

Submissio de Projetos de Pesquisa

Legisiagio

portal 5P

Sistema CadGP - Visdo Geral dos Mddulos existentes

Serd visualizado um grid onde constardo os projetos cadastrados pelo usudrio e os projetos dos quais
participe como membro da equipe.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Andlise dos Projetos de Pesquisa
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Sistema CadGP — Visdo Geral dos Projetos — Projetos de Status “Execuc¢do do projeto Aprovada” devem ser
Acompanhados

Para inserir os dados de acompanhamento de um projeto, clicar no botdo de edigéo]ﬂ, verificando
sempre se o Status do mesmo encontra-se como “Execucdo do Projeto Aprovada”,situacdo na qual
as abas estardo habilitadas para preenchimento.
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1. Acompanhamento de Projetos Externos (apenas membros externos aolPA)

Nos casos de projetos compostos apenas por integrantes externos, a Unica aba que estara habilitada
para preenchimento/edicdo, nesta versdo do Sistema CadGP, sera a aba Relatérios, detalhada a
seguir:

Aba Relatorios

v A aba “Relatdrios” é composta por duas Sub Abas: Relatdrio Parcial e Relatério Final.

a) Sub Aba Relatério Parcial

v Os relatérios parciais deverdo ser inseridos anualmente, conforme formato e
contetdo minimo descrito no Termo de Compromisso.

v' Parainsercdo do relatdrio, clique em “Escolher arquivo”

Cadastramento de Pesquisa
. 000000005885/ 2022 " ™ te: SIMA.DOG647/2022-13 S
d jeto: teste sistema CADGP 20-04-22 ext 3.5 Execucso do projeto sprovaga

01/12/2021 L de Execussa (érmina): 31/01/2023

Neputirs Ivai Ecapira o

Aba Relatério — Visdo Geral da Aba Relatdrio — Sub Aba Relatdrio Parcial

v' Selecione o arquivo em seu computador/dispositivo e clique em “abrir”. Quando o titulo do
arquivo selecionado aparecer em verde, assim como na imagem a seguir, clique em “Confirmar”para
gue 0 mesmo seja carregado no sistema.
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EAmbiente: SIMA.006647/2022-13 Shete

atus. Execugio do projeto aprovada

31/01/2023

Aba Relatodrio - Sub Aba Relatério Parcial- inclusdo de anexo

v Apds o carregamento do arquivo, sera exibido um Grid com os arquivos anexados e a

respectivadata de inclusdo no sistema.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

<12 000000005885 /2022
£o teste sistema CADGP 20-04-22 ext

01/12/2021

evs SIMA.006647/2022-13 S retirra

st Execucho do projeto sprovada

3170172023

Aba Relatdrio - Sub Aba Relatério Parcial— Grid de arquivos Anexados

ATENCAO:

Antes de confirmar a inclusdao do arquivo, certifique-se de que é o documento correto
pois, devido a integracdo e envio instantaneo de todos os anexos inseridos no
sistema ao Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo serd possivel a
exclusdo do mesmo.Em caso de problemas, entrar em contato com os
administradores do CadGP.
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b) Sub Aba Relatério Final

v' Os relatérios finais deverdo ser inseridos em até 30 dias apds o encerramento do projeto,
conforme obrigacdes assumidas no Termo de Compromisso. (artigos, teses, dissertacdes e outros
tipos de publicacdes podem ser anexados como Relatdrios do projeto de pesquisa)

v' Parainsercao do relatério, clique em “Escolher arquivo”

d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

000000005885/2022 " Famsests: SIMA.006647/2022-13 S rctorns
22/ teste sistema CADGP 20-04-22 ext 1371 Execucio do projeto aprovada

01/12/2021 v secucss (sérna) 31/01/2023

set: Neputica Tval Ecapira @ Auss

Aba Relatério — Visdo Geral da Aba Relatério — Sub Aba Relatdrio Final

v' Selecione o arquivo em seu computador/dispositivo e clique em “abrir”. Quando o titulo do
arquivo selecionado aparecer em verde, assim como na imagem a seguir, cliqgue em “Confirmar”
para que o mesmo seja carregado no sistema.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005885 /2022 " Eamsinte: SIMA.006647/2022-13 S Rotornas
14 teste sistema CADGP 20-04-22 ext tae Execucho do projeto sprovada
01/12/2021 crioca de Suscacte (semnol: 3170172023

st Neputira Tval Ecapira @ e

Aba Relatério - Sub Aba Relatério Final —inclusdo de anexo

v’ Apods o carregamento do arquivo, serd exibido um Grid com os arquivos anexados e a
respectivadata de inclusdo no sistema.
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d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005885/2022 " ~sieste: SIMA.006647/2022-13

44 teste sistema CADGP 20-04-22 ext st ExecucBo do projeto aprovada

01/12/2021 ’ 31/01/2023
Sort Neputira Tvai Ecapiea e

Aba Relatério - Sub Aba Relatério Parcial- Grid de arquivos Anexados

ATENCAO:

Antes de confirmar a inclusdo do arquivo, certifique-se de que é o documento correto, pois,
devido a integracdo e envio instantaneo de todos os anexos inseridos no sistema ao
Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo sera possivel a exclusdo do mesmo.
Em caso de problemas, entrar em contato com os Administradores do CadGP.

Caso haja necessidade de altera¢b6es em relagdo a informago6es cadastradas durante a submissao
do projeto (titulo, vigéncia, equipe, local, amostras, etc), entrar em contato com os
Administradores do CadGP para que seja avaliada a possibilidade de alteragao.
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2. Acompanhamento de Projetos Mistos/Internos (equipe composta porum ou
mais membros do corpo funcional do IPA)

Aba Relatorios

Nos casos de projetos compostos apenas por um ou mais integrantes pertencentes ao corpo
funcional do IPA, da mesma forma como nos projetos Externos, a aba Relatérios estara habilitada
parapreenchimento/edi¢do, devendo ser seguidos os mesmos procedimentos ja descritos no item
anterior.

O unico diferencial entre o preenchimento da aba “relatérios” para os projetos internos/mistos éo
fato de que, no caso dos relatdrios parciais, a periodicidade do envio de relatérios parciais por cada
um dos membros IPA devera ser MENSAL, e ndo anual como no caso dos Projetos Externos.

Além da Aba Relatdrios, os projetos Institucionais também possuirdo a aba Acompanhamento
habilitada para preenchimento. Tal aba também devera ser atualizada MENSALMENTE pelos
responsaveis e pelos membros institucionais do projeto, conforme detalhado a seguir:

Aba Acompanhamento
a)  Sub Aba Desembolso
v' A Sub Aba desembolso carregard automaticamente todas as informacdes previamente

cadastradas na Aba Financeiro (proposta financeira), e trard cada item com o Status “A adquirir”,
conforme demonstrado a seguir:
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> 000000005900/2022 . ~te SIMA.006667/2022-35
sue: Projeto CADGP 2022 26-04-22 5 - Execucio do projeto aprovads
02/12/2021 co 30/04/2022
CadGP e Neputira Ivai Ecapira
e e e L e e T e e e
@rsciorar tem R Visustzar regstro de stividad
frodeadil] s SO Loure Qud  |unitirio | Valortotal [Datads g |unitkrioda |YHOTRU Isuge | status
despesa | prevists taads Gespera |98 despesa
‘ RS 6.000,00 #300,00 | 550000
d! s 20000 x
td -
15 RS
|2 RS 1.000,00 #s 00,00 |5%00 00
P2z | |vegemx [o2202 -
| rs 5.000,00 ®s 00,00 |B%
. 5.000,00
FaE ~
| | rorat S esaeo
| | | | |

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Visdo inicial

v" Conforme os itens forem efetivamente adquiridos/contratados/desembolsados, o

proponente e os membros da equipe deverdo preencher os dados referentes a data, quantidades e
valores envolvidos, clicando no botdo de “edi¢ao” W, que poderdo ser comparados com os valores

inicialmente propostos.

d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

000000005900/2022
#e Prajete CADGP 2022 26-04-22 b

03/12/3008

Neputiva eai Ecapira

SIMA.006667/2022-35
o Caecucho do projete sprovade

30/04/3022

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Inclusdo de item desembolsado

v

Ao finalizar o preenchimento do item, clicar em “incluir”, de forma que o registro seja lancado

10
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no sistema.

v O sistema direcionard o usudrio ao Grid principal, onde serd possivel observar o item como
“Adquirido”, com a data, quantidade e valores langcados e com o calculo do Saldo entre o valor
planejado e o efetivamente desembolsado, por Fonte de Despesa.

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
— 000000005900/2022 smsicate. SIMA.006667/2022-35
R, s+ Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 1.t Execucho do projeto sprovada
4% 02/12/2021 30/0472022
CadGP Neoutira Tvai Ecapira
Ter Ge Merege
[ U N viss gistro de ativ
Valor Valor
Fonte de Data Valor totsl | Data da Valor total
Item unitrio unitirio da Saldo Status
I : I ! fe [!"“'. l l [“ L‘.‘. betem
| Re 6.000,00 $500,00 |4.100,00
r'd x

| Rs 1.000,00 RS 00,00

| rs 5.000,00 rs0000 |2%

| RS
Yo | 12.000,00

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Visdo do Grid ap0ds a inclusdo de item desembolsado

v" Nos casos em que o saldo da Fonte se tornar Negativo, em relacdo ao inicialmente proposto,
deverad ser apresentada a devida justificativa, que serd direcionada ao Superior Imediato.

v 0 CadGP também permite a inclus3o de itens que n3o haviam sido previstos inicialmente na
proposta financeira, por meio do botdo “adicionar item”:

11
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
S . 000000005900/2022 w tamsiente: SIMA.006667/2022-35
ploscvy T «tc: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b status: Execusdo do projeto aprovada
¢
3% erioga e Exncucss (Inkco): 02/12/2021 Perioca g Execucdo (términc): 30/04/2022
CadGP Resoonssvel Neputira Ivai Ecapira
= T o (Fooromriamens) i o d esiads [ierwems Ciotiicacies
rucionar e A
Valor Valor
Valor total | Dats da Valor total
Insere um novo Registro Qu  fusnbs (LS [despess Q| unitirio da | (TEC O | Saldo Status
Rs
R$ 6.000,00 6.100,00 RS -100,00
,’ 2 hd 03/2022 $ 1.000,00 "3 /0472022 J RS 4.200,00 Adqu s
& Rs
RS 1.000,00 R 00,00 |$%00.00 '
rdt viagem x | 02/2022 RS 1.000,00 |Rs 1.000,00 | A Adquirie | 38
 liai i L = = e
RS 5.000,00 Rs 00,00 |8%00 00
4 -
RS
it 12.000,00

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Visdo do botdo “adicionar item”, para inclusdo de novos itens,
€aso necessario

v' Para inclusdo de itens que ndo haviam sido previstos inicialmente na proposta financeira,
deverdo ser preenchidos os campos (obrigatérios) relativos a Fonte utilizada, Natureza de Despesa
(ambas por meio da selecdo das opc¢des disponiveis nos diciondrios de dados), data de aquisicdo,
guantidade e valor unitério.

v" Da mesma forma como na proposta financeira, os campos “categoria de item” e “item” sdo
de preenchimento obrigatdrio para os itens que envolverem recursos do Orcamento (Tesouro) do
IPA e demais fontes vinculadas (Camara de Compensacao, Vinculados Federais, Estaduais, FEDs, BID,
etc), e ndo obrigatdrios para as Fontes relativas a Financiamentos Externos e recursos oriundos de
Agéncias de Fomento a Pesquisa (FAPESP e CNPq).

12
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

SIMA.006667/2022-35

s 000000005900/2022
1 ws: Projeto CADGP 2012 26-04-22 B Execugho do projeto aprovads
£3% o [ 02/12/2021 > 30/04/2022
"

v Neputira Ivai Ecapira

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Tela de inclusdo de novos itens, caso necessario

v' Apds o cadastro dos eventuais novos itens, os mesmos serdo exibidos no Grid principal, com
Status “Adquirido”.

v' Os valores inicialmente propostos aparecerdo “zerados”, j& que se tratam de itens n3o
previstos inicialmente, constando apenas os valores inseridos na aba de acompanhamento.
Consequentemente, o saldo, em relacdo a proposta inicial, aparecera como “Negativo” e, caso torne
o saldo final da Fonte de Despesa envolvida “Negativo”, a inclusdo deverd ser acompanhada de
justificativa, que sera direcionada a Chefia Imediata.

13
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

cesso. 000000005900/2022 NS Processo EAmbente. SIMA.O06667/2022-35
Projeto CADGP 2022 26-04-22 b

Execucio do prajeto aprovada

5): 02/12/2021 serioda ce Execucha (térming): 30/04/2022
Resmonssvel. Meputiea Ivai Egapica

gjeto | Responsével | Equipe | Local | Amastra | Termos | Anexcs | Mividades | Minanceo | Relatorios | Acompanhamento | Geslor da area | Resultados | Mensagens | Notificagies |

ro de atividad
= Valor
Cronograma de atividades — I~ e |l wrtony e
Producis Gersda despess Tem | prevista |2 despesa (¥ |ga da despesa | 59190 Lo
Contralos Terceirizadus despesa
1 RS 6.100,00 | RS -100,00
r 4EB! 180,00 ®x
P12 hd 1.050,00 |Rs 4.200,00 b
2 R$ 00,00 |Rs 1.000,00
Llza | |visge 5 0 |Rs 1.000,00 Adguiric | 3
3 APESP R% 5.000,00 RS 00,00 |RS 5.000,00
Fin e i X
RS RS
R$ 00,00 10.000,00 |-10.000,00
e o R$ 00,00 |Rs00,00 |t5/03/2022 [1000 |:0,00 Rs 10.000,00 Adquirda |
m 12.000,00

Aba Acompanhamento — Sub Aba Desembolso - Visdo do Grid Principal, apds a inclusdo de novos itens, caso
necessario

14
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b) Sub Aba Acompanhamento Financeiro

v' Apés a inclusdo dos itens efetivamente desembolsados na Sub Aba Desembolso, os itens
inseridos poderdo ser visualizados na Sub Aba Acompanhamento Financeiro, preenchida
automaticamente a partir das informacdes cadastradas na sub aba anterior.

v' Tal aba permite a visualizacdo do Desembolso Mensal do Projeto, por Fonte de Despesa, sendo
possivel a sele¢do do Més/Ano a ser visualizado.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

[y —
000000005900/2022 N
eto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b

ente: SIMA.DOG667/2022-35

st Execuclo do projeto sprovada

02/12/2021 30/0472022

e Neputira Ivai Egapira

s Fonte de Despesa | Naturezs da Despess | vator Mensal
Estada - 1PA R 0,00

R$ 0,00

RS 0.00

R$ 10.000.00

DAcoS e Turcalres {passon RS 10.000,00

Aba Acompanhamento — Sub Aba Acompanhamento Financeiro - Visdo dos itens inseridos na Sub Aba
Desembolso

c) Sub Aba Atividades Realizadas

v" A Sub Aba Atividades Realizadas carregara automaticamente todas as informacdes
previamentecadastradas na Aba Atividades, durante a submissdo do projeto de pesquisa,

15
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gue serao exibidossob a forma de Grid, conforme demonstrado a seguir:

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

. ©00000005900/2022 " ssss Eamsients: SIMA.006667/2022-35
b T we Projeto CADGP 2022 26-04-22 6 s Execucho do projeto aprovada
e 02/12/2021 " secucs (rrmino)- 30/04/2022

svel: Neputia Ivai Ecapirs

|
‘ Cadastramento de Pesquisa

Resuilados  Menuagors | Notficacoes

| Previsso de execucio | Periodo de exacucio |

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas - Visdo Inicial

v Conforme as atividades forem efetivamente realizadas, o proponente e os membros da
equipe deverd preencher os dados referentes a data de realizacdo da atividade, clicando no botdo

de “edicao” ’_‘ , que abrird a tela correspondente ao item a ser cadastrado.
v' Atela trard as informacdes relativas ao nome da atividade e as datas inicialmente previstas,

devendo ser preenchidos os campos “Periodo de Execucdo — Inicio” e “Periodo de Execucdo — Fim”,
selecionando as datas no calendario exibido no campo correspondente:

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

ssso. 000000005900/ 2022 [ ess0 tamseste. SIMA.006667/2022-35
<= Projete CADGP 2022 26-04-22 b Stats Execugho da projeto sprovada

02/12/2021 Peroe secuche (sérmins): 30/04/2022

suel Neputira Ival Ecapira

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas - Inclusdo de Atividade Realizada

v" Ap0s a inclusdo da atividade, clicar em “Incluir”. O sistema carregard automaticamente o
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Grid com as informagdes relativas as datas de Previsdo e de Realizagdao de cada uma das
atividades do projeto

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

000000005900/2022
3 Ta: o, Projeto CADGP 2022 26-04-22b

te. SIMA.006667/2022-35
s Execusdo do projeto aprovada

b erioge ce Execucse (i 02/12/2021 no): 30/04/2022

s.ei Neputira Ivai Ecapira

Equipe | Locel | Amustza | Termes | Aexcs | Alividedes | Moanceso | Relelonies | Acompantaments | Gastor da ares | Rusullades | Mensagens | NoUlicaces

| Periodo de execucio |

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas - Grid exibido apds a inclusdo de Atividade Realizada

v" Na aba “Atividades Realizadas”, também é possivel a inclusdo de novas atividades que n3o
haviam sido inicialmente previstas. A inclusdo de nova atividade podera ser feita ao clicar no botdo
“inserir atividades adicionais”, exibido logo abaixo do Grid de atividades cadastradas.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 x « SIMA.006667/2022-35
ol Tt 2o prajetc: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b ses Execucho do projeto aprovada
1\" o Rescuche (inice): 0271272021 - vecuchs (vérminc). 30/04/2022
CadGP o Neputira Ival Ecapira
Ao Equipe | Local | Amastra | Termes | Anexes | Alividades | Ninancewn | Relatinion  Acomperhamento | Gestor da area fades | Merisag Wil

{ Atividades propostas

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas - Botdo “para inclusdo de Atividades Adicionais (ndo
previstas no momento da submissdo)

v' O sistema exibird uma tela que permitird o cadastro do nome da atividade a ser inserida e a
17
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data de sua efetiva realizagao, conforme demonstrado a seguir:

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
¢ processs: 000000005900/2022 1 processs EAmbiente: STMA.006667/2022-35

3 Titw wojeto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tus: Execugiio do projeto aprovada

c01:02/12/2021 de Execucds (térmica): 30/04/2022

Neputira Ivai Ecapira

Amostra | Termos | Anexcs | Atividades | Tinancewo | Relatrios | Acompant Gustor da rea | Resultados | Mensagens | Notificagies

Atividade |
E—Im
S
Esivar 9 retomar @ Ajuca

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas - Tela de inclusdo de Atividades Adicionais (ndo previstas
no momento da submissdo)

v" Ap6ds a inclusdo da nova atividade, clicar em “Incluir”. O sistema carregara automaticamente
o Grid com as informacdes relativas as datas de Previsdo e de Realiza¢do de cada uma das atividades
do projeto que constavam da proposta, e com a data de Realizagdo das novas atividades inseridas

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

¥ W¢ processo. 000000005900/2022 ente: SIMA.006667/2022-35

to: Projeto CADGP 2022 26-04-22b

02/12/2021

Execucdo do projeto aprovada

de xactcks (sErmino

30/04/2022

S
CadGP sssvel: Neputira Ival Ecapira
gjeto | Responsavel | Equipe | Local | Amostre | Termos | Anexos | Mlividedes | Tinanceiro | Relatorios | Acompanhamento | Gestor da area | Resullados | Mensagens | Notificagbes
prop
P | Andlise dos dados
Atividades adicionais
' Inserir atividedes adicionais
Patods

Aba Acompanhamento — Sub Aba Atividades Realizadas Grid geral (Atividades Previstas + Atividades Adicionais)

d) Sub Aba Cronograma de Atividades
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v' Apés ainclusdo das atividades efetivamente realizadas na Sub Aba Atividades Realizadas, os
itens inseridos/realizados poderdo ser visualizados na Sub Aba Cronograma de Atividades,
preenchida automaticamente a partir das informagdes cadastradas na sub aba anterior.

v" No caso de projetos que possuam mais de um ano de vigéncia, o cronograma sera exibido em
abas, sendo uma aba correspondente a cada ano do projeto, conforme demonstrado a seguir:

4 CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

W Processo. 000000005900/2022 esso BAmbieate: SIMA.006667/2022-35
eto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 1s Execugho do projeto aprovada

02/12/2021 30/04/2022

sver: Neputira Ivai Eapira

Aba Acompanhamento — Sub Aba Cronograma de Atividades

e) Sub Aba Produtos Gerados

v" 0 preenchimento da aba Produtos Gerados devera ser realizado a partir do preenchimento
da primeira pergunta, relativa a existéncia ou ndo de producao vinculada ao projeto de pesquisa.

v’ Caso a resposta inicialmente seja “ndo”, ndo se faz necessdrio o prosseguimento do
preenchimento da tela. Em caso de producdo a ser informada, assinalar a opgao “sim” e inserir os

itens a serem registrados, através do botdo “+ adicionar”, localizado logo abaixo da pergunta
realizada no inicio da tela:

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

w0 000000005900/2022 4 2 SIMAO0E667/2022-35
cto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b stoi Execucho do projeto aprovada

02/12/2021 30/04/2022

svel Neputira Ivai Ecapira

1o | Geslor da arce | Resultados Memsegers | Nobiicacies

Contratos Tercewizados
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Aba Acompanhamento — Sub Aba Produgdo Gerada — Visdo Inicial

Para inclusdo dos itens de producdao a serem registrados no sistema, o usuario deverd
informar os seguintes campos:

Data da producdo (a ser selecionada no calendario do sistema)

Tipo de Producdo Gerada (Selecionar dentre as opcdes existentes no Dicionario de Dados)
Titulo da Producao

Descricao (ou referéncia bibliografica) relativa a producao

Link de Acesso ao material, se disponivel em formato digital

ANANANAY

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

css GOOOODOOSHO0/ 2022 e procenss (Amsiens: SIMA.00S667/2023-35 S
Projets CADGP 2022 26-04-22 b *t Execucho do projeto aprovada

02/12/2021 secucs 3070472022

¢ Neputira lvai Ecapira @ 1juas

Aba Acompanhamento — Sub Aba Producdo Gerada —tela de inclusdo de itens de produgdo
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o. 000000005900/ 2022
to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b

te. SIMA.006667/2022-35

Execucho do projeto aprovada

Status:

Execuclo (nico): 02/12/2021 ucho (wérmino): 30/04/2022

< Neputira Ivai Egapira

Equipe | Local | Amostra | Termos | Anexcs | Alividades | Financero | Relalonios | Acompanhamento | Geslor da area | Resullados | Mensagens | Nolilicaghes

Contralos Terceirizados

o [FEm ]m

ca.[Artigos Completos Publicados em Periddicos

Trabialhos Publicados em Anais de Congressos - Resumos

Trabalhos Publicados em Anais de Congressos = Trabalhos Completos
| Apresentactes de Trabalhos

~| Outras Produgtes Bibliograficas

Servigos de Assessoria e Consultoria (derivados da Pesquisa)
Vistorias, Pareceres e Laudos

Cartas, Mapas ou Similares

Cursos/Aulas Ministrados.

Participagbes em Entrevistas, mesas redondas, programas € oulros eventos na miadia
de Materiais Diddticos e Instrucionais

quise

odugdes Técnicas

Outras produghes Artisticas/aulturais
Outros tipos de Producdo ndo descritos anteriormente
b

v' Apbsa

Aba Acompanhamento — Sub Aba Produgdo Gerada —inclusdo de itens de produgdo (dicionario de
tipos de produgéo)

inclusdo do item relativo ao Produto Gerado, o sistema exibira o Grid com a

relacdo dasproducdes vinculadas ao projeto de pesquisa que ja foram cadastradas.

to_ Ampornev

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 " Eamsente. SIMA.006667/2022-35 § Retcene
“s Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 4s Execucho do projeto sprovada
+ Bencuchs (nice) 02/12/2021 sche (0emina) 30/04/2022
“ Neputira Ival Ecapirs L
Equpe | Locel | Amosizs | Jermos | Aveass | Ailedes | Tinancers | Rxetinios Gustar da brva | Resuiiades | Mersagers | Motiicasdes
v
@ riora
= I [unx ]
& [maro2022 | Artigos Completos Putiicados em Peridicos 1t g L x
& |seen022 | thvros @ Capitutos 2/ woorw testecadg. com b ~
& |tevereio2021 | Apresentagtes de Trabamos s D/ v Lestecadgp com ¢ x

Aba Acompanhamento — Sub Aba Produgdo Gerada — exibicdo de Grid com a producdo vinculada ao
projeto cadastrada
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f) Sub Aba Contratos Terceirizados

v" O preenchimento da aba Contratos Terceirizados deverd ser realizado a partir do

preenchimentoda primeira pergunta, relativa a existéncia ou ndo de contrato terceirizado vinculado
ao projetode pesquisa.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
¥ N Processo: 000000005900/2022 N Proceseo EAmbente: SIMA.006667/2022-35
Titw wapte: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 5t Execuclo do projeto aprovada
L. o 060 & ) 02/12/2021 ce Execucho (tdrmine). 30/04/2022
CadGP vei- Neputira Ivai Eapira
mosie L Te eioe | Athddedes | [inenceit | Belatorios) Acompanhamento | Castorda dexal Besiiadcs | Menpegens | Siotifcesdes

Objeto do contrato | Empresa contratada | Yale* 12190 | tnicio da vigéncia | Término da vigéncia | irmine 08 vigéacia

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — visdo inicial

v' Primeiramente deverdo ser cadastradas as informacdes da sub aba “Cadastro do

Contrato”, referentes ao objeto do contrato, nome da empresa, valor e vigéncia atual do
contrato em vigor:

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
¥ N* Processo. 000000005900/2022 N* Processo EAmbiente: SIMA.006667/2022-35 ® Retornar
T o rajets: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b status Execucho do projeto sprovada
5 parioo de ixa ) 02/12/2021 pericgo oo Exacis n): 30/04/2022
CadGP stvel. Neputira Ivai Ecapira (-
o8 | Alividades | Tnanceiro | Relaldnios | Acompanhaments | Geslor da area | Resultados | Mensagens | Notificagoes
s
> de proer v de
B sava # rina S ]

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — tela de inclusdo de contratos
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v" No caso de contratos que precisem passar por processos de prorrogacao, deverd ser
informadaa data em que o contrato devera ser prorrogada, que devera ser adicionada por
meio do botdao“+”.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

000000005900/2022 . se SIMA.006667/2022-35 Y recorra

s -
A Thu o Frojste. Projete CADGP 2022 26-04-22 b sist: ExecucBo de projeto aprovada
b
'y e Execc: 02/12/2021 e 30/04/2022

CadGP el Neputira Tvai Ecagira @ s

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados —inclusdo de contratos

v' Apds ainclusdo da data de prorrogacdo contratual (caso haja), serd exibido um grid com a
data e o aviso de que as providéncias quanto a prorrogacdo contratual deverdo ser solicitadas
diretamente ao Nucleo Administrativo, e COM A ANTECEDENCIA NECESSARIA para viabilizar a
prorrogac¢do sem que haja interrupgao do contrato.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 smtests SIMA.006667/2022-35 9 netornan
=2 Projeto CADGP 2022 26-04-22 b i Execucho do projeto aprovade

02/12/2021 Execassa (¢ 30/04/2022
 Neputira lvai Ecapira e

Locel | Amonise | Terms | Anwscs | Aividedes ancees_ eletotios rarte Gueslor da bres | Pusulledos  Mermegens | Notilicacies

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — inclusdo de contratos com necessidade de prorrogacao
(grid com data e aviso automatico)
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v' Apds ainclusdo de todas as informacdes da aba “Cadastro do Contrato”, caso exista
anexo a ser inserido, o usuario devera clicar na aba “Anexos” e carregar o documento
correspondente, clicando no botao “escolher arquivos”

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 . EAmbients: SIMA.006667/2022-35 LT
. Thue go prajete: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b sstus Execuclo do projeto sprovads
L 3% erfodo de Execucha (mico): 02/12/2021 ce Brecucso (término). 30/04/2022
CadGP “eiponiavel Neputira Ivai Ecapira oAl
ojeto | Aesponsavel | Equipe | Local | Amostra | Termos | Anexcs | Atividades | financexo | Relatirias | Acompantaments _Gestor 3a ares | Resultados | Mensagens | Notilicacdes

Codastin do contrate | Ar

Arquivo: (Exmme wmis ) Nemum arcuive escaitico ® indiuie Anex

[Nentum Documento ou Arguivo Anexado

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — inclusdo de Anexos na Sub aba correspondente

v Ap6ds a selecdo do documento, clicar em “abrir”, de forma que o titulo do mesmo
aparecadestacado em verde. Para confirmar a inclusdo do Anexo Selecionado, clicar em

“Adicionar”.

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
<cs. 000000005900/2022 N rocesso EAmbente: SIMA.006667/2022-35 S
s Titwio co mrojets. Projeto CADGP 2022 26-04-22b status Execucdo do projeto aprovada
.\ A ce Bvecucho (ink 02/12/2021 ce Execucdo (téemin 30/04/2022
CadGP < Neputira Ivai Eapira @ Ao
wisto | Respornavel | Equipe | Locel | Amosts Relatrios | Acompantaments | Gestor da area | Resullades | Mersagens | Noilicages

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — confirmagéo da inclusdo de Anexos na Sub aba
correspondente

24



Manual de Orientag¢des para Cadastro de Projetos de

Pesquisa CadG PJ

Instituto de Pesquisas Ambientais Cadastro e

Gestdo de Pesquisas,

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

v' Apds ainclusdo do documento, é exibido um grid com os arquivos anexados.

ATENCAO:

Certifique-se de que o arquivo é o correto antes de confirmar a inclusdao do mesmo pois,

devido a integragdo e envio instantaneo de todos os anexos inseridos no sistema ao

Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo serd possivel a realizacdo da
remocdao do mesmo.

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

000000005900/2022 A Ampierte: SIMA.006667/2022-35 ® Retornar
to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus: Execuclo do projeto sprovada

Execucho (inice): 02/12/2021 odo ce Esecucio (themino)- 30/04/2022

o Neputira Ivai Ecapirs @ Apaa

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — Grid de Anexos na Sub aba correspondente

v' Para concluir o registro do contrato, retornar a Aba “Cadastro do Contrato” e clicar
em “Finalizar”. Serd exibido um Grid com os dados do contrato cadastrado. Caso necessario
cadastrar mais de um contrato terceirizado, repeta a operacdo.
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000000005900/2022 Ne? Eambecte: SIMA.006667/2022-35 & Retoer
jeto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b status: Execuclo do projeto aprovada

wecusso (in 02/12/2021 eriods ce Execuclo (términe): 30/04/2022

CadGP Neputira Ivai Ecapira ® Ajucs

pjeto | Responsavel | Equipe | Local | Amostra | Termes | Anexcs | Alividades | financeiro | Relatorios | Acomy

Gestor da area | Resultados | Mensagens | Notilicagbes

Desembolso

] ados vincula: to o
Acompanhamento financeito v

. Atividedes realizadas

Aba Acompanhamento — Sub Aba Contratos Terceirizados — Grid de Contratos Cadastrados

Duvidas e sugestoes:

suporte_cadgp@sp.gov.br
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