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Apds aprovada a execucgao do projeto de pesquisa pelo Conselho Cientifico do Instituto
de Pesquisas Ambientais, conforme obrigagdes assumidas no Termo de Compromisso,
0 pesquisador responsavel devera anexar relatorios parciais (anualmente) e, relatério
final ao término do periodo de vigéncia.

Para projetos com a participagdo de um ou mais técnicos do corpo funcional do IPA, a
atualizacdo das atividades de execugado fisica e financeira devem ser realizadas
mensalmente.

Este manual detalha o procedimento de insercdo das informacbes para o
acompanhamento do projeto de pesquisa.

Acesso ao sistema

O acesso deve ser feito pelo proponente e pelos demais membros da equipe do projeto,
a partir de login diretamente no SIGAM (Sistema Integrado de Gestao Ambiental). Caso
necessario, devera ser solicitada a redefinicdo de senha de acesso, diretamente no
SIGAM.

ol
L1 ]

Sistema Integrado de Gestao Ambiental

Boa Tarde!

unda-feira, 8 de agosto de 2022

Cadastro e Gestio de = Obras, Projetos e CTE - Cadastro Técnico
ACESSO IBAMA IFEHIDRO 2. \Cesso. m@
Pesquisas EREEHIDRDZD & & Equipamentos Estadual

e »

incéndios Florestais - Certidio de Débito -
anos 2020 e 2021 SIMA/CFB

Portal do Auto de Certiddo de Débito - Projetos Programa

AUTORIZAGAO
¢ Infragio Ambiental CETESB Nascentes.

SIGAM - Viséo geral e acesso ao Sistema CadGP.

De posse de usuario e senha de acesso ao SIGAM, o Proponente do Projeto deve
selecionar o Portal do CadGP - Cadastro de Gestao de Pesquisa
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Em seguida, clicar em “Projeto de Pesquisa”:

siGAM

8acesso & @

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisas

Inicio  Analise Superior Imediato

Normas para
Cadastro de Projeto de 5
J resou n
Pesquisa
Pesquisa

Submissdo de Projetos de Pesquisa

o] e

Anilise do Projeto de it Suporte a0 Usuirio
Pesquisa CcadeP

Home Portal 5P SIMA CETESB FF SABESP DAEE EMAE Créditos Imprimir

Sistema CadGP — Visao Geral dos Moédulos existentes

Sera visualizado um grid onde constardo os projetos cadastrados pelo usuario e os
projetos dos quaisparticipe como membro da equipe.

Anilise dos Projetos de Pesquisa

Wpesquisar [ilExcel Unhasi 356 V)

Nenhuma condihs especfeads

L v [Cv [ agcen | Aven |
[
| | | Area de Protegio Ambiental 2
A 000000003900/2022 | Execugio do projeto aprovads Srojeto CADGP 2022 26-04-22 b | oputica tvai gapia | 02/22/2021 30/04/2022 | Barreiro Rico) Ares de Protesio ‘
| Amblental Cantareira; |
| Area de Protegio Ambiental
? 12022 | Proposta nlo aprovada, aguards confirmacho do. | 5o 01, cADGP 2022 26-04-2022 teste completo Irecé Earaia Eapira 01/01/2022 31/08/2022 [ Ibitingas Area de Prot
| | Amblental Haras Sio Berardo:
[ | Area de Protagio Ambiental
# | 000000005904/2022 | Aguarda aprovagho do Consetho Ciantifico Projeto CADGP 2022 27-04-22 &

\ | »
‘ Irech Ecaraia Ecapira 03/12/2021 31/07/2022 ﬁ:;‘":’.;": ’°""‘°.‘| :’_‘:"’; ‘
| Ricor

| | Area de Protecio Ambiental
o | 000000005910/2022 | Execuglo do projeto aprovada teste sistema CADGP 268-04-22 & Ireck Egaraia Egapira 01/11/2021 30/04/2022 | Cajatis Area de Protegio
| | | Ambiental Campos do Jorddo) |
| Area de Protecio Ambiental |
o | 000000005915/2022 | Aguarda aprovagio do Superior Imediato teste sistema CADGD 29-04+22 Irecé Egaraia Egapira 01/12/2021 31/01/2023 | Cajati; Ares de Protacio
| | | Amblental Campos do Jordio)
1

I [ i

Sistema CadGP — Visdo Geral dos Projetos — Projetos de Status “Execugédo do projeto Aprovada” devem
ser regularmente Acompanhados
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Para inserir os dados de acompanhamento de um projeto, clicar no botao de edigéo@,
verificando sempre se o Status do mesmo encontra-se como “Execucédo do Projeto
Aprovada”, situagao na qual as abas estardo habilitadas para preenchimento.

Acompanhamento de Projetos Externos (apenas pesquisadores externos ao IPA)

Nos casos de projetos compostos apenas por integrantes externos, o acompanhamento
do desenvolvimento da pesquisa devera ser realizado por meio da juntada de Relatorios
parcial anualmente, ou Final, ao término da vigéncia.

Obs: Também estardao habilitadas para edigdo, as abas Projeto (para solicitar
prorrogacao do prazo de execug¢ao), Equipe (para inclusao e/ou exclusdo de membros),
Local (para inclusdo e/ou exclusdo de Areas SIEFLOR), Amostra (para inclus&o e/ou
exclusao de amostras), Anexos (para juntada de documentos como por exemplo
revalidacdo de licengas, nova versdo do projeto de pesquisa, etc.) e Termos, para
geragéao e assinatura de novo Termo de Compromisso), conforme detalhado no Manual
para solicitacao de alteragdes.

Aba Relatérios

v A aba “Relatoérios” € composta por duas Abas: Relatério Parcial e Relatoério Final.

1. Aba Relatério Parcial

4 Os relatérios parciais deverao ser inseridos anualmente, conforme formato e
conteudo minimo descrito no Termo de Compromisso.

v' Parainsercao do relatoério, clique em “Escolher arquivo”
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Ri3s -4 CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa
Cadastramento de Pesquisa
000000005885/ 2022 » euss PAmsente SIMALO06647/2022-13 b
oo teste sistema CADGP 20-04-22 ext 1anus Execucho do projeto aprovada
3% o1/12/20m oot e tecuche (érmia): 31/01/2023
CadGP .o Neputira Ival Ecapira o
= o
v LEY

Aba Relatorio — Visdo Geral da Aba Relatorio —Aba Relatorios Parciais

v' Selecione o arquivo em seu computador/dispositivo e clique em “abrir”. Quando o
titulo do arquivo selecionado aparecer em verde, assim como na imagem a seguir, clique
em “Confirmar’para que o mesmo seja carregado no sistema.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

<0 000000005885/2022 N Processs tambients. SIMA.006647/2022-13 e
<o teste sistema CADGP 20-04-22 ext st3ts Execucho do projeto aprovada

01/12/2021 Periocs ce taecusts (vrmino): 31/01/2023

Neputira Ivai Ecapira [

dos _Mensegens | Notifcagies

Aba Relatorio - Aba Relatérios Parciais— inclusdo de anexo

v" Apds o carregamento do arquivo, sera exibido um Grid com os arquivos anexados e
a respectiva data de inclusdo no sistema.

Cadastramento de Pesquisa
34 brecesso: 000000005885 /2022 » SAmsieste. SIMA.006647/2022-13 Do
22 teste sistema CADGP 20-04-22 ext stas. Execucdo do projeto sprovada

3170172023

Visao do Grid de arquivos Anexados na Aba Relatério Parcial
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ATENCAO:

Antes de confirmar a inclusdo do arquivo, certifique-se de que é o documento correto
pois, devido a integragao e envio instantaneo de todos os anexos inseridos no
sistema ao Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo sera possivel a
exclusdao do mesmo.Em caso de problemas, entrar em contato com os
administradores do CadGP.

2. Aba Relatdrio Final

v Os relatorios finais deverao ser inseridos em até 30 dias apds o encerramento do
projeto, conforme obrigagdes assumidas no Termo de Compromisso. (artigos, teses,
dissertagdes e outros tipos de publicagdes podem ser anexados como Relatorios do
projeto de pesquisa)

v' Para insercgao do relatério, clique em “Escolher arquivo”

000000005885/2022 ~scote. SIMA.006647/2022-13 $ etorma

2o teste sistema CADGP 20-04-22 ext Execucho do projeto aprovada
01/12/2021 . 31/01/2023

....... Tval Ecapira L

Visdo Geral da Aba Relatério — Aba Relatério Final

v' Selecione o arquivo em seu computador/dispositivo e clique em “abrir”. Quando o
titulo do arquivo selecionado aparecer em verde, assim como na imagem a seguir, clique
em “Confirmar” para que o mesmo seja carregado no sistema.
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Cadastramento de Pesquisa

3 processo. 000000005885/2022 16+ ocesse tAmsiente: STMA.006647/2022-13 o
% S Lyt o S e ey 2 e e & s s

01/12/2021 Periac ce Suncucte (sérmio): 31/01/2023

Aba Relatdrio - Aba Relatoério Final — inclusdo de anexo

v Apds o carregamento do arquivo, sera exibido um Grid com os arquivos anexados € a
respectivadata de inclusao no sistema.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
cs2. 000000005885/2022 : tamsiecte: SIMA.006647/2022-13 [ Y.
s+ teste sistema CADGP 20-04-22 ext 13021 Execugdo do projeto aprovada
o) 01/12/2021 e tuecucss (vries) 31/01/2023
dus: Neputira Tvai Ecapira @ huse
o | Ampoonivel | Taups | Locel | Arvostra | Termen | Avwxos | Aeiativion | Gestor do doea | Revitadon | Mensegeos | Notcacies

J— o Contiemar [

Aba Relatério Parcial- Grid de arquivos Anexados

ATENCAO:

Antes de confirmar a inclusdo do arquivo, certifique-se de que é o documento correto, pois,
devido a integracdo e envio instantdneo de todos os anexos inseridos no sistema ao
Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo sera possivel a exclusdo do mesmo.
Em caso de problemas, entrar em contato com os Administradores do CadGP.
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Acompanhamento de Projetos Mistos/Internos (equipe composta por um ou mais
membros do corpo funcional do IPA)

Aba Relatorios

Nos casos de projetos compostos por um ou mais integrantes pertencentes ao corpo
funcional do IPA, da mesma forma como nos projetos Externos, a aba Relatorios estara
habilitada para preenchimento/edigdo, devendo ser seguidos os mesmos procedimentos
ja descritos para os projetos externos:

v Os relatérios parciais deverdo ser inseridos anualmente, conforme formato e
conteudo minimo descrito no Termo de Compromisso;

v' Os relatérios finais deverao ser inseridos em até 30 dias apds o encerramento do
projeto, conforme obrigagdes assumidas no Termo de Compromisso. (artigos, teses,
dissertacdes e outros tipos de publicagdes podem ser anexados como Relatorios do
projeto de pesquisa.

O diferencial dos projetos Institucionais € que além da Aba Relatérios, também devera ser
atualizada a aba Acompanhamento habilitada para preenchimento. Tal aba devera ser
atualizada, pelos responsaveis e/ou pelos membros institucionais do projeto, toda
vez que houver alguma alteragao financeira/desembolso ou atividade executada,
conforme detalhado a seguir:

Aba Acompanhamento
1. Aba Desembolso
v A Aba desembolso carregara automaticamente todas as informacgdes previamente

cadastradas na Aba Financeiro (proposta financeira), e trara cada item com o Status “A
adquirir”,conforme demonstrado a seguir:
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CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
<355 000000005900/2022 N Pracesss EAmests: SIMA.006667/2022-35
jero. Projeto CADGP 2022 26-04-22b Sta Execucho do projeto aprovads
: 02/12/2021 Pericco e Sxecucis (rmin): 30/04/2022
CadGP ira Ivai Ecapira
— — T —y Geut Roaiiad i 4 o e
L Jvs A de atividade
Valor Valor
| Fonte de Data Valor total | Data da | Valor total
Ttem Q| unitirio l Qtd |unitério da | saido Status
despess prevista | aprovedo ‘aprovado despesa Gespesa da despesa
e |
001 |Rs
RS 6.000,00 Rs 00,00 6.000,00
7| s |a x
P2 s .
2 006 - DREM | RS 1.000,00 830000 |$%00,00 [
! 2t | lvesemx |oa2022 | | N
2 | RS
RS 5.000,00 ®300,00 |S%0000 |
EdE s x
7 ‘
ToTh 12.000,00
1 L 1

Aba Desembolso - Visao inicial

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

000000005900/ 2022 . “ SIMA.006667/2022-35
t Projeto CADGP 2022 26-04-22 b e Execucho do projeto sprovada
o2/1272011 st 3070473022

L Neputive lval Ecapira

Aba Desembolso - Inclusao de item desembolsado

Conforme os itens forem efetivamente adquiridos/contratados/desembolsados, o
proponente e os membros da equipe deverdo preencher os dados referentes a data,

quantidades e valores envolvidos, clicando no botdo de “edi¢ao” P‘, que poderao ser
comparados com os valores inicialmente propostos.

10
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v" Ao finalizar o preenchimento do item, clicar em “v" incluir’, de forma que o registro
seja langado no sistema.

O sistema direcionara o usuario ao Grid principal, onde sera possivel observar o item
como “Adquirido”, com a data, quantidade e valores lancados e com o calculo do Saldo
entre o valor planejado e o efetivamente desembolsado, por Fonte de Despesa.

A 000000005900/2022 SIMA.006667/2022-35

P

4 Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tne Execucho do projeto aprovada
R 02/12/2021 - 30/04/2022
Cad

Neputira Ivai Ecapira

Rs
RS 5.000,00 50000 (§%0500

[P T I | | EN | : 1 [ I3

Aba Desembolso - Visdo do Grid apés a inclusdo de item desembolsado

v" Nos casos em que o saldo da Fonte se tornar Negativo, em relagédo ao inicialmente
proposto, devera ser apresentada a devida justificativa, que sera direcionada ao Superior
Imediato.

v" O CadGP também permite a inclusdo de itens que ndo haviam sido previstos
inicialmente na proposta financeira, por meio do botao “adicionar item”:

11
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A s 000000005900/2022 N Eambiente: SIMA.006667/2022-35

cto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus: Execuglo do projeto aprovada

02/12/2021 . xecucho (térm 30/04/2022

8 Neputira Ivai Ecapira
! Valor Valor
itbri Valor total | Data da itdric Valor total Sald Stat
Insere um novo Registro o aprovado | *Provedo  |despesa St “m.' da despess
|rs 6.000,00 ‘“‘ RS -100,00
o g 6.100,00 g
+
s x 12/2021 10 RS 200.0 |rs 2.00 210172022 |10 90,00 | Rs 1.900,00 | Acquisa ~
,’ 2 hd 0372022 1 $ 1.000,00 |Rs 4.0 o 12/0472022 050.00 11, 20 1‘ JQu i x
! o ! = {
R$ 1.000,00 |R$ 00,00 |3 000,00 |
|2 viagem x 2022 1 RS 1.000,00 |Rs | A Adauiir 38
T | RS
‘ |rs 5.000,00 [rs 00,00 (850000 |
s | | x
T [
RS
TOTAL | | 12.000,00 ‘
| |

Aba Desembolso - Visado do botao “adicionar item”, para inclusao de novos itens, caso necessario

v' Para inclusdo de itens que ndo haviam sido previstos inicialmente na proposta
financeira, deverao ser preenchidos os campos (obrigatorios) relativos a Fonte utilizada,
Natureza de Despesa (ambas por meio da selegdo das opgdes disponiveis nos

dicionarios de dados), data de aquisi¢ao, quantidade e valor unitario.

v Da mesma forma como na proposta financeira, os campos “categoria de item” e
‘item” sado de preenchimento obrigatério para os itens que envolverem recursos do
Orgamento (Tesouro) do IPA e demais fontes vinculadas (Camara de Compensagéao,
Vinculados Federais, Estaduais, FEDs, BID, etc), e nao obrigatérios para as Fontes
relativas a Financiamentos Externos e recursos oriundos de Agéncias de Fomento a
Pesquisa (FAPESP e CNPq).

12



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
# INSTITUTO DE
¥ PESQUISAS AMBIENTAIS

Instituto de Pesquisas Ambientais S

) 4 CadGP - Cadastro e Gestiio de Pesquisa

000000005900/2022 . SIMA.006667/2022-35
v Projeto CADGP 2022 26-04-22 b w1t Execucho do projeto sprovada
02/12/2021 30/04/2022

Neputira Ivai Ecapira

Aba Desembolso - Tela de inclusdo de novos itens, caso necessario

v" ApOs o cadastro dos eventuais novos itens, os mesmos serdo exibidos no Grid
principal, com Status “Adquirido”.

v" Os valores inicialmente propostos aparecerao “zerados”, ja que se tratam de itens
nao previstos inicialmente, constando apenas os valores inseridos na aba de
acompanhamento. Consequentemente, o saldo, em relacao a proposta inicial, aparecera
como “Negativo” e, caso torne o saldo final da Fonte de Despesa envolvida “Negativo”,
a inclusdo devera ser acompanhada de justificativa, que sera direcionada a Chefia
Imediata.

000000005900/ 2022 N precesss EAmbente: SIMA.006667/2022-35
«t5: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b satus. Execuclo do projeto aprovada

02/12/2021 eriode ce Execucto (términa): 30/04/2022

o _Gestor da area | Resultados | Mensagens | Notifica:

i
i

| vator total
| 4o despesa |Seide Status

i

R$ 6.000,00 RS 6.100,00 | RS -100,00

MEAIAS
»

R$ 1.000,00 RS 00,00 | Rs 1.000,00

R$ 5.000,00 RS 00,00 |R$ 5.000,00

~

Rs Rs
RS00,00 10.000,00 -10.000,00

TOTAL

[
12.000,00

13
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Aba Desembolso - Visdo do Grid Principal, apds a inclusdo de novos itens, caso necessario

2. Aba Acompanhamento Financeiro

v' Apo6s ainclusdo dos itens efetivamente desembolsados na Aba Desembolso, os itens
inseridos poderao ser visualizados na Aba Acompanhamento Financeiro, preenchida
automaticamente a partir das informacdes cadastradas na sub aba anterior.

v' Tal aba permite a visualizagdo do Desembolso Mensal do Projeto, por Fonte de
Despesa, sendo possivel a selecdo do Més/Ano a ser visualizado.

Cadastramento de Pesquisa

S . 000000005900/2022 » . te: SIMA.006667/2022-35

- T +5: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 13t Execugio do projeto aprovada
3% 4 e Erecuca 02/12/2021 . séemino): 30/04/2022

suei Neputira Ivai Ecapira

RS 10.000,00

Aba Acompanhamento Financeiro - Visdo dos itens inseridos na Aba Desembolso

3. Aba Atividades Realizadas

v" A Aba Atividades Realizadas carregara automaticamente todas as informagdes previamente
cadastradas na Aba Atividades, durante a submissao do projeto de pesquisa, que serao exibidos
sob a forma de Grid, conforme demonstrado a seguir:

14
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
- \ ss20 000000005900/2022 " wesn Lamients: SIMA.006667/2022-35
. ™ wts: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b 13t Execucho do projeto aprovada
'\ k » Lencuch 02/12/2021 L e Evecuche (thrm 30/04/2022
CadGP seizonssie Neputira Ivai Ecapira

Aba Atividades Realizadas - Visao Inicial

v' Conforme as atividades forem efetivamente realizadas, o proponente e os membros
da equipe deverao preencher os dados referentes a data de realizacdo da atividade,
clicando no botao de “edi¢cao” W , que abrira a tela correspondente ao item a ser
registrado.

v' A tela trara as informacgdes relativas ao nome da atividade e as datas inicialmente
previstas, devendo ser preenchidos os campos “Periodo de Execucédo — Inicio” e
“Periodo de Execugdo — Fim”, selecionando as datas no calendario exibido no campo
correspondente:

d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

s 000000005900/ 2022 X wss Eamsiente: STMA.006667/2022-35
e ™ «to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus Execuco do projeto aprovada
\
£ Fuscucta (inice): 02/12/2021 re necucto (8 30/04/2022

svei Neputira Ivai Eapira

Atividades Realizadas - Inclusédo de Atividade Realizada
15
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Instituto de Pesquisas Ambientais

v" Apo6s a inclusdo da atividade, clicar em “Incluir’. O sistema carregara
automaticamente o Grid com as informacbes relativas as datas de Previsdo e de
Realizagcdo de cada uma das atividades do projeto

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/ 2022 " Eamsiente: SIMA.006667/2022-35
tc. Projeto CADGP 2022 26-04-22b ta: Execucdo do projeto aprovada
02/12/2021 wecucho (i 30/04/2022

Neputira Ivai Ecapira

1 Atividades propostas
Sl N [Previsso de execucto [Periots e sxecuto 1
§ [# | Ansuse gos s

l |
Atividades adicionais

L F

Aba Atividades Realizadas - Grid exibido apés a inclusdo de Atividade Realizada

v Na aba “Atividades Realizadas”, também é possivel a inclusdo de novas atividades
gue nao haviam sido inicialmente previstas. A inclusao de nova atividade podera ser feita
ao clicar no botdo “inserir atividades adicionais”, exibido logo abaixo do Grid de
atividades cadastradas.
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 " esss EAmbieste: SIMA.006667/2022-35
«to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b stas: Execuco do projeto aprovada
¥
b 02/12/2021 . 2e Erecushs (vrmins). 30/04/2022
CadGP svel Neputira Ivai Ecapira
t » P o dades Ll Gaslor o ferisags
1 Atividades propostas
Acor

| Atividades de |Periodo ge

| | ¢ ) 2022 2 04/2022
‘[f Analise 003 Gados 12/2021 & 04/2022 W

Atividades adicionsis
@ lnsere stividades o

Aba Atividades Realizadas - Botao para inclusdo de Atividades Adicionais (ndo previstas no momento da
submisséo)

v O sistema exibirda uma tela que permitird o cadastro do nome da atividade a ser
inserida e a data de sua efetiva realizagao, conforme demonstrado a seguir:

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
20 000000005900/2022 N Processe EAmbients: SIMA.006667/2022-35
jeto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus: Execucio do projeto aprovada

02/12/2021 Perioco de Execucso (término): 30/04/2022

Aba Atividades Realizadas - Tela de inclusdo de Atividades Adicionais (ndo previstas no momento da
submisséo)

v Apo6s a inclusdo da nova atividade, clicar em “Incluir’. O sistema carregara
automaticamente o Grid com as informacbes relativas as datas de Previsdo e de
Realizacdo de cada uma das atividades do projeto que constavam da proposta, e com a
data de Realizacao das novas atividades inseridas
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

2s50: 000000005900/2022 Ne Processs EAmpiente: SIMA.006667/2022-35
«to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus: Execugdo do projeto aprovada
wecucss (inico): 02/12/2021 Perioca de Execucto (sérmino): 30/04/2022
vei: Neputira Ivai Ecapira
ol Amostra | Termos | Anexos | Alividades | financeo | Relatérios | Acompanhamento | Gestor da area | Resultados | Mensagens | Notificagbes
Atividades Previsio de execugio Periodo de execucio
lise dos
Atividades adicionais
W tnseric atividades adicionais
| Atividades | Periodo de execucio

Aba Atividades Realizadas - Grid geral (Atividades Previstas + Atividades Adicionais)

Aba Cronograma de Atividades

v' Ap6s a inclusdo das atividades efetivamente realizadas na Aba Atividades
Realizadas, os itens inseridos/realizados poderao ser visualizados na Aba Cronograma
de Atividades, preenchida automaticamente a partir das informagdes cadastradas na aba
anterior.

v" No caso de projetos que possuam mais de um ano de vigéncia, o cronograma sera
exibido em abas, sendo uma aba correspondente a cada ano do projeto, conforme
demonstrado a seguir:
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

#252. 000000005900/2022 N EAmsiente: SIMA.006667/2022-35

«to. Projeto CADGP 2022 26-04-22 b e Execucdo do projeto aprovada
02/12/2021 re o fancuche (virmine): 30/04/2022

svel. Neputira Ivai Ecapira

Visdo da Aba Cronograma de Atividades

5. Aba Produtos Gerados

v O preenchimento da aba Produtos Gerados devera ser realizado a partir do
preenchimento da primeira pergunta, relativa a existéncia ou ndo de producao vinculada
ao projeto de pesquisa.

v' Caso a resposta inicialmente seja “ndo”, ndo se faz necessario o prosseguimento do
preenchimento da tela. Em caso de produgéao a ser informada, assinalar a opg¢ao “sim” e
inserir os itens a serem registrados, através do botao “+ adicionar”, localizado logo abaixo
da pergunta realizada no inicio da tela:

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

es20. 000000005900/2022 ~ 250 tAmberte. SIMA.006667/2022-35
«to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tats. Execucdo do projeto aprovads

02/12/2021 co ce Execucso (té 30/04/2022

Aba Produgédo Gerada — Visao Inicial
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Para inclusdo dos itens de produgéo a serem registrados no sistema, o usuario devera
informar os seguintes campos:

v' Data da produgao (a ser selecionada no calendario do sistema)

v' Tipo de Produgdo Gerada (Selecionar dentre as opc¢des existentes no Dicionario de
Dados)

v' Titulo da Produgao

v" Descrigao (ou referéncia bibliografica) relativa a produgao

v' Link de Acesso ao material, se disponivel em formato digital

. 000000005900/ 2022 ‘ SIMA006667/2022-35 s
<43

. +0: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b Execucso do projeto sprovada
S 4
e 3 0271272021 3070472022
2dGP
0

Aba Produgédo Gerada — tela de inclusao de itens de produgao
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recesso. 000000005900/2022 N© Processe EAmbiente. SIMA.006667/2022-35

«to: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b Execucdo do projeto aprovada

L e Execucho (mico): 02/12/2021 Perioco de Execucso (término): 30/04/2022

CadGP vel: Neputira Ivai Ecapira

vjeto | Responsavel | Equipe | Local | Amostra | Termos | Anexcs | Atividades | linancexo | Relatirios  Acompanhamento | Gestor da area | Resultados | Menssgens | Notificactes

Desembolso

Acompanhemento Minanceso
Alividades realizadas

al
Trabaihos Publicados ais de Congressos - Trabalhos Comphetos
| Apresentacses de T

Outras Produdes Bibliog
Servigos de Assessoria e Consultoria (derivados da Pesquisa
Vistorias, Pareceres e Laudos

Cartas, Mapas ou Similares
Cursos/Aulas Mir

sOes em Entrevistas, mesas redondas, programas e outros eventos na midia

cas

vimento de Materiais Didéticos e Instrucionais

% de Pesquise

Outras producles Técnicas

Outras producles Artisticas/culturais

|Outros tipos de Producio ndo descritos anteriormente

Aba Produgéo Gerada — incluséo de itens de producédo (dicionario de tipos de produg¢éo)

v" Ap6s a inclusdo do item relativo ao Produto Gerado, o sistema exibira o Grid com a
relacao das produgdes vinculadas ao projeto de pesquisa que ja foram cadastradas.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
000000005900/2022 N Precesss EAmsants. SIMA.006667/2022-35 Sncainns
«o Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tss Execucho do projeto aprovads
A . Erecucs 02/12/2021 ,, * Enecuche (srmne): 30/04/2022
CadGP “ Neputira Ivai Ecapira © rpce
s | Ace Nvdade - ot Mernagers | Notiicey
¥ v
Lo | e
margo/2022 Artigon Completon PLbicados em Perkidn o x
rR/2022 | ivres @ Capituton 9.com.b -
[teversiror2021 | Apresentagtes de Trabamos wazn  com (%

Aba Produgéo Gerada — exibigdo de Grid com a produgéo vinculada ao projeto cadastrada
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6. Aba Contratos Terceirizados

v' O preenchimento da aba Contratos Terceirizados devera ser realizado a partir do
preenchimento da primeira pergunta, relativa a existéncia ou ndo de contrato terceirizado
vinculado ao projetode pesquisa.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
x % processo: 000000005900/2022 N Processo EAmbente: SIMA.006667/2022-35
9 jeto. Projeto CADGP 2022 26-04-22 b status. Execucdo do projeto aprovada

¥

A A erioco oe Evecucdo (in 02/12/2021 ericdo ce Execucso (térmno). 30/04/2022

CadGP Neputira Ivai Ecapira
_Aividades | Tinanceiro | Relatdrios | Acompanhamento | Gestor da area | Resultados | Mensagens | Notificaches

v

em (S CObL Inicio da vigéncia | Término da vigéncia | Termine da viedncis |\ qiyo,

Aba Contratos Terceirizados — visao inicial

v" Primeiramente deverdo ser cadastradas as informacdes da aba “Cadastro do
Contrato”, referentes ao objeto do contrato, nome da empresa, valor e vigéncia atual do
contrato em vigor:

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

.
Cadastramento de Pesquisa
- ~ 000000005900/2022 . eambente: SIMA.006667/2022-35 9 Ratornar
«ts: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b status: Execucdo do projeto aprovada
D\
b 4% . e Erecucd 02/12/2021 « Exacucso (téemino): 30/04/2022
CadGP Responssvel Neputira Ivai Ecapira [
Local | Amostra | Termos | Anexos | Atividades | Minanceiro | Relatirios | Acompantamento | Gestor da area | Resultadcs | Mensagens | Notificasoes
4 xos
o ]m
gy
e v
™ caso Ge proer
Esave @ rina S e

Aba Contratos Terceirizados — tela de inclusao de contratos
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v No caso de contratos que precisem passar por processos de prorrogagao, devera
ser informada a data em que o contrato devera ser prorrogado, que devera ser

adicionada por meio do botao“+”.

d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
e SIMA.006667/2022-35 ) T

e » 000000005900/2022
b ™ «c- Projeto CADGP 2022 26-04-22 b rats: Execuclo do projeto aprovads
5y Eaece 02/12/2021 recacss (1 30/04/2022

Neputira Ivai Ecapira @ rpuss

Aividades | linancers  Reletines  Acoreants Gestor da arca | Rewdlados Mensegons | Notifkacies

Aba Contratos Terceirizados — inclusdo de contratos

v" Ap0s a inclusdo da data de prorrogagao contratual (caso haja), sera exibido um grid
com a data e o aviso de que as providéncias quanto a prorrogagao contratual deveréo
ser solicitadas diretamente ao Nucleo Administrativo, e COM A ANTECEDENCIA
NECESSARIA para viabilizar aprorrogagio sem que haja interrupgdo do contrato.

d CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

000000005900/ 2022 amtects SIMA.006667/2022-35 S retoma
2o: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b s3tus Execucho do projeto aprovada
02/12/2021 tascicsa (v 30/04/2022

Neputira Tvai Ecapira © e

Aba Contratos Terceirizados — inclusdo de contratos com necessidade de prorrogagéo (grid com data e
aviso automatico)
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v' Ap6s a inclusdo de todas as informacdes da aba “Cadastro do Contrato”, caso exista
anexo a ser inserido, o usuario devera clicar na aba “Anexos” e carregar o documento
correspondente, clicando no bot&o “escolher arquivos”

CadGP - Cadastro e Gestao de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

<0 000000005900/2022

rte: SIMA.006667/2022-35 $re
to: Projeto CADGP 2022 26-04-22b atus Execucdo do projeto aprovada
o) 02/12/2021 "ol 30/04/2022

avel Neputira Ivai Ecapira

Aba Contratos Terceirizados — inclusdo de Anexos na Sub aba correspondente

v" Apo6s a selegao do documento, clicar em “abrir”, de forma que o titulo do mesmo

apareca destacado em verde. Para confirmar a inclusdo do Anexo Selecionado, clicar
em “Adicionar”.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa
«o: 000000005900/2022
cto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b

. 2= SIMA.006667/2022-35 $retorna
atus Execuclo do projeto aprovada

02/12/2021 ce Execucsa (tirmino): 30/04/2022

svel Neputira Ivai Ecapira

Aba Contratos Terceirizados — confirmagéao da inclusao do Anexo
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ATENCAO:

Certifique-se de que o arquivo é o correto antes de confirmar a inclusao do mesmo pois,

devido a integragdo e envio instantaneo de todos os anexos inseridos no sistema ao

Processo Digital E-ambiente vinculado ao projeto, ndo serd possivel a realizacdo da
remocao do mesmo.

Apds a inclusdo do documento, € exibido um grid com os arquivos anexados.

CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

000000005900/2022 » Ambente: SIMA.006667/2022-35 $re
cto: Projeto CADGP 2022 26-04-22 b tatus Execucdo do projeto aprovada

02/12/2021 . & Bxecucto (themino)- 30/04/2022

svel: Neputira Ivai Ecapira @ rjuoa

Aba Contratos Terceirizados — Grid de documentos Anexados

v' Para concluir o registro do contrato, retornar a Aba “Cadastro do Contrato” e clicar
em “Finalizar”. Sera exibido um Grid com os dados do contrato cadastrado. Caso
necessario cadastrar mais de um contrato terceirizado, repita a operagao.
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CadGP - Cadastro e Gestdo de Pesquisa

Cadastramento de Pesquisa

000000005900/2022
Projeto CADGP 2022 26-04-22 b

220 EAmperte: SIMA.006667/2022-35 et
< Execucdo do projeto aprovada

o): 02/12/2021 ce Execucta (términc): 30/04/2022
CadGP svei- Neputira Ivai Ecapira @ rjuda
gjeto | Responsavel | Equipe | Local | Amostra | Termos | Anexcs | Atividades | Financeiro | Relatdrios | Acompanhamento _Gestor da area | Resultados | Mensagens | Notificaches |

Desembolso
Acompanhaments Tinanceiro
Alividades realizadas

| inicio da vigéncia [ Término da vigéncia |Término da vigencia |, quivoy

Aba Contratos Terceirizados — Grid de Contratos Cadastrados

Duvidas e sugestoes:

suporte_cadgp@sp.gov.br
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