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1. OQUE E LICITACAO PUBLICA?

E a forma legal que a Administragio Publica direta e indireta dispde para fazer

compras e facilitar aquisicOes e contratagdes. No Estado de S&o Paulo todas as licitagdes séo
regidas pela Lei Federal 8.666/93 (e suas alteracdes) e pela Lel Estadual 6.544/89.

A Lei Federal criou cinco modalidades de licitagdo para a aquisicdo de bens e a

contratacéo de obras e servicos pelos 6rgéos publicos:

Convite € a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados pela unidade administrativa, em nimero minimo de
trés. Deve ser afixada em local apropriado copia do instrumento convocatorio que o estendera aos
demais cadastrados na especialidade correspondente, que manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e quatro horas) horas da apresentacdo das propostas. Tal modalidade
é utilizada para valores até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) para compras e servigos comuns, e até

R$ 150.000,00 (cento e cinqlienta mil reais) para obras e servigos de engenharia.

Tomada de Pregos é a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente cadastrados ou que
atenderem a todas as condi¢Oes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior & data do
recebimento das propostas, observada a necessaria qualificagdo. E utilizada para valores até R$
650.000,00 (seiscentos e cinglenta mil reais) para compras e servicos comuns, e até R$

1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharia.

Concorrénciaé a modalidade de licitac8o para compra de bens ou realizacdo de servigos comuns e
para obras e servicos de engenharia, entre quaisquer interessados que comprovem possuir 0s
requisitos minimos de qualificagdo exigidos no Edital para execucio de seu objeto. E utilizada
para valores acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquienta mil reais), para compras e Servigos, e

acima de R$1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharia.

Concurso € a modalidade de licitaco entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a institui¢éo de prémios ou remuneracdo aos vencedores,
conforme critérios constantes de Edital publicado na Imprensa Oficial com antecedéncia minima

de 45 (quarenta e cinco) dias.

Léaldo é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens iméves
inservivels paraa Administracdo, ou de produtos |egalmente apreendidos ou penhorados, ou paraa
alienacdo de bens prevista no art. 19 da Le de Licitagdes e Contratos, a quem oferecer o maior

lance, igual ou superior ao valor da avaliagéo.
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2. NOVAS MODALIDADES DE LICITACAO

A chegada da internet permitiu inovagdes também no campo da licitagdo publica. Hoje
€ possivel comprar os mais diversos bens ou contratar obras de elevado valor por meio
eletronico. Os mais adotados sdo a Bolsa Eletronica de Compras — BEC, o Pregéo Presencial

e 0 Pregéo Eletrénico.

2.1. BOLSA ELETRONICA DE COMPRAS—BEC

Essa modalidade foi instituida em S&o Paulo no ano 2000, para dar maior seguranca,
transparéncia e agilidade aos atos da Administracdo Publica do Estado e dos Municipios, e
oferecer garantias de pontualidade nos pagamentos ao fornecedor. O érgéo comprador enviao
dinheiro previsto para a compra antes de suarealizag&o, 0 que representa uma garantia para os
fornecedores. Depois de licitado o bem, devolve-se a diferenca, se houver, aos cofres do
Estado.

As compras por meio da BEC compreendem apenas a aquisicdo de materiais e
servigos: por Dispensa de Licitacdo, até R$ 8.000,00 (oito mil reais), e até o montante de R$
80.000,00 (oitenta mil reais) na modalidade Convite

Varntagens das compras pela BEC

o Transparéncia — aumento da credibilidade pablica. Tudo é feito pela internet, sem a
presenca fisica dos compradores publicos no ato da licitacéo, com economia de tempo.

e Ecornomia nos pregos dos proalitos e bens adquiridos.

o  Maior competitividade — podem participar fornecedores de qualquer regiéo do Estado e de
outros Estados, sem custo de locomogéo.

2.2. PREGAO PRESENCIAL

Pregdo € a modalidade de licitac8o para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns pela
Administracdo Publica, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, na qual a disputa
pelo fornecimento é feita por meio de propostas e lances decrescentes de valores em sesséo

publica.
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O Pregéo Presencial foi ingtituido no @mbito da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, pela Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 2002, e no ambito do
Estado de S&o Paulo, pelo Decreto 47.297 de 6 de novembro de 2002, regulamentado pela
Resolugdo CEGP-10 de 19 de novembro de 2002. Destina-se a aquisi¢do de bens, a prestacéo
de servigos comuns e servicos de engenharia.

As obras que ndo podem ser feitas por Pregdo Presencial continuam sendo realizadas
por meio de Convite Tomada de Pregos e Concorréicia, de acordo com a Lei Federal
8.666/93 e suas alteragcdes, em razéo de suas especificacOes serem diferentes da aquisi¢éo ou
da prestacdo de servigos comuns.

Vartagens do Pregédo Presencial

Narealidade, o Pregéo contribui com a Administragdo Publica para o avanco de novas
técnicas e melhoria nas licitacfes, proporciona maior agilidade nas aquisi¢fes e contratacoes,
diminui os custos, e possibilita mais investimentos em outros setores do atendimento publico.

Como o Pregéo Presencial propicia a reducéo de prazos no langamento do Edital (oito
dias Uteis) e na abertura dos envelopes, os fornecedores tém oportunidade de concorrer com
Seus pares, ou seja, de conhecer o preco do concorrente antes de apresentar 0 seu preco. A
partir desse momento, a negociacdo sera entre os fornecedores presentes. Ganha quem fizer a
melhor oferta. A Administragdo Publica € a maior beneficidria, ndo sO pela redugdo dos

custos, como pela transparéncia de seus atos e agilidade nas suas realizagoes.

2.3. PREGAO ELETRONICO (PREGAO on /ine)

O Pregdo Eletronico segue as regras do Pregdo Presencial, funcionando de maneira
semelhante e é regido pela mesma Lei Federal (10.520/02).

O Pregdo Eletrénico integra o sistema eletrénico de contratagBes, instituido pelo Decreto
45.085, de 31 de julho de 2000. Realiza-se em sessdo publica, pea internet, por intermédio da Bolsa
Eletrénica de Compras do Governo do Estado de S&o Paulo — Sistema BEC/SP.

Essa modalidade de licitac8o, destinada & aquisicdo de bens e servicos comuns, utiliza
recursos de criptografia, de verificacdo da autenticidade dos usuarios, garantindo condi¢des adequadas
de seguranca e sigilo das informagdes a todas as etapas do certame. Com isso agiliza 0s processos
licitatérios, minimiza custos para a Administragdo Publica e consolida a economia que vem sendo

obtida com os demais procedimentos do Sistema BEC/SP e com o Pregéo em sua forma presencial.
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O Pregoeiro € o servidor ou empregado publico capacitado, escolhido pela unidade licitante,
designado pela autoridade competente e indicado no sistema para operacionalizar o Pregdo Eletrénico.

Nessa modalidade de licitagdo, os procedimentos sdo semelhantes aos de uma licitacdo
normal: colhe-se a especificacdo do material, cadastra-se o bem a ser comprado no site do Pregéo
(www.pregao.sp.gov.br), seguem-se todos os trémites juridicos, langa-se o Edital nos meios de
comunicagdo e no siteda BEC (www.bec.sp.gov.br), marca-se a data do evento, com oito dias Uteis
para recebimento das propostas e 0 nono dia para a abertura da sessdo. Nessa data, acessa-se 0 sfeda
BEC e inicia-se 0 processo licitatorio. Ap0Gs a abertura das propostas comegam as rodadas de lances.
Durante esta etapa, 0 servidor apenas assiste e acompanha a disputa entre os fornecedores. Tendo um
vencedor, o administrador publico passa a comandar os demais procedimentos, tudo on /ine e
automatico, desde a ata da sessdo até os demais atos de uma licitagdo normal.

O Pregéo Eletrénico é uma importante evolugdo do Pregdo Presencial. Trata-se de uma nova e

extraordinaria ferramenta auxiliar nas aquisi¢oes e contratagdes do servigo publico.

Vartagens do Pregéb Eletronico

o N&o ha cortato do servidor publico com os fornecedores. O Edital é lancado com prazo de oito
dias Utels para os licitantes apresentarem suas propostas. Na data e horario combinados, os
interessados ligam seus computadores e tem inicio o Pregé&o.

o Aumento da transparéicia nos negocios — O fornecedor ndo conhece seus concorrentes nem 0s
servidores publicos do outro lado de seus computadores.

o Redlugdo dos custos nas aquisi¢oes e contratagdes — S50 redugOes significativas. Os fornecedores
fazem uma espécie de lell&o parareduzir os pregos e ganhar a concorréncia.

o Geaagdo automaitica de documentagdo— Os documentos decorrentes de uma licitagdo, como ata da
sessdo, adjudicacdo, homologagdo e outros, sdo produzidos automaticamente pelo sistema, que
informa sobre o fornecedor e se ele tem pendéncias com o Estado. A economia é incalculavel. A
margem de erro numa licitagdo € reduzida significativamente porque todos os documentos ja estéo
prontos. Basta preenché-los com os dados béasicos.

o Redugdo de tempo nas aquisi¢Oes/contratacdes— Os prazos das etapas do Pregdo Eletronico sdo os
mesmos do Pregdo Presencial. Abre-se uma licitagdo no dia marcado e no mesmo dia pode-seter o
bem adjudicado e homologado. Depois, aguarda-se a assinatura do contrato (prazo normal de cinco
dias) ou espera-se a entrega do bem.

o Redugdo do termpo dos servidores na licitacdo— Na licitag8o tradicional, os servidores precisavam
marcar data, reservar sala, receber os fornecedores/licitantes, esclarecer davidas, abrir o envelope
de habilitacdo e conferir os documentos. Se os fornecedores estivessem em dia com sua
documentacgéo, seria aberto o envelope 2, que trata da proposta, e os pregos seriam conferidos.

Caso tudo estivesse em ordem, seria feita a adjudicagéo ao vencedor. Entretanto, durante a sesséo
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é muito comum a perda de tempo na conferéncia de documentos. As vezes os animos dos licitantes
se exaltam e € preciso acalmé-|os em consultas juridicas imprevistas e davidas surgidas na ocasido.

No Pregdo Eletrénico tudo é feito com transparéncia, sem reserva de sala e sem perda de

tempo com esclarecimento de duvidas, porque foram sanadas anteriormente no proprio ste e,

principalmente, sem locomocéo dos servidores do seu local de trabalho nem dos fornecedores, que

também ganham tempo e economizam nos custos de combustiveis etc.

O requisito fundamental para o Pregéo on /ine dar certo e atingir seus objetivos € o servidor

publico estar conectado a uma boa rede de informatica e dispor de computadores com especificagdes

minimas compativeis com a rede.

3. COMO FAZER UMA LICITACAO: EXEMPLOS

3.1. NA MODALIDADE CONVITE

Exemplo 1: Licitacéo de compra de microcomputadores
Valores de até R$ 80.000,00 (Lei Federal 8.666/93).

Inicio dos procedimentos

Em primeiro lugar, a partir do pedido do 6rgéo solicitante, o servidor publico deve:

Organizar as especificagdes dos microcomputadores que quer adquirir. Se ndo houver um
departamento de informética que o oriente, 0 servidor pode valer-se de informagdes dos
cadernos de informética dos jornais “Folha de S.Paulo” (quartas-feiras), ou “O Estado de
S.Paulo” (segundas-feiras). Nesses periddicos encontram-se as especificagbes minimas
necessarias. Porém, o mercado de produtos de informética evolui rapidamente e pode
acontecer na hora da licitagdo que o produto apresentado seja mais moderno que o
especificado. Como proceder nesses casos? Mantido o prego fixado pela Comisséo
Julgadora, alei facultaa Administracdo Publica adquirir sempre o melhor produto e nunca
o de qualidade inferior ao solicitado.
Fazer no minimo trés cotagdes (Decreto 34.350/91), depois de concluida a especificacdo
do equipamento. O ideal seria obter mais de trés orcamentos, ndo sb para conhecer o preco
médio de mercado mais proximo possivel do que ird ser apresentado na licitagdo, como
para ter conhecimento mais amplo caso seja necess&rio convencer o licitante sobre sua
oferta de compra.
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Autuar/abrir o processo, anexar 0 pedido do solicitante da compra, a especificagdo do
equipamento e a autorizagdo do Ordenador de Despesas e fazer a reserva da verba
orcamentéria para a aquisiGao.

Organizar um Edital na modalidade Convite que deve enviar & Consultoria Juridica do
departamento requisitante, para analise e parecer juridico.

Verificar, apos a leitura do parecer juridico, se é necessario fazer alguma alteragdo no
processo de aquisi¢do ou mesmo no Edital.

Solicitar a autorizagdo do Ordenador de Despesas para realizar a aquisicdo e congtituir a
Comissdo Julgadora de Licitagcdo, no minimo, com trés servidores publicos, e publicar a
Portaria nomeando os membros da Comissao Julgadora da Licitag&o.

Imprimir e publicar o extrato do Edital no Diario Oficial da Cidade ou Estado, afixando-o
na integra em local visivel da Administracdo, para acesso a todos os interessados, em
atendimento ao principio constitucional basico da publicidade, igualdade e isonomia da
licitaco.

Enviar cdpia do Edital aos fornecedores “conhecidos,“ que fizeram as cotacOes
convidando-os para o0 certame, e enviar convite as entidades de classe, como sindicatos de
Micro e Pequenas Industrias, a FIESP e a0 SEBRAE e outras entidades especialistas no
mesmo ramo de negdcios.

Na publicacdo do extrato do Edital, fixar o prazo de cinco dias Uteis para a apresentacdo
dos envelopes 1 - Documentagéo, e 2 — Propostas, e na mesma publicagdo marcar para o
dia seguinte a entrega dos envelopes, a abertura do processo licitatorio.

Se no dia marcado para inicio e abertura dos envelopes, durante a sesséo, ndo ocorrer
nenhum problema, e caso hgja um vencedor, perguntar aos demais presentes se tém
intencdo de interpor recurso. Caso ndo haja nenhuma interposicéo de recurso, deve
adjudicar o objeto ao vencedor.

Providenciar a publicagdo da Ata de Sessdo Publica nos meios de comunicacéo,
informando o resultado, e fixar o prazo de dois dias Uteis para possiveis recursos. Se ndo
houver recurso interposto, deve providenciar a homologagdo do objeto pelo Ordenador de
Despesas e sua conseqiiente publicacdo nos veiculos de comunicagdo. Se for impetrado
recurso e a Administracéo for favorével ao mesmo, publicar a sentenca com a nova ordem
de classificagéo, adjudicando e homologando o bem/servigo a ser adquirido ao segundo
colocado.
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Estando tudo em ordem e tendo um vencedor, a Administragdo deve providenciar o
empenho do objeto licitado e, se for 0 caso, assinar um contrato estabelecendo as bases da
licitaco.

Se forem produtos que ndo tenham uma especificacdo complexa e com garantias futuras, o
ideal e mais simples é emitir a nota de empenho; caso contrério, para a Administracdo

fortalecer-se na aquisicéo, € melhor fazer o contrato entre as partes.

Observagles e possivels ocorrérncias durante a licitagdo na moaalidade Convite

Os envelopes fechados devem ser devolvidos aos concorrentes inabilitados contendo as
respectivas propostas, desde que ndo tenha havido recurso, ou apds a sua denegagéo (art.
43, Lei Federal 8.666/93).

Se um dos licitantes inabilitado na fase de habilitacdo ou de abertura das propostas estiver
presente e concordar que esta irregular e desistir por escrito, a licitagdo pode continuar
normalmente; mas se o licitante ndo estiver presente ou ndo quiser aceitar a
desclassificagcdo € necessario interromper o certame e dar inicio a contagem dos dois dias
para interposicao de recursos e mais dois dias para a resposta do fornecedor questionado.
ApOs essas medidas, os membros da Comissdo de Licitagdo dar8o a palavra fina a
respeito do assunto. No caso de indeferimento, os membros publicam a sentenca e
adjudicam o bem ao vencedor, apds o que é publicada a homologagdo pela autoridade
competente. Se for atribuida razéo ao licitante que interpds recurso, publica-se a sentenca
com a nova ordem de classificagdo, adjudicando e homologando o bem/produto/prestacéo
de servigos a ser adquirido ao segundo colocado.

Caso haja empate entre duas propostas, a classificagdo serd feita obrigatoriamente dando-
se preferéncia para os produtos produzidos ou prestados por empresas brasileiras de
capital nacional, por produtos produzidos no pais e, por fim, mediante sorteio, em ato
publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo
(art.45 da Lei Federal 8.666/93).

Quando forem apresentadas propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou
com pregos inexequiiveis, ou seja, abaixo dos precos de mercado, o fornecedor devera ser
inabilitado (art.48, Lei Federal 8.666/93).
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Exemplo 2: Licitagdo de servicos de reforma geral
Valores de até R$ 150.000,00 para obras e servigos de engenharia
(Lei Federal 8.666/93).

Inicio dos procedimentos

O servidor publico deve:

Encaminhar pedido ao departamento especializado em obras para a elaboragéo do projeto
executivo basico dos servigos que serdo prestados. O projeto basico deve ser apresentado
de forma detalhada, com especificagbes técnicas, servicos a serem executados,
cronograma fisico (datas previstas para cada servico), cronograma financeiro (data dos
pagamentos apds execucdo dos servigos), planilhas contendo a relagdo dos servicos,
cotagoes de pregos e planta do local dos servicos.

A planilha contendo a cotacdo de pregos dos servicos deve ser feita com base nos indices
da tabela PINI (publicagdo mensal de itens da construcdo “Guia da Construgdo”
www.piniweb.com.) e CPOS — Companhia Paulista de Obras e Servicos. Estes dois
referenciais de pregos sdo suficientes para a cotagéao de pregos.

Na licitac@o, o Convite serd por Menor Prego Global, sob o regime de empreitada por
precos unitarios. A opcao por essa forma permite saber se os produtos, pelo prego, sdo de
boa procedéncia e qualidade; se a opcao for apenas por prego global, ndo seria possivel
fazer o acompanhamento dos precos praticados.

Obter a autorizagdo da autoridade competente no Termo de Referéncia do Edital e
providenciar areserva dos recursos orgamentarios da contratacao.

Com a reunido dos dados acima, deve autuar 0 processo e instrui-lo, com vistas ap seu
encaminhamento a apreciacdo da Consultoria Juridica da Pasta.

ApoOs retorno da Consultoria Juridica, proceder as alteracOes solicitadas no parecer, se
houver, e imprimir o Edital e 0s seus respectivos anexos.

ANEXO | — Resolugdo do 6rgéo dispondo sobre as normas para aplicacdo de multas por
atraso, pelo ndo atendimento do Edital etc.

ANEXO Il — Modelo de declaracdo de superveniéncia.

ANEXO Il — Modelo de declaracdo de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho.
ANEXO IV —Modelo de inexisténcia de impedimento legal e aceitagdo do Edital.

ANEXO V — Modelo de atestado de visita técnica.
ANEXO VI — Planilha de custos.

10
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ANEXO VII — Cronograma fisico-financeiro.
ANEXO VIII — EspecificagBes técnicas— Teermode R eferéncia.
ANEXO IX — Plantas do local dareforma e obras.

A visita técnica ao local a ser reformado € obrigatéria e fundamental para a
empresa cotar seus precos. Uma empresa sO pode participar do certame se tiver atestado
davisitaao local, que é documento integrante do Edital; caso contrério serainabilitada.

Instruir os autos com o intuito de obter autorizagdo do Ordenador de Despesas para o
Termo de Referéncia, que inclui as especificagdes, o cronograma fisico-financeiro e a
planilha de custos e autorizar a respectiva despesa.

Publicar a Portaria dispondo sobre a constituicdo de Comissdo Julgadora de Licitagoes,
para a modalidade Convite

Imprimir e publicar o extrato do Edital no Di&rio Oficial da Cidade ou do Estado,
afixando-o na integra em local visivel da Administracdo, para acesso a todos os
interessados, em atendimento ao principio constitucional basico da publicidade, igualdade
e isonomia da licitaco.

Na publicagdo do extrato do Edital serd fixado o prazo de cinco dias Uteis para a
apresentacdo dos envelopes 1 — Documentagdo, e 2 — Proposta, e na mesma publicagdo
marcar para o dia seguinte a entrega dos envelopes a abertura do processo licitatério.
Enviar copia do Edital aos fornecedores “conhecidos’ e aos fornecedores que fizeram as
cotagbes de pregos, convidando-os para O certame; enviar convite as entidades
especialistas no ramo e as entidades de classe como os sindicatos de Micro e Pequenas
IndUstrias, a FIESP e a0 SEBRAE, entre outras.

No dia marcado para inicio e abertura dos envelopes, se durante a sesséo ndo houver
nenhum problema e caso haja um vencedor, perguntar aos demais presentes se tém a
intencdo de interpor recursos; se ndo houver nenhuma interposicéo de recurso, adjudicar o
objeto ao vencedor.

Publicar a Ata de Sessdo Publica nos meios de comunicac8o, com o resultado, e fixar o
prazo de dois dias Uteis para possiveis recursos. Se ndo houver recurso interposto,
providenciar a homologac&o do objeto pelo Ordenador de Despesas e sua conseqlente
publicacdo nos veiculos de comunicacdo. Caso haja recurso na fase de habilitagdo, a

Administracdo, sendo favorével ou ndo ao recurso, tera dois dias Uteis para as contra-

11
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razdes. Apos deferir ou indeferir o recurso, publicar nova grade classificatoria e marcar a
data de abertura dos envelopes proposta. N&o ha prazo fixo para a abertura estipulado pela
Lei 8.666/93; a data serd de acordo com a necessidade da Administragdo. Somente sera
feita nova licitagdo se o erro for observado no Edital ou se houver qualquer erro
administrativo na sessao.

e Estando tudo em ordem e tendo um vencedor, a Administragdo devera providenciar o
empenho do objeto licitado e, neste caso, assinar um documento estabelecendo as bases do
contrato, idénticas ao Edital da Licitagdo que foi efetuada.

e Publicar o extrato do contrato nos meios de comunicacdo disponiveis.

e Publicar nos meios de comunicacdo a nomeacdo do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato (art. 67, Lei Federal 8.666/93).

= Todo contrato do setor publico precisa ter sempre um responsavel para
0 acompanhamento da execucdo contratual, desde o inicio até o fim,

gue respondera pela sua boa execucao.

e Encaminhar cOpia do contrato assinado a Assembléia Legislativa, em atendimento a Lei
Estadual 9.398 de 18 de novembro de 1996, que alterou a Lei Estadual 7.857 de 22 de
maio de 1992.

e Dar inicio as obras contratadas.

DEFINIGOES E ESCLARECIMENTOS

Ordenador de Despesas: O que é e 0 que representa

E a pessoa que responde por todas as despesas contratadas pelo 6rgdo publico sob sua
responsabilidade, desde um adiantamento, até a contratagdo de compras ou de servigos. Em geral, a
essa pessoa sdo atribuidas todas as responsabilidades do ato. Por exemplo, se uma despesa for
considerada irregular pelos orgéos fiscalizadores, o Ordenador de Despesas pode ser obrigado a
recolher o valor da contratagdo aos cofres publicos civilmente. Disso advém a necessidade de uma
despesa ser feita com cuidado, correicdo e respeito a legislagdo vigente e o atendimento a todos os
principios que regem uma licitagdo. (Art. 3° daLe Federal 8.666/93 e suas alteracdes.)

Publicacdo da nomeacdo da Comissao Julgadora de Licitagtes

E bom observar que o 6rgdo publico pode publicar uma tnica vez, nos meios de comunicagio,
a nomeagdo dos servidores responsaveis peas licitagdes durante o periodo de um ano, ou fazer para
cada licitagdo uma publicagdo distinta. Muitas vezes ndo é recomendavel fazer a constituicdo dos

12



Ultima vers&o

membros da licitagdo pela vigéncia de um ano. Expirado o prazo, os mesmos membros ndo podem ser
reconduzidos para o exercicio seguinte e se a unidade contar com um quadro funcional reduzido, ndo

tera pessoal suficiente para a nomeagéo do novo periodo.

I mporténcia do projeto basico da obra

Numa licitacdo publica, seja Convite, Tomada de Preco ou Concorréncia, 0 projeto bem
elaborado ndo acarretara problema, exceto se o fornecedor apresentar algum documento vencido. O
ideal € antes da licitagdo, verificar nos envelopes 1- Documentacdo, e 2- Proposta, 0s nomes das
empresas e o0 CNPJ, e conferir a documentacdo basica (FGTS, INSS, Cadastro no
SIAFEM/SIAFISICO). Ao conferir os documentos o Administrador sabera com certa antecedéncia a

situacéo fiscal dos fornecedores e com isso o certame serd mais agil.

Consulta ao cadastro dos licitantes

E importante verificar o cadastro dos licitantes antes do inicio da sess30, ou antes, de habilita-
los. Se o ganhador tiver sido punido, deve-se providenciar sua desclassificagdo €ou inabilitacdo do
certame. O Governo do Estado de S&o Paulo no sife www.sangoesadministrativas.sp.gov.br apresenta
a rdacdo das empresas e pessoas fisicas inadimplentes, ou sgia, aquelas que por algum motivo
receberam punicéo de Orgaos publicos.

Periodicamente (entre um e dois meses) o Tribunal de Contas publica a relagdo dos
inadimplentes com o Estado no sitewww.tse.sp.gov.br.

Em uma licitagdo publica, nunca se deve deixar o fornecedor com duvidas. Caso apresente
alguma e se ndo for esclarecida a questdo, durante a sesséo ele pode questionar outros pontos que nao
estdo em julgamento apenas para certificar-se de que os membros da Comissdo ou 0 Pregoeiro

real mente tém conhecimento nessa area.

Preferéncia de marca na aquisi¢éo de um produto

A Lei proibe escolha de marca na compra de um produto. Por exemplo, comprar uma
impressora da marca HP (Inciso |, parégrafo 7°, art.15 da Lel Federal 8.666/93). Sobre 0 assunto, 0
Parecer do Tribunal de Contas da Uniéo diz:

“A indicagdo de marca como parametro de qualidade pode ser admitida para facilitar a
descricéao do objeto a ser licitado, desde que seguida, por exemplo, das expressdes ou equivalentee ou
similar e ou de melhor qualidade’

Este caso é normalmente encontrado na licitagdo de obras, como, por exemplo: “fornecimento
de umatorneirasimilar a marca Deca’. Destaca-se aqui a importancia da especificacéo do produto que

sera comprado.
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Como o fornecedor pode saber onde haverg a licitagdo?
Vérias sdo as formas de divulgagdo de uma licitagdo:

e publicacdo no Diario Oficial;

e pela internet, nos sites  www.pregao.sp.gov.br; www.e-negociospublicos.com.br; no ste da
unidade contratante; www.bec.sp.gov.br (quando se tratar de pregdo eletrénico, convite ou
dispensa de licitacdo por meio da BEC/SP);

e nas entidades de classe (os editais sdo encaminhados as entidades para divul gacéo);

e nosjornais de grande circulagdo: licitagBes nas modalidades Tomada de Pregos e Concorréncia.

Quem pode fornecer para o Estado e de que maneira deve proceder

Qualquer fornecedor pode participar de uma licitacdo, desde que esteja com sua documentagdo
fiscal e contébil em situagdo regular. Para tanto, basta seguir as clausulas dos editais, ter contrato
social compativel com o bem/servigo solicitado, apresentar cOpias autenticadas da documentacdo
requerida e proposta contendo a discriminagao do produto/servico ofertado, com validade por sessenta
dias. E essencial que o fornecedor tenha ou venha a ter uma conta no Banco Nossa Caixa S.A., porque
0s pagamentos sdo creditados através do Sistema SIAFEM, diretamente na conta corrente da empresa.
N&o é necessario que o fornecedor ja esteja cadastrado no CADFOR (Cadastro de Fornecedores do
Estado).

Micro e pequenas empresas — Lei Complementar 123/2006

Com a edicdo da L.C. 123/2006, que passou a vigorar a partir de 1° de julho de 2007, novas
medidas dever&o ser adotadas para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nas
licitagbes publicas.

O artigo 42 prevé que a comprovagdo de regularidade fiscal somente serd exigida para efeito
de assinatura de contrato. Porém, no artigo 43 esta previsto que “...por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo”. Caso haja alguma restricdo, serd
assegurado o prazo de dois dias Gtels, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica.

A citada Le Complementar prevé também como critério de desempate nas licitagbes a
preferéncia a contratacéo dessas empresas. Por exemplo:

Nos Pregbes para aquisicao de bens ou contratacdo de Servigos, caso uma micro ou peguena
empresa venha a participar e se 0 valor de sua proposta for até 5% (cinco por cento) maior que o valor
da melhor oferta, ea passara a frente da primeira classificada e tera cinco minutos para negociar seu
preco. O valor devera ser reduzido de forma que fique inferior ao valor da melhor oferta. Caso ndo

reduza, seréo convocadas as demais empresas, respeitando-se a ordem classificatoria.
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Nas demais modalidades de licitagdo, o intervalo percentual serd de 10% (dez por cento), ou
sga, nos convites, tomadas de pregos e concorréncias, as micro e peguenas empresas poderdo
apresentar valor até 10% (dez por cento) superior a melhor of erta apresentada.

E necessério fazer diligéncias junto ao 6rgdo juridico, para que as dividas possam ser
dirimidas, com o intuito de inclusdo de clausulas sobre as microempresas e empresas de pequeno porte
nos editais de licitag&o.

3.2. NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

Exemplo 3: Licitacéo de material permanente - veiculos

Inicio dos procedimentos
O servidor deve:

o Emitir pedido do 6rgéo solicitante contendo ou néo as especificacdes.

e Autuar 0 processo.

e Iniciar as cotagdes de pregos e a confecgdo de planilha com, no minimo, trés cotagoes.

e Preparar aminuta do Edital do Pregéo Presencial acompanhada dos seguintes anexos.
ANEXO | — Planilha de Proposta na qual deve constar: Tipo de licitag&o - “menor preco”,
nimero do Edital do Pregdo, nUmero do processo, descricdo do bem e condi¢es da
proposta com os itens local da entrega do bem; garantia; prazo de entrega; validade da
propogta; data da proposta; nome da empresa e assinatura do responsavel pela empresa.
ANEXO Il — Modelo de procuracéo no caso de representante da empresa.

ANEXO Il —Modelo de declaracéo de regularidade perante o Ministério do Trabalho.
ANEXO IV — Declaracéo de Cumprimento das Condi¢des de Habilitagao.

ANEXO V —Resolugdo SMA que dispde sobre aplicacéo de multas, no caso de
inadimpléncia

ANEXO VI — Especificagdes Técnicas dos Requisitos Obrigatorios. (No caso, a
especificacdo completa do veiculo a ser adquirido).

ANEXO VII — Resolugéo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, que aprova o
regulamento para a modalidade de licitacdo Pregdo Presencial.

ANEXO VIII —Minuta de Contrato.
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Enviar os autos a se¢do de finangas para ser feita a Nota de Reserva dos recursos
NECessArios.

Fazer uma informac&o completa dos procedimentos realizados e a realizar e encaminhar
0S autos a autoridade superior para autorizar a agquisicdo, com proposta de envio a
Consultoria Juridica do Orgéo para ser analisados.

Receber os autos da Consultoria Juridica e se necessario, efetuar os ajustes apontados
pelos procuradores do Estado na documentagdo apresentada.

Publicar a Portaria de Constituicdo do Pregoeiro e Equipe de Apoio para a licitagdo, apos
efetuar as corregoes.

Fazer nova informac&o e encaminhar a autoridade competente para autorizar a abertura do
procedimento licitatério na modalidade Pregéo Presencial.

Cadastrar o Pregéo no siteda BEC.

Publicar os dados informando a data de sessdo de abertura do Pregdo, nos meios de
comunicacdo, no Diario Oficial e na internet e disponibilizar cdpia do Edital aos
interessados.

Enviar cdpia do Edital as entidades de classe.

Nessa modalidade de licitagdo é indispensavel um microcomputador equipado
com multimidia e também um tel&. O Governo do Estado criou um aplicativo para o

acompanhamento dos atos do Pregéo que requer esse equipamento.

Na hora estipulada para o inicio da sessdo, 0 Pregoeiro deve estabelecer um prazo de

cerca de trinta minutos para cadastrar os presentes. Em seguida recolhe os documentos dos

licitantes (RG, procuracdo, se houver e cdpia do contrato social da empresa), e os envelopes

de proposta e de habilitacéo, apos o que:

Cadastra os licitantes no aplicativo e, apds encerrar 0 credenciamento no prazo minimo
estipulado, informa aos presentes que ninguém mais podera participar da sessdo € o
processo seinicia

O aplicativo automaticamente seleciona as melhores propostas, exceto aguelas cujos
valores séo 10% (dez por cento) superiores ao primeiro colocado.

Nesse momento tem inicio a fase de lance entre os concorrentes. O primeiro adar o lance €
0 concorrente que estiver com o prego mais alto entre todos.

O Edital estipula o valor minimo de um lance para outro, por exemplo, R$ 300,00

(trezentos reais) de diferenca. Entretanto, se o primeiro colocado apresentar preco de R$
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30.000,00 (trinta mil reais) e o terceiro colocado de R$ 35.0000,00 (trinta e cinco mil reais)
este, se quiser continuar no certame, fica obrigado a oferecer um lance de R$ 29.700,00
(vinte e nove mil e setecentos reais), e assim por diante.

o Oslances continuardo até que alguém desista da competicéo.

o Havendo um vencedor, o Pregoeiro verifica se o prego ofertado esta dentro da sua planilha
de previsdo de custos e, mesmo que o Uultimo lance ofertado segja aceitavel, o Pregoeiro
ainda tenta um desconto maior. Caso ndo consiga, declara o vencedor e o aplicativo
informa que foi a melhor oferta.

e Inicia-se afase de habilitagdo e se a documentacdo estiver correta declara-se o vencedor.

o O Pregoeiro pergunta aos presentes se ha intencdo de interposicdo de recursos (porque
passado esse momento, ninguém mais podera interpor recurso). Se ndo houver ninguém
favoravel a interposicdo de recurso, o Pregoeiro homologa o objeto ao vencedor.

e Imprime a ata por meio do aplicativo. (Obs.: Ha um modelo de ata que o membro de apoio
apenas complementa com os dados daquele pregdo. O ideal é colocar todas as ocorréncias
do pregéo, ficando gravados os atos realizados).

o Colhe as assinaturas dos licitantes e da Comissdo de Licitagéo.

e Entrega uma cdpia da ata aos presentes e encerra o Pregao.

o PublicaaAtada Sessdo.

Apos o final do Pregdo, € preciso atualizar os dados no site www.pregdo.sp.gov.br,
colocando “SITUACAO: ADJUDICADO".

A autoridade competente homologa o objeto e atualizam-se novamente os dados no
Sitewww.pregao.sp.gov.br, acrescentando “SITUACAO: HOMOLOGADO".

Posteriormente assina o contrato de fornecimento do bem.

E necesséria a autorizagio do Governador do Estado de S&o Paulo para a aguisicdo de
veiculos com recursos or¢amentarios do Tesouro do Estado. A Unica excecdo € se houver
recurso (oriundo de convénio). Nestes casos devem ser seguidos todos os tramites do Grupo
Central de Transportes Internos - GCTI, 6rgdo vinculado & Secretaria de Gestdo Publica. E
indispensavel a autorizac8o desse 6rgéo.

Cotacdo de pregos - facilidades

Hoje em dia sdo inlmeras as possibilidades de obter cotacdo de pregos de veiculos.
Basta consultar o “Jornal do Carro”, o “Jornal da Tarde’, o “Guia 4 Rodas’, o Caderno de
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Autos do jornal “O Estado de Séo Paulo”, e consultar diretamente o Setor de Atendimento
a0 Servico Publico disponibilizado pelas montadoras (Ford/V olksGM, entre outras). Além
do bom atendimento, esses dados possibilitam a descricdo das especificagdes do veiculo a
ser adquirido e evitam qualquer problema no ato da licitagdo.

L egislacdo do PREGAO PRESENCIAL

Lei Federal 10.520 de 17/7/002.

Decreto Estadual 47.297 de 6/11/02.

Resolucéo CEGP-10 de 19/11/02, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as
disposi¢cOes da Lel Federal 8.666/93 e da Lei Estadual 6.544/89.

3.3. NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
Exemplo 4: Licitacéo de material permanente - veiculos

Inicio dos procedimentos
O servidor publico deve:
e Emitir o pedido do 6rg&o solicitante contendo ou ndo as especificacoes.
e Autuar 0 processo.
e Iniciar as cotagdes de pregos e a confecgdo de planilha com, no minimo, trés cotagoes.
o Fazer planilha de cotacdo de pregos.
o Fazer informagdo encaminhando a se¢éo de finangas para emissdo da Nota de Reserva dos
recursos orcamentarios para cobrir as despesas com a aquisi¢ao.
e Preparar aminuta do Edital a ser encaminhada ao Departamento Juridico do 6rgéo com os
seguintes anexos:
ANEXO | — Planilha da proposta.
ANEXO Il — Modelo de procuragéo.
ANEXO Il — Declaracdo de regularidade perante o Ministério do Trabalho.
ANEXO IV — Declaracéo de Cumprimento das Condi¢des de Habilitagao.
ANEXO V — Resolucéo da SMA sobre as possiveis aplicagcdes de multas.
ANEXO VI — Especificagdes Técnicas dos Requisitos Obrigatorios — (especificagdes do
bem).
ANEXO VII — Resolugéo CEGP — 10, de 19 de novembro de 2002.
ANEXO VIII —Minutado Contrato.
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Anexar Portariado GCTI que trata sobre ostipos de veiculos a serem adquiridos (Portaria
GCTI-01 de 7 de fevereiro de 2007).

Anexar autorizagao do Governador se for o caso.

Juntar manifestacéo favoravel da GCTI, para a aquisicéo.

ApOs o retorno dos autos do Departamento Juridico, devem ser feitas as corregdes no
Edital de acordo com o Parecer, e, se for o0 caso, dependendo do tempo decorrido entre o
envio do processo ao Juridico e seu retorno, € necessaria hova cotagdo de pregos para
atualizagao.

Publicar Portaria da autoridade competente constituindo o Pregoeiro e sua equipe de
apoio.

Encaminhar informac&o solicitando a autorizagéo do Ordenador de Despesas para abertura
do processo licitatério.

Consultar oferta de comprano SIAFISICO.

Lancar oferta de comprano SIAFiSICO.

Cadastrar 0 Pregdo no sfe www.cadastro.pregdo.sp.gov.br indicando: Situacdo: A
REALIZAR.

Publicar o extrato do Pregéo no Diario Oficial, no sitedo Pregdo: www.bec.sp.gov.br (o
Edital € disponibilizado na integra no site, e no site do 6rgdo licitante (no caso,
www.ambiente.sp.gov.br).

Agendar 0 Pregéo no site www.bec.sp.gov.br. A partir desse momento, os fornecedores
podem comecar a enviar suas propostas.

Na data e horério marcados, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio iniciam a sessdo publica on
line abrem as propogtas de pregos constantes e comeca a fase de lances entre os
concorrentes.

Havendo um vencedor com pregos aceitavels, iniciase a fase de habilitagdo. S&o
consultados todos os documentos, verificando se ha sangdo administrativa contra o
fornecedor.

Se toda a documentacgéo estiver em ordem (se faltar algum documento on /ine o Pregoeiro
pode pedir que seja encaminhado por fax), estipula-se um prazo, normalmente de dez
minutos, para interposicdo de recursos. Se ndo houver interposicdo de recursos, €
declarado o vencedor, e feita a adjudicacdo e a homologac&o do bem.

Imprimir a Ata do Preg&o e proceder a publicacdo no Diario Oficial.

Aguardar o envio da documentacédo original de habilitacdo do licitante (o fornecedor tem

dois dias de prazo para entregar a documentacao).
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e Entrar no site do Pregdo para fazer a alteragdo no cadastro, que passa a ser: Situagao:
ADJUDICADO.

o Proceder ainformac&o de homologacdo do bem e publicar no Diario Oficial.

e No stedo Pregéo dterar a situagdo paras ENCERRADO.

e Assinar o contrato com o fornecedor.

L egislacdo do PREGAO ELETRONICO:

Lel Federal 10.520 de 17/6/02.

Decreto Estadual 47.297 de 6/11/02, combinado com o Decreto Estadual 49.722/2005,
regulamentado pelas Resolugdes CC-27 de 25/5/06, SF-15, de 1/3/07 e CEGP-10 de 19/11/02,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des contidas na Lei Federal
8.666/93 e na Lei Estadual 6.544/89.

Exemplo 5: Contratacéo de servico — contengao de vogorocas.
Dispensa de Licitacéo por Inexigibilidade (art. 25, inciso I1, 8 1°, Lei 8.666/93)

O servidor publico deve encaminhar solicitagcdo a0 departamento especializado na
area, para a definicdo do objeto da licitacdo e elaboracdo do projeto basico dos servicos que
serdo prestados. O projeto basico deve ser apresentado de forma detalhada, com
especificacOes técnicas, servigo a serem executados, cronograma fisico (datas previstas para
cada servigo), cronograma financeiro (data dos pagamentos ap0s execucdo do Servico),

planilha contendo a relagdo dos servigos e cotagdes de pregos.

Exemplo de objeto para contratacéo de servigos
Objeto: Licitacdo para contratacdo de empresa para desenvolvimento de projeto de
contencdo de vocgorocas, araves de escoamento superficial, sissema de terraceamento,
considerando o tipo, uso e manejo do solo e a declividade do terreno.
Para estimativa do custo de implantagdo de sistema de terraceamento, deve ser
considerado ndo apenas o tipo de terraco, solo e mégquina, mas também a secdo que esse
terraco devera apresentar em fungdo do volume de agua coletado.
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Inicio dos procedimentos:

O servidor publico deve:
Emitir pedido do 6rgdo solicitante contendo o projeto basico a ser contratado.
Autuar 0 processo.
Realizar a cotagdo de preco para contratagdo de servigos técnicos - estudos técnicos,
planejamentos e projetos basicos ou executivos (art. 25, inciso 1l e art. 13, inciso | da Lei
Federal 8.666/93) - de natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo. Realizar mais dois orgamentos de servigos similares, para comprovacao de
que o preco ofertado pela empresa esté de acordo com o mercado.
Preparar minuta de contrato.
Enviar os autos a Secéo de Finangas do 0rgéo, para reserva dos recursos necessarios.
Fazer informagdo completa dos procedimentos realizados e a realizar, justificar a
necessidade da contratacéo, citar qual modalidade de licitacdo sera utilizada e a legislacéo
pertinente.
Anexar aos autos certiddes atuais de regularidade junto a0 INSS, FGTS e a0 Ministério do
Trabalho.
Anexar estatuto social da empresa, comprovando a notoria especializagdo da mesma.
Encaminhar os autos ao 6rgao juridico para analise.
Efetuar os ajustes apontados pelos Procuradores de Estado, apds analise dos autos pelo
6rgdo juridico, caso necessario.
Encaminhar os autos com a devida informagdo pelo departamento administrativo
solicitando que a autoridade competente dispense a licitagdo e autorize a realizagdo da
despesa.
Incluir despacho da autoridade competente dispensando a licitagdo e autorizando a
despesa.
Incluir despacho do Secret&io de Estado ou do Municipio ratificando a dispensa de
licitaco.
Publicar o despacho da autoridade competente. No prazo méximo de cinco dias, publicar a
ratificagéo pelo titular da Pasta.
Assinar o contrato.
Emitir a Nota de Empenho.
Publicar o extrato do contrato no Diério Oficial.
Publicar a nomeagdo do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
(artigo 67, Lel Federal 8.666/93).
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e Encaminhar cOpia do contrato assinado a Assembléia Legislativa, em atendimento a Lei
Estadual 9.398/96.
e Darinicio ao servigo contratado.

4. PROCESSO LICITATORIO POR DISPENSA DE LICITACAO
4.1. DISPENSA DE LICITA(;AO PARA PEQUENOS VALORES

Para compras e servigos ha dispensa de licitagdo para valores até R$ 8.000,00 (art. 24,
inciso |1, Lei Federal 8.666/93 e alteracdes). Para servicos e obras de engenharia ha dispensa
de licitag8o para valores até R$ 15.000,00 (quinze mil reais), conforme o art. 24, inciso |, Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragdes. Em ambos 0s casos devem ser realizadas trés cotagoes, no
minimo, de acordo com as determinagdes do Decreto Estadua 34.350/91, para aquisi¢do do
bem ou servigo no mercado.

Normalmente se usa esta modalidade de licitagdo quando h& necessidade de
determinado produto, ou servico, com urgéncia. Exemplos: a) compra de aparelho de ar
condicionado para sala de informética, para preservar os computadores e sem tempo para
licitacdo; b) impressdo de certa quantidade de folhetos para algum evento, de pequeno valor,
com urgéncia.

Depois da criagdo da Bolsa Eletronica de Compras — BEC, este tipo de licitacéo
deixou de ser muito usado no Estado de S&o Paulo porque o Governo proibiu aquisi¢oes
acima de R$ 600,00 (seiscentos reais) com dispensa de licitagdo. SO sera utilizada em
compras abaixo de R$ 600,00 (seiscentos reais) porgue 0s custos para incluséo da Oferta de
Compra na BEC ndo compensavam. Convém mais resolver estes pequenos casos por meio de
dispensa ou de adiantamento, lembrando que material permanernte néo pode ser adquirido por
meio de adiantamento e somente pela BEC, por Dispensa de Licitagdo (dependendo da
quantidade) ou Convite, Tomada de Pregos e Pregéo.

Tudo que é adquirido e passa a fazer parte dos bens do 6rgéo publico, do seu
imobilizado, como, por exemplo, computadores, mesas, cadeiras, veiculos, méaquinas digitais,
€ material permanente. Todo material permanente necessariamente deve ser identificado por

chapinha do patrimdnio do 6rgéo publico.
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Qualquer material usado na manutencdo do 6rgdo publico € despesa de custeio. Por
exemplo: material de escritorio, cartuchos, formners combustiveis, suprimentos, pecas de
informética, entre outros.

1.2. DISPENSA DE LICITACAO POR INEXIGIBILIDADE

Esta modalidade de licitagdo publica € usada sempre que a Administragdo precisa
comprar algo que apenas um fornecedor fabrica, confecciona e/ou vende. Este fornecedor &
exclusivo. (Art.25 daLe Federal 8.666/93).

Também nestes casos, embora possa parecer estranho, € necessario fazer as cotagoes
de pregos e exigir do fornecedor, dependendo do produto/servigo, Atestado de Exclusividade,
normalmente fornecido por entidades de classes ou por empresas estrangeiras, informando

gue apenas aquele fornecedor pode revender o produto no pais.

Exemplos de licitago por inexigibilidade

e Assinatura do Diario Oficial do Estado. A IMESP é unico fornecedor. O que fazer para
obter as trés cotagdes de pregos? Procurar os distribuidores do jornal e perguntar o prego
da assinatura por escrito; a partir dai, a pesquisa de precos esta realizada.

e Aquisicdo de pegas para uma determinada maguina produzida por uma empresa
especifica. Se apenas uma Unica empresa fabrica a reposicéo de pegas, 0 6rgéo publico é
obrigado a comprar dela. Para conseguir a cotagéo de pregos, deve procurar no mercado
alguma peca similar a solicitada, para ter nogdo dos precos praticados no mercado.
Também é necessario que a empresa comprove sua exclusividade.

No caso de cartuchos para impressoras, hd muita discussdo a respeito. Devem ser
exigidos produtos originais e justificado o motivo dessa exigéncia. Cartuchos alterados podem
danificar as impressoras e trazer prejuizo para a Administracdo Publica. Em conseqiiéncia, se
estiverem ainda no prazo de garantia de fabricagdo, os fornecedores recusardo fazer o
conserto.

Existem outros tipos de dispensa, mas o ideal € consultar os artigos 24 e 25 da Lei
Federal 8.666/93 e verificar em que caso a aguisi¢do, confeccdo, ou prestacéo de servigos se
enquadra.
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CONSIDERACOES FINAIS

Meios de informagdo disponiveis

O uso de computadores tornou-se indispensavel. Esses equipamentos agilizam todos
os procedimentos, economizam tempo e dinheiro nas rotinas dos servicos publicos. Além
disso, a maioria das informagdes que o0 6rgéo publico necessita pode ser obtida de maneira
prética e rdpida pelo acesso aos sites da internet e por meio de consultas, tanto nas paginas
dos portais das secretarias de Estado, como no “Fale Conosco”. Se alguém deseja consultar
um processo em andlise no Tribunal de Contas, deve acessar www.tse.sp.gov.br e digitar o
nimero do processo para obter as informagfes. No caso de um modelo padrdo de licitacéo
publica, por exemplo, basta acessar 0 sifedo Pregdo www.pregao.sp.gov.br parater o modelo

do pregédo que se deseja, exceto se for uma aquisicao/prestacao de servigos diferente.

Facilidades nas cotagles de pregos

Nos dias atuais tém ocorrido mudancas e avancos positivos no que diz respeito as
compras pelos orgaos publicos. No caso especifico das cotagcBes de precos, e conforme o
Decreto Estadual 34.350/91, hoje é possivel cotar pela internet (imprimir e anexar a cotacéo
aos autos), acessar 0 Sistema SIAFISICO do Governo do Estado, no site do Pregéo, por
telefone, anotando 0 nome da empresa, o nimero do telefone, o nome do atendente e a data

em que foi feita a cotagao.

Os sistemas SIAFEM e SIAFISICO

Estes sistemas pertencem ao Governo do Estado de S&o Paulo e as Prefeituras
paulistas que também os utilizam. S80 a base de todos os atos administrativos, contabeis e
financeiros do Estado. O SIAFEM é responsavel pela parte financeira. Por meio dele os
administradores publicos fazem Nota de Reserva, os empenhos e o0s pagamentos. O
SIAFISICO é mais centrado nas especificagdes, cadastro de materiais e servicos que o
Governo utiliza em suas compras e contratagoes.

Se 0 0rgéo publico precisa de um modelo de Pregdo, de Licitacdo, de Contrato de
Prestacéo de Servigos, no site www.cadterc.sp.gov.br encontra uma relagéo de dez tipos de
contrataghes aprovadas pelo Comité de Qualidade da Gestéo Publica.
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O que é sustentabilidade

O conceito apareceu pela primeira vez em 1987, com a publicacdo do relatorio
“Nosso Futuro Comum”, da Comissdo Mundial sobre o Meio Ambiente e Desenvolvimento
da ONU, que criticava o0 modelo de crescimento econdmico adotado pelos paises do
hemisfério norte. O documento defendia uma nova postura, capaz de manter 0 progresso e
expandi-lo para outros paises. Assim nasceu 0 conceito de desenvolvimento sustentavel ou
sustentabilidade, que se tornou popular com as conferéncias mundiais sobre meio ambiente da

ONU: aRi0-92 (no Rio de Janeiro) e a Rio+10 (em Johannesburgo, Africado Sul).
O desenvolvimento sustentavel baseia-se no tripé da sustentabilidade: ambientalmente

correto, socialmente justo e economicamente viavel.

Exemnplo de licitagdo sustertavel:

Sempre que um Orgdo publico precisa adquirir algum produto deve pesquisar no
mercado se ele é ambientalmente aprovado. No caso de veiculos, deve constar no Edital a
exigéncia da licenca do IBAMA. Outros artigos sao: papel reciclado, refrigeradores sem CFC
etc.
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