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1- INTRODUGAO
O que é o Sistema DOF?

O Sistema DOF é uma ferramenta eletrénica federal que integra os
documentos de transporte florestal federal e estaduais, com o objetivo de
monitorar e controlar a exploracao, comercializagdao, transporte e
armazenamento dos recursos florestais. E por meio deste sistema que as
empresas emitem eletronicamente o DOF (Documento de Origem Florestal,
instituido pela Portaria MMA n° 253/2006).

Este sistema estard disponivel apenas para os exploradores,
comerciantes e consumidores de produtos e subprodutos florestais nativos
que possuirem:

A. Cadastro Técnico Federal, conforme Lei Federal n® 6.938/81.

B. Uma ou mais categorias no CTF, conforme a Tabela na pag 10.

C. Patio homologado para emitir e receber DOFs ou executar a

destinagao final dos recursos florestais recebidos.

A categoria declarada no CTF deve ser compativel com a atividade
desempenhada pela empresa. Cada categoria permite acesso a
diferentes transacdes no Sistema DOF. E possivel cadastrar mais de uma

categoria para a mesma empresa.

O Documento de Origem Florestal (DOF), emitido pelo Sistema DOF,
é uma licencga obrigatodria para o controle do transporte e armazenamento
de produtos* e subprodutos** florestais de origem nativa, inclusive o carvao
vegetal nativo (nos termos do Anexo IV da Instrugao Normativa Ibama n© 16
de 25 de novembro de 2022, adotando-se subsidiariamente, no que couber,
as definicdes inclusas no Anexo III da Instrugcao Normativa Ibama n©
21/2014). Deve conter informacOes sobre as espécies, tipo do material,
volume, valor do carregamento, placa do veiculo, origem, destino, além da

rota detalhada do transporte.
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O DOF acompanha o produto ou subproduto florestal nativo por meio
de transporte rodoviario, aéreo, ferroviario, fluvial, maritimo ou conjugado

nessas modalidades.

* Produtos florestais: aqueles que se encontram no seu
estado bruto ou in natura;

**Subprodutos florestais: aqueles que passaram por
processo de beneficiamento

O Sistema DOF foi instituido pela Portaria n® 253, de 18 de agosto de
2006 do Ministério do Meio Ambiente (MMA) e funciona como uma ferramenta
contabil que registra o fluxo dos créditos concedidos em autorizacdes de
exploragao florestal, em sistema de conta corrente, desde o langamento do
volume inicial no local de extracao do produto florestal (ou de entrada no pais
via importacdo), até o ponto de saida desse fluxo, onde o material encontra

seu consumo final ou deixa de ser objeto de controle florestal.

Os Estados do Mato Grosso, Para e Minas Gerais utilizam sistemas
diferentes, porém integrados ao Sistema DOF do IBAMA. O Mato Grosso e o
Pard emitem a GF3 (Guia Florestal), enquanto Minas Gerais emite a GCA
(Guia de Controle Ambiental). Sdo documentos com nomes diferentes, mas

comprovam a origem do produto assim como o DOF.

A Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica do Estado de
Sé&o Paulo (SEMIL), cumprindo o Termo de Cooperagao Técnica para a Gestdo
Florestal Compartilhada, celebrado entre o referido 6rgao estadual e o IBAMA
(2007), oferece os seguintes servigos para os usuarios do Sistema DOF:

1) Cadastro de licenca de conversao (Licenca de Operacdo concedida
pela Cetesb ou Prefeitura apta ao licenciamento ambiental);

2) Cadastro de DOF Especial (para os casos de arvores caidas devido
a desastres naturais);

3) Cancelamento de DOF;

4) Extensao de validade de DOF;
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5) Entrega forcada de DOF;

6) Homologacao de patio;

7) Integracao de oferta/GF;

8) Liberacao de oferta;

9) Liberacao de patio suspenso;
10) Suspensao de DOF;

11) Vinculacdo de responsavel operacional.

Todos os servicos sao ofertados, analisados e efetuados por meio do
, substituindo os processos em papel. Para acessar,

o interessado deverda cadastrar usuario e senha em
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/

O usuario respondera administrativa e penalmente por informagdes
falsas, omissas ou diversas daquelas que deveriam constar em documentos
publicos ou particulares. E, ainda, tem a responsabilidade de manter o
cadastro atualizado para fins de fiscalizagao.
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Em funcionamento desde o dia 5 de dezembro de 2022, o Sistema
DOF+ Rastreabilidade é a ferramenta de emissao, gestdo e monitoramento
do Documento de Origem Florestal (DOF), licenca obrigatéria para transporte
e armazenamento de produtos florestais de espécies nativas do Brasil. Esta
nova ferramenta foi desenvolvida visando aprimorar o sistema DOF em
funcionamento desde 2006 (DOF Legado) e melhorar o controle da cadeia
produtiva florestal em nivel nacional com mecanismos de rastreabilidade, que
possibilitam identificar a origem dos produtos florestais madeireiros brutos e

processados.

Desta forma, o Sistema DOF+ Rastreabilidade trouxe como inovagao o
cédigo de rastreio que é definido pelo nimero da autorizacdao (Autex)
originado no Sistema Nacional de Controle da Origem dos Produtos Florestais
(Sinaflor) e sistemas estaduais integrados. Tal cédigo de rastreamento ird

acompanhar o produto desde a origem até sua destinacao final.

Cabe destacar que neste primeiro momento os sistemas DOF Legado
e DOF+ Rastreabilidade funcionarao concomitantemente, estando
sujeitos ao controle da origem por meio da nova ferramenta, DOF+
Rastreabilidade, todas as novas autorizacdes de atividades florestais emitidas
no Sinaflor a partir de 5 de dezembro de 2022. As autorizagbes emitidas antes
desta data, continuardo tendo seus créditos migrados para o sistema DOF
Legado, permanecendo sob as regras da Instrucao Normativa Ibama n© 21,

de 24 de dezembro de 2014, e suas posteriores alteragdes.

Desta forma, por se tratar de sistemas independentes, para
utilizar o sistema, sera necessario homologar patio no DOF+, mesmo

que ja tenha patio homologado no DOF legado.

Algumas operagdes ainda estdo em fase de desenvolvimento e

permanecerdo no sistema DOF Legado, a saber:

DOF Importagao
Cadastro de Unidade Transportadora

()
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Para maiores informacdes, acesse https://www.gov.br/ibama/pt-

br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-
dof/dof-rastreabilidade

O IBAMA disponibiliza em sua pagina o curso para conhecer e operar o
SISTEMA DOF+RASTREABILIDADE, para usuarios externos e internos,

podendo ser acessado no link abaixo:

https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-

madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade#cursos-ead

1.2 — Cadastro do Interessado no CTF — IBAMA

O interessado

O interessado é a pessoa fisica ou juridica que utiliza o Sistema DOF

para compra e venda de produtos e subprodutos florestais nativos.

Para acessar o sistema DOF, o primeiro passo € realizar o cadastro do
interessado (pessoa fisica ou juridica) no (Cadastro Técnico Federal) do

Ibama e selecionar quais as categorias do CTF-APP ele exerce/executa.

Caso necessite homologar patio no CNPJ de filial, este CNP] também

deve ser cadastrado no CTF.

Para cadastrar-se no CTF (Cadastro Técnico Federal) do Ibama

(http://www.ibama.gov.br/cadastro-tecnico-federal-ctf), deve-se acessar

“Cadastro” no menu “Servigos>Cadastros>Cadastro de Usuario para acesso
ao Portal de Servigos Ibama”:
http://www.ibama.gov.br/cadastros/usuarios-nao-enquadrados-no-ctf.

Apds o preenchimento do Formulario (https://servicos.ibama.gov.br/sso-

externo/solicitarAcesso, clicar em “Solicitar Acesso”.
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https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade#cursos-ead
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/documento-de-origem-florestal-dof/dof-rastreabilidade#cursos-ead
http://www.ibama.gov.br/cadastro-tecnico-federal-ctf
http://www.ibama.gov.br/cadastros/usuarios-nao-enquadrados-no-ctf.
https://servicos.ibama.gov.br/sso-externo/solicitarAcesso
https://servicos.ibama.gov.br/sso-externo/solicitarAcesso

® Pessoa Fisica O Pessoa Juridica

CPF* Nome*®
Endereco® Nimero  Complemento
Bairro Estado® Municipio® CEP
~ -
Telefone Naturalidade
Data de Nascimento Sexo
dd/mm/aaaa O Feminino ~
E-mail*

- Solicitar Acesso

Apods obter o acesso ao Cadastro Técnico Federal, indicar uma categoria
no CTF relacionada a exploracao, armazenamento ou transporte de madeira,

que permita acesso ao Sistema DOF e gue seja compativel com a atividade

exercida pelo interessado, que esta cadastrada no Cartdo do CNPJ e no

Contrato Social.

Segue abaixo, tabela com as principais categorias que dao acesso ao
sistema DOF.
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7-1 Serraria e desdobramento de madeira X X[ X[ X[ X ]| X]|X]|X XX | X | X | X ]| X ]| X
7-2 Preservagdo de madeira X X | X | X | X X | X X | X | X | X | X]|X
7-3 Fabricacéo de chapas, placas de madeira aglomerada,
prensada e compensada X X X XXX XX XX X)X
7-4 Fabricacdo de estruturas de madeira e méveis X X X X | X | X X | X | X | X | X]|X
20-2 Exploracdo econémica da madeira ou lenha e subprodutos
florestais (floresta nativa) X XXX X X X X X XX XX X)X
20-22 Importacéo ou exportacdo de flora nativa brasileira X | X XX [ X[ X | X|X| X[ X]|X]|X]|X|X X| X | X[ X]|X
20-60 Silvicultura — Lei n® 12.651/2012: art. 35, 88§ 1°, 3° (floresta
plantada; flora nativa) X XXX X X X X X XXX XXX
20-61 Silvicultura — Lei n® 12.651/2012: art. 35, § 1° (floresta
plantada; flora exdtica) X XXX X X X X X XXX XXX
20-63 Exploragéo econdmica da madeira ou lenha e subprodutos
florestais — Instrucéo Normativa IBAMA n° 21/2014: 7°, |l (floresta X X[ X[ X | X | X|X|X]|X X | X | X]| X ]| X
nativa; coleta)
21-48 Consumo industrial de madeira, de lenha e de carvao vegetal
— Lei n° 12.651/2012: art. 34 X X X X | X X X XX X X
21-49 Transporte de produtos florestais — Lei n® 12.651/2012: art. X X
36
- Ao -
g:t 5305Agrr;gzenamento de produtos florestais — Lei n® 12.651/2012: X x1Ix x| x!x!x]!x x| x| x| x| x
21-67 Comércio atacadista de madeira, de lenha e de outros
produtos florestais — Lei n® 12.651/2012: art. 37 X XXX X X X X XX XXX
21-68 Comércio varejista de madeira, de lenha e de outros produtos X x1Ix x| x!x!x]!x X x| x| x| x

florestais — Lei n°® 12.651/2012: art. 37
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As categorias do item 7 (industria da madeira), exigem licencga
operacao emitida pelo érgao licenciador. Construtoras devem escolher a

categoria de armazenamento (21-50).

Confira todas as informacOes prestadas no Cadastro Técnico Federal,
e, em seguida, acesse o Sistema DOF+ com seu certificado digital, e
CADASTRE SEU PATIO no Sistema DOF+.

Para cadastrar o patio, deve-se acessar a opgao “cadastrar/Alterar
dados de patio”, no DOF legado ou “cadastrar origem”, no DOF+. Devem
ser preenchidos todos os dados do local onde ficara armazenada a

madeira/produto florestal, inclusive coordenadas geograficas.

DOF - Transacies

Edoferecer produto
Aceitar/Recusar oferta
Emitir Dof
EdEmitir Dof paraisentos de CTF/Yarejo
Confirmar recebimento de produte com Dof
Edconfirmar recebimento de Transporte Estadual (Cadigo controle)
Conversio de produto

A Destinacdo final de Produto
@Eadash-ar,f Alterar Dados de Patio

i cadastrar Licenca de Importacio

DOF - Relatorios de acompanhamento

@Drigens
4 ofertas emitidas /aceitas /recusadas /canceladas
EdDofs emitidos /recebidos
Destinacio
@Repusigﬁu

3




AUTEX - PMFS 1013.22022 48708 - = Boca do Acte AM ATIVA 18/07/2022 19/05/2022 14:52:06

PATIO 120220000000061 B — AM ATIVA N#o e aplica 19/0%/2022 10:00:53

AUTEX.UAS 107362022 48676 — — ook oAy At ATvA 170082023

Para maiores detalhes, acessar o manual do IBAMA, disponivel em:
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-
madeira/arqguivos/dof/20221212 Manual do DOF mais Externo.pdf.

ApOs a realizagao destas etapas, € necessario que o érgao estadual
verifique as informacdes cadastradas e HOMOLOGUE o patio ou realize o

servigo solicitado.

Para tal, devera ser acessado o SISTEMA MADEIRA/SIGAM para

formular sua solicitacdo de servigos, que podem ser:

Homologacdo de Patio, Liberacdao de Patio, Suspensao, Cancelamento de
DOF, Extensdo de DOF, Forgar a Entrega de DOF, Integrar Oferta/GF, Liberar
Oferta, Cadastro de Licenga de Conversao, Cadastro de Autorizagao Especial,

Liberacdo de Veiculo Suspenso ou Vincular Responsavel Operacional.

Para isso, o proximo passo € o cadastro de usudrio no sistema

integrado de gestdao ambiental do estado de Sao Paulo, SIGAM.

>



https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/arquivos/dof/20221212_Manual_do_DOF_mais_Externo.pdf
https://www.gov.br/ibama/pt-br/assuntos/biodiversidade/flora-e-madeira/arquivos/dof/20221212_Manual_do_DOF_mais_Externo.pdf
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1.3 - Cadastro do Interessado no SIGAM

Para acessar o SISTEMA MADEIRA é necessario o cadastro no SIGAM.
Este, pode ser realizado diretamente pelo interessado (acesso ao SIGAM com
pessoa juridica) ou por um solicitante (acesso ao SIGAM com pessoa fisica -

representante, sécio, procurador, administrador, etc).

O SIGAM, Sistema Integrado de Gestao Ambiental, € uma plataforma
criada para integrar, registrar, controlar e fornecer informacgdes (operacionais
e gerenciais) sobre processos e documentos relacionados as atividades da

SEMIL e seus érgdos vinculados.

Cabe destacar que, ao acessar o sigam para solicitar um servico DOF
0 usuario ficara registrado no pedido como “solicitante”, que é diferente de

“interessado”, sendo possivel informar que se tratam da mesma pessoa, se

for o caso, quando o acesso se der diretamente com o CNPJ da empresa.

4

Home Consulta Gerencial Dicionarios  Portal

Sistema Madeira

Sistema Madeira - Servicos Relacionades ae Sistema DOF N° Solicitacao: 3842092

Solicitante: Acei Acei Eiruba Servico DOF: Analise p/ Liberacdo de Veicule Suspenso
Data/Hora Cadastro: 11/08/2022 16:13:14 Data/Hora Solicitacao:

Interessado: Guaratinga Tecobiara Jurandira Processo SIGAM: SMA 000000018856/2022
CPF/CNPJ: 14.636.683/0001-82 Situacdo: Em cadastramento

[ Cadastro

Documentes Gerais r Solicitante | fissoa Juridica | Pessoa Fisica
Documentos Especifi " |

Resumo CPF/CNP) Solicitante 327.324.096-26

[cpr/cnpy [Nome/Razao Social
[327.324.006-26 | Acei Ace Eiruba

Finalizar.
Mensagem

Para acessar o SIGAM pela primeira vez serd necessario realizar o

cadastro de pessoa fisica ou juridica, obtendo login e senha*.

https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/

@
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Novos usuarios do sistema, devem clicar no icone que aparece

no canto direito e superior da tela. o+

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO AMBIENTAL - Acesso ao Sistema

Acesso ao Sistema

‘ Msuério

Senha

[J Manter-me conectado

Esqueceu a Senha?
Novo usuario

©2022 - SIGAM

Apds clicar em cadastro de novo usuario, siga as seguintes instrucoes:

a. Insira o CPF do declarante/solicitante. Ao inserir essa informacao sera
aberta uma tela de cadastro. O declarante pode ser um procurador ou
socio da empresa. Se desejar, pode-se inserir diretamente o CNPJ do
interessado, ao invés do CPF, para gerar login e senha em nome da

empresa.

siaam Bacesso & @

22

Si. *ema Integrado de Gestao Ambiental

Bem vindo ao SIGAM!

Por favor, digite seu CPF ou CNP):
(apenas nimeros, sem pantas, baras ou tragas)

Instrucdes para cadastrar um novo usuario no sistema:

* Vocé pode cadastrar um novo usudrio Pessoa Fisica (fornecendo o CPF) ou Pessoa Juridica (fornecendo o CNPJ).

« Para iniclar o cadastro de uma Pessoa Fisica, digite apenas os niimeros do seu CPF. O CPF serd a sua identificacio de usudrio no sistema.

« Para iniciar o cadastro de uma Pessoa Juridica, digite apenas os nimeros do CNP) desejado. O CNP] serd a identificacdo do novo usudrio no sistema.

« No caso de Pessoa Juridica, também serd solicitado o CPF da Pessoa Fisica responsavel pelo cadastramento.

« Em ambos os casos deve ser fornecido um enderega de correio eletrnico (e-mail) vlido para o qual serd enviada uma senha provisria para acesso ao sistema.

+ Para sua sequranca esta senha devers ser trocada por vocé apss o primelro acesso através da opgao "Alterar Senha” do menu do sistema.

« Caso a documentagio informada pertenca a um usurio ja cadastrado vocé sera redirecionado para nosso sistema de autenticagdo para efetuar o login

« Funciondrios vinculados & SIMA, CETESB, FF, IF, IG, IBt e outros érgsos ligados & Secretarla de Infraestrutura e Melo Amblente do Estado de S&o Paulo ndo devem se cadastrar aqui, mas através
da sua unidade organizacional.

Em casa de divida, por favor entre em contata com o atendimento ao usudrio do Sistema, através do telefone 3133-3816 ou do email smasigam@sp.gov.br

# Iniciar o Cadastro 9 Cancelar o Cadastro

[1EY
o
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b. Preencha todas as informagdes solicitadas e clique no botao finalizar.
Caso a pessoa fisica tenha cadastro no SIGAM, parte dos campos

estarao preenchidos, devendo-se revisar e completar as informagoes.

B |

Sistema Integrado de Gestio Ambiental

CPF: 320.979.168-64

Nome:

RG: UF:[sp v/ Data da Emissio: =

Preencha todos os
campos com
atencgdo!!!

Findlizar Y retomar @ Ajuda

c. Apos esse procedimento o sistema encaminhara automaticamente uma
senha para o e-mail cadastrado. Caso ndo tenha recebido a senha

na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam.

Lembramos que o login e senha de acesso vale para todos os servicos
da SIMA realizados pelo SIGAM (inclusive licenciamento da CETESB ou autos
de infracdo ambiental), assim, se ja foi realizado cadastro anterior, o sistema

informara que ja existe cadastro e senha.

Desta forma, cabe destacar a importancia de cadastrar corretamente
os dados de e-mail e telefone da empresa. Nao é indicado colocar o e-
mail do procurador em todos os campos, pois, em caso de futuras

solicitagOes, a empresa nao conseguira recuperar a senha.

D
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*Caso ja exista cadastro e nao seja possivel recuperar a senha, ou
seja necessario corrigir alguma informagao, enviar uma mensagem
para semilsigam@sp.gov.br, com copia de certidao de regularidade

do CPF ou contrato social, solicitando atualiza¢ao do e-mail
cadastrado.

D
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2- CADASTRO DA SOLICITACAO DOF

SIGAM

(https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/) e clicar no icone do Sistema

Apos obter login e senha, acessar o]

Madeira, conforme figura abaixo.

B

1BAMA

| CA-Compensagio SINFEHIDRO 2.0

Ambiental

ACESSO IBAMA Acesso & Informagio

Selecionar, entao “Cadastro de solicitacao de servicos do sistema DOF
(Legado e DOF+)".

EER >

Busca CTR por
Municipio

Cadastro de Solicitagdo
de Servigos do Sistema
DOF (Legado e DOF+)

Contatos sede e
regionais

Site Madeira Legal -
Sistema DOF

Manuais, Tutoriais e

Manual do usuario 5 5
links uteis

>
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.. . . . , Eﬁir-lﬂva Saolicitacao
Para iniciar uma solicitacao, clique no simbolo

@ Sistema Madeira

~]

Solicitante Interessado

Informe o CNPJ da empresa, selecione na lista suspensa o servico DOF

desejado e depois cliqgue em “Avancar”.

Infarme @ CPF/CNP] do Interessado: (52.714.503/0001-22 @

Selecione o Servico DOF: | Selecione o servigo v @

Selecione o sarvico

Andlise p/ Cadastramento de Licenca de Conversdo
Anilise p/ Canczlamento/Estorne de DOF

Anilise p/ Emiss3o de DOF Especial

Anilise p/ Entrega Forgada de DOF

Andlise p/ Extensdo de Validade de DOF

Andlise p/ Libaracio de Oferta

Anilise p/ Libaragio de Pétic Suspenso

Descrigio do Servige:

Anilise p/ Liberacio de Veiculo Suspenso
Suspensio de DOF
winculagio de Responsdvel Operacional

Serd aberto, entdo, o cadastro da pessoa juridica. Revise
cuidadosamente os dados, completando os campos com dados do novo
usuario ou atualizando as informacodes de contato (e-mail e telefone) e do

responsavel pela empresa (sécio, administrador, etc). Apds inserir o CPF,

. P uslidar Responsdavel
clique em

Cabe destacar a importancia de cadastrar corretamente os dados de e-
mail e telefone da empresa. Nao é indicado colocar o e-mail do
procurador em todos os campos, pois, em caso de futuras

solicitagOes, a empresa nao conseguira recuperar a senha.

3




Solicitante [ Pessoe Juridica

[~ Dados Bisicos (Pessea Juridica)

CNPJ: 52.714.502/0001-22 Interessado pelo Servico DOF

Complemento :‘ ‘
[ -]
Toone, 000 [T e
e comered
Categoria(s) CTF: [ Nenhuma categoria CTF cadastrads ]
toca s [z | owavadace; B

:| Pslidar Responssvel
=

Pode Alterar

Ao clicar em validar responsavel serd aberto campo para cadastrar esta

pessoa fisica (responsavel pela empresa).

Solicitant= | Peszos Juridica | Pessos Fisica

[~ Dados Bdsicos (Pessoa Fisica)

Interessado pelo Servico DOF

JE—— ] ]
e Municizio ‘s.z Fauto v‘
Celufar: BOD Ndmero: Telefone: DDD. numera: [3133-3:

E-mail Pessoal: [smaaemal.com

8 Autoriza o recebimento de notificacdes pelo e-mail pessoal?

[ Dados Adicionais (Pessoa Fisi

ento de notificacdes pelo e-mail corparative?

Data Emissdo; [205/2072

Wrinalizar llatualizar $ Retormar

Ao selecionar o cargo/funcao na lista suspensa, nao esquecer de clicar
em “+adicionar” para inserir o cargo na lista. Pode-se selecionar mais de

uma funcdo, se for o caso.

Importante destacar que pessoas fisicas classificadas como
“Responsavel da Pessoa Juridica” ou “solicitante” nao poderao ser
excluidas da solicitagcdao. Caso seja necessario excluir, deve-se acessar a
aba de pessoas juridicas e atualizar o CPF Responsavel da Pessoa Juridica
com outro CPF e depois Validar o Responsavel. Em seguida excluir a Pessoa

Fisica da solicitagao.

@
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ApOs finalizar, sera aberta uma aba denominada “pessoa fisica”, para
cadastrar outras pessoas, caso seja necessario. Para isso, deve ser
selecionado o campo “+adicionar” da aba correspondente e preenchidos os
seus dados, conforme imagem abaixo. Poderdo ser cadastradas tantas

pessoas quanto for necessario.

Solicitante || Pessoa Jurid; Pessoa Fisica l

|ch Nome Municipio Cargo/Funcio Solicitante | Interessado

Pendéncia
de  |Excluida
Cadastro

& 35619.208-36 | S ——] Sorocaba
# |4

2.118.420-03 Josozinho da Silva Borogodd SOROCABA

Embora seja obrigatdrio o cadastro de, ao menos, 01 responsavel
por empresa, Lo [ XIXL T L3 presentes no contrato social (e seus

T E T T GE RS {10 R [0 ] S EDEVEM ser cadastradosy

Caso seja necessario excluir, deve-se acessar a aba de pessoas
juridicas e atualizar o Responsavel da Pessoa Juridica com outro CPF
e depois Validar o Responsavel. Em seguida excluir a Pessoa Fisica
da solicitagao.

Procuradores podem acessar o SIGAM com senha propria e se
identificar como tal, ou serem cadastrados na aba pessoa fisica. Em ambos

0s casos, devera ser inserida procuracdo assinada pelo responsavel legal.

N3ao esqueca de indicar a permissao de acesso para cada uma das
pessoas fisicas e juridicas envolvidas na solicitagao:

Dados Adicionais (Pessoa Fisica)

E-mail Carporativa: ‘ rssgonsavel legal@email.com

B autoriza o

RG: [1.231.567:%

Carge/Funcio: \ Séco-AdminEStrador

N
Pode Alterar
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Uma vez que haja alguém identificado como procurador ou como
responsavel legal, o parecer com o resultado da andlise ser3,
automaticamente, enviado para este e-mail, ndo sendo recomendavel colocar
0 mesmo e-mail em todos os campos da empresa, pois, em caso de
necessidade, o técnico podera copiar os outros e-mails cadastrados para

ciéncia ou solicitacdo de complementacao.

ApOs inserir todas as pessoas envolvidas, clicando em “Finalizar”, o
sistema retorna para a aba Pessoa Juridica. Na aba Pessoa Juridica, clicando
em “Finalizar” fica registrada a solicitacao, na situagdao “em cadastramento”,

com abertura de novas abas para preenchimento.

HRetornar

Esta etapa é a mesma para todos os servicos do sistema madeira. Apds
sua conclusdo, as abas que se abrirdo para preenchimento serdo especificas

para o servigco selecionado.

2.2. Inser¢cdo de documentos

A lista com os documentos necessarios para cada tipo de solicitacao
esta disponivel em

https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/Default.aspx?idPagina=17454

Todos os documentos serao “anexados” na solicitacao, diretamente no

sistema, aos poucos, conforme a aba a ser preenchida.

Os documentos referentes as pessoas fisicas serdao inseridos
diretamente dentro de seus cadastros. Os documentos da pessoa juridica

serdo solicitados na aba Documentos Gerais.



https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/Default.aspx?idPagina=17454
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Para inserir os documentos, apds acessar o cadastro, deve-se clicar em

“anexar documento” e fazer o upload do arquivo.

iimpas | sprmade | Racumade | Ghesrvacie

Lembramos que apenas documentos marcados como obrigatérios
precisam ser inseridos, salvo excecdes. Desta forma, sdcios, por exemplo,
nao precisam inserir nenhum documento no item procuracao, obrigatério

para procuradores ou representantes legais.

Ainda, caso seja necessario substituir o arquivo inserido, o usuario
pode clicar no icone da vassoura para “limpar” o campo, ou seja, excluir o

anexo. Apds, basta fazer o upload do novo arquivo.

Recomenda-se clicar no botdao atualizar (na parte de baixo da tela)
sempre que inserir novas informagdes a fim de gravar os dados informados,
evitando, desta forma, a perda dos mesmos e garantindo a possibilidade de

dar continuidade a solicitagdo em um outro momento.

Cabe destacar que, apesar do sistema suportar diversos formatos de

arquivo (PDF, word, jpeg, etc.) os documentos, especialmente as fotos
devem ser inseridas preferencialmente em PDF, em funcdo de
configuragdoes do sistema. Caso haja mais de uma foto do mesmo local,
devem ser colocadas em um unico arquivo de PDF e feito o upload uma unica

Vez.
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2.3. Como solicitar o Servico “Homologacao de Patio”

A homologacdo do patio corresponde a aprovacao pela SEMIL do
cadastramento do depdsito de produtos e subprodutos florestais nativos,
como madeira, lenha e carvao no Sistema DOF/IBAMA. Ele é necessario para

o recebimento e emissao do DOF (documento de origem florestal).

Apds seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas  abas para preenchimento  das
informagdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacdo de

patio.

| Cadastro |
Documentos Gerais

Patios

Fesumo

Finalizar

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado (pessoa juridica), conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/Ho
mologa%c3%a7%c3%a30%20de%20p%c3%altio%20-
%20MODELO%20D0%20WORD-REV10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Infol Documento Requerido Obrigatério Arquiva Limpar | Aprovad. do

@ |#ivers de funcionamento do empreendimento
expedido pela prefeitura municipal - Obrigatério

Anexar
ocuments
Comprovants de enderaco da sede da empresa Ancar
L Bt desments,
S0 e Jacio Anexar
= ocuments
Aoexar

ocial ou Documento de Constituicio
@ | da Empresa (= sua dltima alteracio) -
of atorio

Apds inserir todos os documentos clique em “avancar”.

@
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Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios
poderado ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, clicar em =+ Cadastrar Novo Patio para cadastrar as

informacdes do patio para o qual se esta solicitando homologacao.

\ Cadastro

! Documen! itos Gerais Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

| Especificos SEESREEEEE ~  Confirmar
| Resumo I Cadastrar Novo Pitio I

| finalizar —

! Mensagem

Lembre-se de colocar no patio o mesmo nome inserido no cadastro do
sistema DOF.

Deve-se, entdo, selecionar o nome e a natureza do patio (atividade
exercida no local), assim como preencher os dados de localizagao. Este
campo é utilizado para georreferenciar a informacdo e devera ser preenchido

corretamente, evitando-se o uso do termo “outros”.

Natureza: | Comércio Varejista/Alacadicta b

Selecions...
— | Construcdo Civil

-
Patio Carvoeiro
Serraria
Induastria
Qutros

Apds o preenchimento destas informagdes, e da insercdo dos
documentos especificos necessarios para a analise da homologacgao, ficara
liberada a aba Mapa onde devera ser indicada a localizagdo do patio,

inserindo-se um ponto, no mapa, sobre o local exato.

@
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Pdtio | Mapa |

NOVO PATIO

Menhurm arguivo escolhido

Importar Arguivo:
’71mportar Shapefile GCS_WGESE4 (*.zip com o arquive .shp e seus associados)
Importar

. 0 ¢ BEEE]]
Mapa  Satélite  Ortofoto E..ﬁ -
&
. Igreja Presbiteriana
\ do Brasil - Semindrio... P
+ 5 . Legenda
N, »
_ \_\\ \\\ G [ NOVO PATIO
-\ R

° \ Y Restaurane Mcmvll.-o
Jnas \ \

I—@—‘ %\
-22_BE554016 -47 06741675 " "’A E

|PIJ:.iL¢D:[-11.3§59?293 5408564, -47.06B06755601 .95]' \\\
5 - Aumo e = S Y
{‘.Gﬂu gles ¥ = A

i« [asada Arahia

s, Atalhos dotediado  Dados cartograficos ©2022 40m o v Termos de Uso  Informar e no mapa

ringlizar Eﬂdual izar ﬁ Ratornar

Para inserir a localizacao deve-se utilizar as seguintes ferramentas:

I AiE=1E+ bS] [

1 2 3 4 5 6 7

1-mouse: permite explorar a drea movimentando o mapa com o auxilio do
mouse;

2-desenhar ponto: permite, ao clicar no simbolo e, em seguida, no mapa,

inserir um ponto indicando a localizagao do patio;
3-medir drea: permite mensurar a area de um poligono desenhado;

4-medir distancia: permite medir a distancia entre dois pontos, em uma

linha reta;
5-excluir: permite excluir uma feigao selecionada;
6-salvar: salva as informagdes desenhadas no mapa;

7-informagdes: informa sobre as ferramentas.

@




_Patio | Mapa |
NOVO PATIO
& Mapa Satélite  Ortofoto

A TR

Legenda

NOVO PATIO

Patia [ Mapa

9 Retornar
. legenda
W NOVO PATIO

Nesta aba é possivel alternar a visualizacdao entre imagem das vias
(mapa), imagem de satélite (disponibilizada pelo Google) e ortofoto da
Emplasa (imagens 2010/2011 ortorretificadas), conforme demonstrado nas

imagens acima.

O mapa mostrara exatamente o endereco informado na aba anterior.
Caso este ndo seja o local correto do patio, o mesmo devera ser localizado e
indicado no mapa em sua real localizacao. Neste caso, ao retornar a aba
anterior, havera um aviso sobre a necessidade de corregdo do endereco:

O endereco devera ser corrigido e devera ser escrita uma justificativa
no campo “observacdes”, caso a localizacdo atual ndo corresponda aquela
presente no patio ja homologado no sistema DOF. Apds, selecionar o botdo

finalizar e seguir para as abas resumo e finalizar.

@
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O sistema nao permitird demarcar localizacdo no mapa diferente do
municipio informado. Empresas situadas no limite de municipios devem ficar

atentas as fronteiras demonstradas no mapa.

Caso seja necessario alterar/corrigir a demarcagao do ponto, siga o
passo a passo:
1- Ao abrir a aba Mapa, excluir o ponto atual e clicar na imagem do "disquete"
para salvar;
2- Encontrar o ponto correto do endereco, movendo o mapa com a ajuda da
“maozinha”;
2- Ao localizar o ponto, clicar na ferramenta de marcagao do ponto;
3 - Apds marcar o ponto no mapa, clicar naimagem do "disquete" para salvar;

No campo “observacbes”, podera, ainda, ser informado se a

homologagao deve ser realizada no DOF Legado ou no DOF +Rastreabilidade,

assim como outras informagdes que o solicitante achar pertinentes.

Art. 40. Para efeito desta Instrucao Normativa, denomina-se
patio o local de armazenamento dos produtos florestais do
empreendimento.

§ 1o O patio deve ser cadastrado pelo usuario e homologado pelo
orgao ambiental competente.

§ 20 Cada usuario deve possuir apenas um patio cadastrado,
correspondente a sua unidade industrial ou comercial
devidamente inscrita no Cadastro Nacional de da Pessoa Juridica
(CN PJ). (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa no 9, de 12/12/2016)

§ 30 Podera ser permitida a homologagao de mais de um patio
para um mesmo usuario quando se referir a um unico
empreendimento, nos termos do § 2o do art. 60 desta Instrucao
Normativa, ou quando a atuacao da entidade comercial estiver
desobrigada ao cadastro de CNPJ de filial por forca de legislacao
especifica, ou em situacdes de carater excepcional ou

temporério. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa no 9, de 12/12/2016)
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2.4. Como solicitar o Servico de “Liberagdo de Patio Suspenso”

Aplica-se a casos de suspensao automatica de patios sem
movimentacdao ha mais de 180 dias. Bloqueios realizados para fins de
fiscalizacdo, ou imediatamente apds a fiscalizagdo ambiental ndo serao
liberados.

Ainda, fiquem atentos para outros motivos de blogueio, como DOF/GF

vencidos e nao recebidos no sistema. Nestes casos, deve-se sempre tentar
receber os documentos no sistema usando o cédigo de barras. Caso nao seja

possivel, solicitar o servico “entrega forcada”.

Caso o patio esteja bloqueado para fiscalizacdo ou
sanc¢ao aplicada pela Policia Militar Ambiental ou IBAMA, o

pedido de liberagao devera ser direcionado a estes orgaos.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informacdes/documentos especificos para a solicitacao de liberagao de patio

SUsSpenso.

I Cadastro
Documentos Gerais

Patios

Fesumo

Finalizar

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:

https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documento
s/LIBERA%C3%87%c3%830%20de%20P%c3%altio%20SUSPENSO-
MODELO%?20WORD21.05.2024.pdf

@
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Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Infol Documento Requerido

@ |#ivers de funcionamento do empreendimento
expedido pela prefeitura municipal - Obrigatério

@ | Comprovant= de endareco da sede da empresa
- Obrigatério

mprovante de Inscrigio e de Situagio
2 Juridica na Receita Federal

Contrato Social ou Documento de Constituicio
@ | da Empresa (= sua dltima alteracio) -
Obrigatdric

i

Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios poderao

ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista suspensa, o patio para qual

deseja-se solicitar a liberacao e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

o ccione... v Fconfirmar
elecione...

:ﬂicadmm Nove/RIOVG PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAQ
¥ strado

Caso nao haja opgoes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser cadastrados no sistema, selecionando-se o
campo =t Cadastrar Novo P&tio e seguir as instrucdes para cadastro descritas

no item 2.3 sobre Homologacdo de Patio.

Apds cadastrar e selecionar o patio, deve-se clicar no simbolo do

cadeado para inserir a documentacao especifica para este servigo.

@




N° Solicitacho: 3842050
Servigo DOF: Andlise p/ Uberaclio de Pitlo Suspensa  Retomar
Data/Hora Solicitagho:

Sistena Madeira - Servicos Relacionados ao Sistema DOF
Solicitante: EMPRESA TESTE - Solicltagdo de serviges DOF
Data/Hora Cadastro: 08/07/2022 16:29:44

Interessado: EMPRESA TESTE - Solicitagdo de servigos DOF
CPF/CNPI: 52.714.503/0001-22

000000018851/2022

Situagdio: Em cadastramento

Cadastio
Documentas Gerais Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Serviga DOF:
patios
Resumo ha W confirmar
Finalizar
Mensagem | nome do patio | Municipio | Endereco situacio do Pitio | |
r b | novo paTio | cwemas | AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAD PENDENTE DE ANALISE | = |

Patio

Liberar Nome do Pati

A NOVO PATIO

Sera aberta a aba liberar, onde se deve, na lista suspensa, selecionar

o motivo da suspensdao, sendo possivel, também, utilizar o campo justificativa

para complementar ou detalhar os motivos.

Ptio MEEa' Liberar l

Justificativa

Motivo:

Selecione
Baixo volume de comercializagao;
Inatividade da empresa;

Justificativa: | Outros.
Realizacao de obras civis (construtoras);
Venda de produtos e subprodutos florestais sem DOF;

Anexos
Info Documento Requerido obrigatério Arquivo Limpar | Aprovado | Recusado | Observacses
Cépia digitalizada cadastro patio no Anexar
© | o e document ) &
Nenhum arquivo selecionado
Anear
© |Planilha de Romaneio e e <
Nenhum arquivo selecionado

O modelo da planilha de Romaneio para ambos os sistemas encontra-

se em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/Default.aspx?idPagina=17454

ApOs, selecionar o botdo finalizar e seguir para as abas resumo e

finalizar.

)



https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/Default.aspx?idPagina=17454
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2.4. Como solicitar o Servigo de “Cancelamento de DOF”

Aplica-se quando o emissor do DOF comprovar que houve devolugao
de mercadoria ou erro na emissao do documento. Neste caso, o volume

comercializado sera “devolvido” pelo Sistema ao patio emissor da oferta.

O DOF pode ser cancelado pelo interessado em até
2 horas de sua emissao, dispensando a necessidade de

solicitacao deste servico ao 6rgdao ambiental.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informagdes/documentos especificos para a solicitagao de

cancelamento/estorno de DOF.

Cadastro

Documentos Gerais

Patios

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CAN
CELAMENTO%20DE%20DOF-10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

[ Anexes
Info|

Obrigatério

Contrats Sorial ou D nto de Constituicio
© | da Empresa (e suz ftima alteraclo) -
Obrigatério

@ | Licenca Ambiental documentn &

(®)
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Apds inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios

poderado ser solicitados a critério do técnico apos analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:
Selecionar Patio: | Selzcione.., v & Confirmar
Selecione...

dFCadastrar Novo | H6uG RATIC - CAMPINAS - AVENIDA ERASIL , 2340, CHAPADAO
[nenhum item cadastrade

Caso nao haja opgodes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas

no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba "“Documentos Especificos” deve-se clicar em “anexar
documento” e fazer o upload do arquivo. Depois de inserir todos os

documentos, selecionar o botdao “avancar” e seguir para as abas resumo e

finalizar.

(®)



NOVO SISTEMA MADEIRA

Data/Hora Cadastro: 17/08/2022 09:25:31 Data,/Hora Solicitacao:
Interessado: Madeireira Piramides do Egito Processo SIGAM: SMA 000000018858/2022
CPF/CNPJ: 80.802.801/0001-00 Situacdo: Em cadastramento

Avisos:

1. O DOF pede ser cancelade pelo proprio usuario até 2h depois de emitido!

2. Ndo € possivel cancelar Guias Florestais-GFs (MT ou PA) ou DOFs emitidos em outros Estados!

3. O DOF s6 estara disponivel para cancelamento dentro do sistema no praze de até 45 dias corridos a

a emissdo. Apos este periodo 0 mesmo ndo podera mais ser cancelado.

— Anexos

Info i igatorie

Arquivo

O [oanre
Nenhum arquivo selecionado

[ Justificativa do cliente em formulario especifico
(modelo documento link abaixo)

Nenhum arquivo selecionado

© | nota fiscal cancelada
Nenhum arquivo selecionado

0 Nota fiscal de entrada
Nenhum arquiveo selecionado

) | nota fiscal de saida (original digitalizada)

Nenhum arquivo selecionado

0 ‘Qutros documentos

Nenhum arquiveo selecionado
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2.5. Como solicitar o Servico de “Suspensao de DOF”

Aplica-se quando o destinatario nao recebe a carga, ou seja, quando
a carga foi roubada ou desviada. Aplica-se, ainda a casos em que a carga
ficard parada por muito tempo, ndo sendo suficiente estender o prazo do
DOF, como no caso de necessidade de conserto do caminhao ou paralizacdes

por obras e outros. Neste caso, antes de sequir viagem, devera ser solicitada

a reativacao do DOF a fim de evitar multas e apreensdo da carga.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,

serao disponibilizadas novas abas para preenchimento das

informagdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacdo de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

[
|
| Patios
|
|
|
|

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CANCELAMENTO0%20

DE%20DOF-10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Obrigatérie Arquive Limpar | Aprovado do

(®)


https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CANCELAMENTO%20DE%20DOF-10102023.pdf
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Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios

poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | Selecione... v & confirmar

Selecione...

Fcadastrar Nove NOVO PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAQ

[Nenhum item cadastrade

Caso ndo haja opgodes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas

no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Sistema Madeira - Servios Relacionados ao Sistema DOF N° Solicitagho: 3847108
solicitante: A Servica DOF: Suspen:
Data/Hora Ca 09:50:03 Data/Hora Solicitac
Interessado: Mades do Egito Processo SIGAM: SM
CPF/CNP): B0.802.801/0001-00 Situagao: Em cadastramento

Avisos:
1. No caso de suspensio tempordrla, & necessirio reativar o DOF antes de reiniciar 3 viagem!

trva: | Selacions v

‘Bloqueio ou acidents causanda impedimenta na pista;

Caminh3o safreu acidente grave ou necessitou manutencdo prolongada;
ficairva: | Carga apreendida para fiscalizado pela policia;

Cutros.

Na aba “Documentos Especificos” deve-se selecionar o motivo da

solicitacao na lista suspensa. Caso o motivo seja “outros”, ou seja, necessario
detalhar alguma particularidade, pode-se utilizar o campo justificativa para

escrever.

(®
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Importante destacar a necessidade da utilizagdo deste campo para
informar o namero do DOF e o emissor do mesmo para o qual solicita-se

a suspensao.

Apds, clicar em “anexar documento” e fazer o upload do arquivo.
Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botao “avangar” e seguir

para as abas resumo e finalizar.

(®
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2.6. Como solicitar o Servico de “Liberar uma Oferta”

Aplica-se a necessidade de autorizacdo expressa para transporte de
produtos como tora, lenha ou residuos para distancias maiores que 200 km

ou para Rotas inversas e/ou economicamente inviaveis.

Apods seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,

serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das

informagodes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacdo de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

[
|
| Patios
|
|
|
|

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CANCELAMENTO0%20

DE%20DOF-10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Info| Documento Requeride Obrigatério Arguiva Limpar | Aprovado| R do

@ | Avars e fun endimento
expedido pela prefeitura municipal - Obrigatario

@ | Comprovants de endereco da sede da mpresa
- Chrigatério

de Inscrigo e de Situaio
Pessca Juridica na Receita Federal

Documento de Constituicia
Gltima alteracSo) -

i

()
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Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios
poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | selecione... v [ Confirmar

Selecione...

dicadastrar Nov0 UG BATIO - CAMPINAS - AVENIDA ERASIL , 2340, CHAPADAO

[Nenhum item cadastrade

Caso nao haja opgbes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo =4 Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas
no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba “Documentos Especificos” deve-se selecionar o motivo da
solicitacdo na lista suspensa. Caso o motivo seja “outros”, ou caso seja
necessario detalhar alguma particularidade, pode-se utilizar o campo

justificativa para escrever.

Apds, clicar em “anexar documento” e fazer o upload do arquivo.
Depois de inserir todos 0os documentos, selecionar o botdao “avancar” e seguir

para as abas resumo e finalizar.

(®
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2.7. Como solicitar o Servico de “Estender a validade de DOF”

Aplica-se quando se verifica que a carga nao chegara ao destino

dentro do prazo de validade do DOF.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informacdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacao de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Patios

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

S

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:

https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/EXTENS%c
3%830%20DE%20VALIDADE%20de%20DOF-REVISAD0O10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Comprovants de enderaco da sede da empresa Ancaar
L Bt desments, &
Nenhum arquivo selecionado
Comprovante de Inscrigio e de Situagio Anexar
@ | Cadastral de Pessoz Juridica na Receita Federal documento &
Nenhum arg d
Contrato Social ou Documento de Constituicio Anexar
[:] sua ditima alteracio) - aecumento. &
i Nenhum arquive selecionado
noexar
@ | Licenca Ambiental documento &

Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatdrios
poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.



https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/EXTENS%c3%83O%20DE%20VALIDADE%20de%20DOF-REVISADO10102023.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/EXTENS%c3%83O%20DE%20VALIDADE%20de%20DOF-REVISADO10102023.pdf
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Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | Selecione... v & confirmar

Selecione...

¥ cadastrar Hovo NOVO PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAO

[Nenhum item cadastrade

Caso ndo haja opgodes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas
no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba “Documentos Especificos” deve-se selecionar o motivo da

solicitacdo na lista suspensa. Caso o motivo seja “outros”, ou caso seja
necessario detalhar alguma particularidade, pode-se utilizar o campo

justificativa para escrever.

Documento Requerido |obrigatorio | Arquive Limpor | Aprovedo | Recussdo | Observagoes

&

anwar
[ttt
Ananar
Socumants &
o
| damnmats |

L4

Apds, clicar em “anexar documento” e fazer o upload do arquivo.
Depois de inserir todos 0os documentos, selecionar o botdao “avancar” e seguir

para as abas resumo e finalizar.

Destaca-se que a solicitagdo deve ser realizada DENTRO da validade

do DOF. Apds seu vencimento, ndo sera possivel estender o prazo.

)
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2.8. Como solicitar o Servico de “Entrega Forcada de DOF”

Aplica-se quando o destinatario ndo conseguir ler o cédigo de barras
do Documento de Origem Florestal-DOF ou quando o mesmo foi extraviado,

neste caso, o saldo sera creditado no patio do destinatario.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informagodes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacdo de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Patios

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

S

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/FOR
%c3%87AR%20A%20ENTREGA%20de%20DOF-REVISADO10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Obrigatério Arquive Limpar | Aprovad do

@ | Comerovants de endereco da sede da empresa
- Ghrigatério

Comprovante de Inscricdo e de Situagio
[i ] &d;stml de Pessca Juridica na Receita Faderal
- Chri

Cantrato Social ou Decumento de Constituicio
@ | da Empresa (= sua Gltima alteracio) -
Obrigatério

HRERE

@ | Licenca ambientsl

Apds inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatérios
poderao ser solicitados a critério do técnico apds andlise.



https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/FOR%c3%87AR%20A%20ENTREGA%20de%20DOF-REVISADO10102023.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/FOR%c3%87AR%20A%20ENTREGA%20de%20DOF-REVISADO10102023.pdf
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Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | sslscions... v [ Confirmar
Selecione...
'ﬂicadastrar Novo

NOVO PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAO
[Nenhum item cadastrade

Caso nao haja opgodes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrugdes para cadastro descritas
no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba "“Documentos Especificos” deve-se clicar em “anexar

documento” e fazer o upload do arquivo.

icos Relacionados ao Sistema DOF
na Mair

Entrega Fargada de DOF 9 Ratoma

CPF/CNP): 8D

| Avisos:
] 1.0 DOF/GF pode ser recebido/aceito no sistema mesmo apés o vencimento, Antes de solicitar o servig Fecaber o DOF/GF.

2. Antes de solcitar o servigo, tente racsber o DOF/GF.

Anexos
[1oro] Documento Requerida obrigatério Arquivo | Limpar | aprovado| Recusado| Observades

italizado (en
Nenhum arquivo selecionada

Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botao “avancgar” e

seguir para as abas resumo e finalizar.

45
N
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2.9. Como solicitar o Servico de “Liberacao de Veiculo Suspenso”

Aplica-se a casos de veiculos suspensos no Sistema DOF, em virtude

de alteracOes realizadas no cadastro.

Apds sequir as etapas descritas no item 2, referentes a aba cadastro,

serao  disponibilizadas novas  abas para preenchimento  das

informacdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacao de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Patios

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

S

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/LIBERA%Cc3
%87%c3%830%20DE%20VE%c3%8dCULO%20SUSPENSO-REV10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Info| Documento Requerido Obrigatério Arguiva Limpar | Aprovado| R ~

o emprazndimenta
aitura municipal - Obrigatsrio

@ | Coeroyants de endereco da sede da empresa
~ Cbrigataric

Contrats Sorial ou Decuments de Constituicio
© | da Empresa (e suz ftima alteraclo) -
Obrigatério

W E R

@ | Licenca Ambiental

Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatorios

poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.

(&)
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Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | Selecione... v & confirmar

dcadastrar Novo Rt
adastrar Nove['Nov o PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAQ
[Nenhum item cadastrade

Caso nao haja opgdes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrugoes para cadastro descritas
no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba Documentos Especificos deve-se clicar em “anexar documento”

e fazer o upload do arquivo.

8 retornar

Arquiva Limpar | Aprovado | Recusado | Observaces

Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botdo “avancar” e

seguir para as abas resumo e finalizar.

>
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2.10. Como solicitar o Servico de “Cadastramento de Licenca de Conversao”

Aplica-se quando a empresa realiza desdobro, resserra ou
beneficiamento de madeira. No geral a conversao deve ser registrada se
ocorrer alteracao no tipo de produto registrado no sistema DOF. No DOF+, a
resserra nao altera o tipo de produto ou corte como ocorre no DOF Legado,
sendo que as perdas nas conversdes deverdo ser indicadas através de
destinagdo final no DOF+, conforme Art.12 da IN 16/2022.

“Art. 12. As transformagdes de madeira serrada para madeira
beneficiada ou para produto acabado deverdo ser registradas no
sistema, respectivamente, como conversdao ou destinacdao final,
aplicando-se os ditames dos artigos 54 e 56 da Instrucdo Normativa
n° 21/2021.

Paragrafo Unico. Perdas em processo de conversdo de madeira
serrada que mantenham a nomenclatura do produto, ou seja, sem
transformacdo para madeira beneficiada ou produto acabado, deverao

ser informadas no sistema como Destinagao Final.”

Esta ferramenta soé fica disponivel quando a empresa possui categoria
7 - industria da madeira - no CTF do IBAMA e Licenga de Operagao emitida

pelo 6rgdo licenciador, para a atividade em questdo.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informacdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacao de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais

Patios

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao

interessado, conforme lista disponivel em:

(e
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https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO
%20DE%20LICEN%c3%87A%20DE%20CONVERS%c3%830-10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

[ Anexos
Info| Documento Requerido Obrigatério Arquive Limpar | Aprovad

Alvard de funcionamento do empreendimento
(] axpedids pels prefeiturs municipal - Dbrigatdrio ol &

Comaravants de sndersce da sede da smaresa
8- Obrigataric Eo—=lo &

Comprovanta de Inscrigio @ de Situagdo
@ | Cadastral de Pessos Juridica na Receita Federal documentn &
- Chbrigatéria 5

Cantrato Social ou Decumento de Constituicio oexar
@ | da Empresa (= sus ltima alterscio) - documento &

Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatérios
poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | Selecione... o & Confirmar

Selecione...
NOWGO PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAO

decadastrar Novol

[Menhum item cadastrada

Caso ndo haja opgdes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas
no item 2.3 sobre homologacdo de patio.

Na aba Documentos Especificos deve-se clicar em “anexar documento”

e fazer o upload do arquivo.

(®


https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO%20DE%20LICEN%c3%87A%20DE%20CONVERS%c3%83O-10102023.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO%20DE%20LICEN%c3%87A%20DE%20CONVERS%c3%83O-10102023.pdf

NOVO SISTEMA MADEIRA

Sistema Madeira - Servicos Relacionados ao Sistema DOF

Nenhum arquivo selecionado

Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botdao “avancgar” e

seguir para as abas resumo e finalizar.

(®)
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2.11. Como solicitar o Servico de “Emissao de DOF Especial”

Aplica-se quando o interessado pretende transportar produtos
florestais de espécies nativas derrubadas por fen6menos naturais
(enxurradas, vendavais, marés, etc) ou outra condicdo excepcional, nos

termos do artigo 17 da IN 21/2014 e pela IN 02/2024.

Apds seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,

serao  disponibilizadas novas  abas para preenchimento  das

informacgdes/documentos especificos para a solicitagao.

Cadastro

Documentos Gerais

Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

[
|
| Patios
|
|
|
|

Mensagem

Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO
%20DE%20AUTORIZA%Cc3%87%c3%830%20ESPECIAL%20N0OS%20SISTEMAS %2
ODOF%20LEGADO%?20e%20DOF-REV10102023.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Info| Documento Requerido Obrigatério Arquive Limpar | A

@ | Alveré o= funcionsmants do smarsendimento
expedido pela prefeitura municipal - Obrigatario

Comprovante de endereco da sede da empresa
8- Obrigataric Eo—=lo &

Comprovanta de Inscrigio @ de Situagdo
@ | Cadastral de Pessos Juridica na Receita Federal documentn &
“brigats 5

ocumento de Constituicio Anexar
ltima alteracaio) -

@ | Licenca ambientsl documents

A solicitacao de DOF especial, por possuir carater excepcional, também

pode ser realizada por pessoas fisicas. Neste caso, quando o sistema exigir

@


https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO%20DE%20AUTORIZA%c3%87%c3%83O%20ESPECIAL%20NOS%20SISTEMAS%20DOF%20LEGADO%20e%20DOF-REV10102023.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO%20DE%20AUTORIZA%c3%87%c3%83O%20ESPECIAL%20NOS%20SISTEMAS%20DOF%20LEGADO%20e%20DOF-REV10102023.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/CADASTRO%20DE%20AUTORIZA%c3%87%c3%83O%20ESPECIAL%20NOS%20SISTEMAS%20DOF%20LEGADO%20e%20DOF-REV10102023.pdf
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os documentos da aba “documentos gerais” pode-se inserir rg e cpf ou, ainda

ou uma carta explicando tratar-se de pessoa fisica.

Apds inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatoérios

poderado ser solicitados a critério do técnico apos analise.

No caso de DOF especial, o interessado devera cadastrar na aba patios

o local onde a arvore caiu, pois o sistema exigira seu preenchimento.

Na aba Documentos Especificos deve-se preencher os dados referentes
ao local da arvore caida que se deseja transportar, inclusive com coordenadas

geograficas e quais o tipo e espécie do produto (madeira) a ser transportado.

Ne Solicitacio: 3642114

Servigo DOF: Andlise p/ Emissio de DOF Especial 8 retornar
Data/Hora
Processo SIGAM: SMA 000000019858/2022
Situacio: Em cadastramento

Interessado: Madeirsira Piramides do Egito
CPF/CNPJ: 80.802.801/0001-00

~Dados do Local
raons
ime SR— ] ]
Bairr Municipio: | Selecione ~|
e Lonaitte: | | A
Observasio:
[ Ane
Info Documento Requerido Mm‘ Arquive Limpar | Aprovade | Recusado | Observagées
e
Nenhum arquive selecionado
e
@ | Laudo do agente pblico. decuments. &
Nenhum arquivo selecionado
e
@ | Outros documentos documents &
Nenh arquis d
[~ Produtos-
oo <]
e
Unidsde de Medida: [ selacions | Badicionar
| | Produto [Especie |volume unidade Anexos [ |
[Nenhum produto encontrado |

Na sequéncia, deve-se clicar em “anexar documento” e fazer o upload

dos arquivos.

Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botdo “avancar” e

seguir para as abas resumo e finalizar.

(o)
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2.12. Como solicitar o Servigo de “Vincular Responsavel Operacional”

Aplica-se quando o interessado (pessoa fisica ou juridica) que ndo
possui Certificado Digital ou que pretende delegar a operagao do Sistema
DOF a um terceiro previamente inscrito no Cadastro Técnico Federal e que

possua o0 modelo de certificado digital A3.

O profissional que exercerd a funcdo de Responsavel Operacional
devera previamente registrar-se junto ao Servicos Ibama, bastando que a
pessoa, de posse de seu Certificado Digital padrao A3, acesse no site do
IBAMA o quadro “Servicos” presente a esquerda da tela inicial, clique
posteriormente em “Cadastros”, e depois no link

(http://www.ibama.gov.br/flora-e-madeira/dof/registro-de-responsavel-

operacional ), acesso ao “Registro de Responsavel Operacional DOF”.

Caso o interessado ja possua Certificado digital, ele
mesmo pode vincular o responsavel operacional por sua empresa
pelo site do IBAMA.

Acesse o guia_da_certificacao_digital_servicos_ibama_v3

Jcom as orientagGes gerais para vincular o responsavel.

ApOs seguir as etapas descritas no item 2, referente a aba cadastro,
serao  disponibilizadas novas abas para preenchimento  das
informagdes/documentos especificos para a solicitacdo de homologacdo de

patio.

Cadastro

Documentos Gerais
Patios
Documentos Especificos

Resumo

Finalizar

Mensagem

S

(®


http://www.ibama.gov.br/flora-e-madeira/dof/registro-de-responsavel-operacional
http://www.ibama.gov.br/flora-e-madeira/dof/registro-de-responsavel-operacional
http://www.ibama.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=530&catid=28&Itemid=125
http://www.ibama.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=530&catid=28&Itemid=125
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Na aba documentos gerais, serao solicitados documentos relativos ao
interessado, conforme lista disponivel em:
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/VIN
CULAR%20RESPONS%c3%81VEL%200PERACIONAL-REV22.05.2024-A.pdf

Para inserir os documentos, deve-se clicar em “anexar documento” e

fazer o upload do arquivo.

Obrigatério Arquive Limpar | Aprovad do

@ | Comerovants de endereco da sede da empresa
- Ghrigatério

vantz de I

nscricio @ de Situacio
= Juridica na Receita Faderal

al ou Decumento de Constituicio
e sua iltima alterscdo) -

o 0 ] I

Ap0s inserir todos os documentos clique em “avancar”.

Alguns documentos nao tidos como obrigatorios
poderao ser solicitados a critério do técnico apds analise.

Na aba patios, deve-se selecionar na lista, o patio relacionado ao

servigo e clicar em confirmar.

Selecione ou Cadastre para o qual deseja o Servico DOF:

Selecionar Patio: | Selecione... v & confirmar

Selecione...
NOWG PATIO - CAMPINAS - AVENIDA BRASIL , 2340, CHAPADAO

dcadastrar Novol

[Nenhum item cadastrade

Caso nao haja opgbes na lista, no primeiro acesso do interessado, os

patios da empresa deverdao ser primeiro cadastrados, selecionando-se o
campo - Cadastrar Novo Pétio e seguir as instrucdes para cadastro descritas

no item 2.3 sobre homologacao de patio.

(=)


https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/VINCULAR%20RESPONS%c3%81VEL%20OPERACIONAL-REV22.05.2024-A.pdf
https://sigam.ambiente.sp.gov.br/sigam3/repositorio/571/documentos/VINCULAR%20RESPONS%c3%81VEL%20OPERACIONAL-REV22.05.2024-A.pdf

NOVO SISTEMA MADEIRA

Na aba "“Documentos Especificos” deve-se clicar em “anexar

documento” e fazer o upload do arquivo.

Ne Solicitacsio: 3842116

Sistema Madeira - Servicos Relacionados a0 Sistema DOF
Solicitante: Ardtor Guaraina Mair Servigo DOF: Vinculaio de Responsavel Operacianal Hretomar
Data/Hora Cadasti Data/Hora Soli 3
Interessado: Madei Processa SIGAM: SHA 000000018558/2022
CPE/CHP): B0.802. Situagso: Em cadastramenta
Avisos:
1. Caso o interessado j3 possua Centificado Digital, ele mesma pode vincular responsdvel aperacional presa pelo site do IBAMA,
- Anexos
Info) Requerido Obrigatoria Arquivo Limpar
Original digitalizado (em pdf) do CPF do s
0 (ot e ) 4
nenhum arquivo selecionado
@ |Criginal digitalizado (em pdf) do RG do &
pracurador
Wenhum arquivo selecionado
near
@ |procuracio documents &
nenhum arquivo selecionado
@ | Solicitagdo expressa para vincular responsivel &
nenhum arquivo selecionado

Depois de inserir todos os documentos, selecionar o botdo “avancar” e

seguir para as abas resumo e finalizar.

)
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2.13. Abas resumo e finalizacao

Apds o preenchimento da aba patios ou de documentacao especifica
da solicitacdo, na aba “Resumo”, serdao mostrados os dados da solicitacao,
tais como, a situagao/status em que se encontra no fluxo (em cadastramento,
em analise, em complementacdo, etc), qual o servico solicitado, quais as
pessoas cadastradas, quais os documentos inseridos e, ainda, o mapa com a

localizacdo do patio selecionado/cadastrado.

Se as informagdes estiverem incorretas, deve-se retornar e corrigir,

se estiverem corretas, avancgar para a aba “finalizar”.

Nesta aba, sera solicitada ciéncia e concordancia do interessado em
relacdo a legislacdo e quanto as informacdes prestadas, uma vez que o
cadastro é declaratério. Portanto, é necessario clicar em todas as declaragoes
que constam da coluna “Aceite”. Se ndo houver concordancia com as

declaracdes de ciéncia, ndo sera possivel cadastrar a solicitacao.

Esta aba também contém o botdo " " que mostra os
documentos ou informacgdes obrigatdrias, ndao preenchidos para que se possa
completar a solicitacdo. Enquanto estas pendéncias nao forem atendidas, o

botdo para finalizacao da solicitacao nao ficara disponivel.

Com a solicitagdo completa, na aba finalizacao sera possivel confirmar
o cadastro da mesma clicando no botdao “OK"”, apds a mensagem de alerta

abaixo.

)




'NOVO SISTEMA MADEIRA

homologacaosigam.ambiente.sp.gov.br diz

Ao finalizar a solicitagdo, os enderegos de e-mail autorizados receberdo
UMa Mensager com o resumao.

Confirma a finalizagdo da solicitagdo?

Conforme o aviso, ao finalizar a solicitacdo, uma mensagem &
disparada para os e-mails cadastrados com o resumo da solicitacdao, o prazo
para atendimento e qual o centro técnico da CFB sera responsavel pela

analise.

Apds a finalizagdo o usudrio é encaminhado para a pagina de
“Solicitacdes Relacionadas ao Sistema DOF”. Cabe destacar que a pagina
aparecera em branco, sendo necessario clicar em “pesquisar” para visualizar

a solicitagao.

] imero: [ ] e[ ] corvonex

tas O Solictaghes Dferidas @ Todas Solicitagges  Interessado]] ]

r Becel Atura da Lista [a52 v

L Data Data
_—— E— [oane [t o ot s |2 il \

EMPRESA TESTE - Solic icos | EMPRESA TESTE - Solici icos |08/07/2022 | 08/07/2022
£ |azesem (3842048 | SMA 0D0000018851/2022 | andise pf Homologacho de Pitio i o o S l|sm.mmcauamua ]

“Solicitacdao cadastrada” significa que foi enviada mensagem padrao

notificando o 6rgdao ambiental da entrada de nova solicitacdo. A solicitacao
sera analisada pelo CTR onde esta localizado o patio.

Para a solicitagcao entrar na fila de andlise, é

. Solicitacdes “em cadastramento” nao sao
visualizadas pelos técnicos.

(®)
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3. COMO ALTERAR/COMPLEMENTAR A SOLICITAGCAO

Quando a solicitacao for analisada por um técnico, podera passar para
a situacao ‘“indeferida”, “deferida” ou “Solicitada informacao
complementar”. Neste Ultimo caso, o interessado do processo tera recebido
em seu e-mail uma lista das inconsisténcias encontradas e que precisam ser

sanadas para que se possa dar andamento na analise da solicitacao.

Apds a submissao da solicitacdo, os campos de preenchimento estdo
bloqueados para edicao. Caso o interessado tenha que realizar alguma

alteracao, ele deve solicitar a liberagcao para essas alteracoes.

3.1. Como alterar uma solicitagao

Para alterar uma solicitacdo, o usuario deve acessar o sistema e clicar
na solicitacdo que deseja alterar. Ao acessar o sistema, o grid estara vazio.

Para visualizar a solicitacbes ja cadastradas, € preciso selecionar o campo

“todas as solicitacdes” e clicar no botao “pesquisar”. Ou entrar com os dados

do processo/solicitacdo nos campos indicados (NIS, Numero da solicitacado,
CNPJ, etc)

p=— ] oo cor/chp: ]

ficitacso S Retornar Blexcel Altura da Lista [ 450 v | Solicitagses: 679/679

Data Da
Cadastro Solicitagdo

23/03/2023

Processo Servigo DOF Solicitante Interessado Situagio

| NIS

Ne Data
Solicitagdo Conclusio

SMA - : .
# | 2230365 4070875 000000015956/2020 Andlise p/ Liberacko de Pétio Suspenso

15:18:00

23/03/2023
15:11:18

Em cadastramento

SMA ; y
& 2431132 4070867 | Goonan03a332003 | Andlise b Liberacdo de Pitio Suspenso —iin Em cadastramenta

SMA . . .
£ | 2189302 4070863 | oo 0004334 2020 | Andlise pf Homologagaa de Patio

OMERCIO DE OMERCIO DE | 23/03/2023
MADEIRAS LTDA ME MADEIRAS LTDA ME 15:07:39

23/03/2023
14:26:47

Em cadastramento

/7 | 2431101 4070803

Andlise p/ Homologago de Patio Em cadastramento

SMA
000000003421/2023

SMA " 23/03/2023 | 23/03/2023 Solicitagio
I - }2“2“ 4070799 | Gopoo0o02813/2023 | ANélise pf Homologagda de Patio LA ME LTDA ME 14:23:31 | 14:38:12 cadastrada

ME ME

Apds, deve-se acessar a solicitacdo que se deseja alterar clicando na
lupa a esquerda e, dentro da aba “Alterar”, clicar no botdo "“Solicitar
alteracao”.

As alteracoes ficardo registradas no sistema para acesso posterior dos

técnicos.

)
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Home Consulta Gerencial

Sistema Madeira - Servicos |
Solicitante: Icém Jacir Ipoema
Data/Hora Cadastro: 16/08/2
Interessado: MADEIREIRA ME
CPF/CNPJ: 02.265.811/0001-¢

| Cadastro
I Documentos Gerais
Patios

—Declaracfes

Aceite Declaracdo de Ciéncia

Para mudar o enderego «
Alterar antigo para o pdtio novo.

Todas as atividades pote
alterado pela IN n© 13, d

Declaro que todos 0s s6¢

As atividades de desdobi
DOF, basta providenciar .

Declaro que todas as inft

E sua responsabilidade o
nativa, conforme Portariz

ixo: https://www.infraestruturameioambiente.sp.gov.br/madeiralegal/sistema-dof/servicos/servico-cadastram

iente que o drgdo ambiental competente pode solicitar complementacées e/ou realizar vistorias a qualquer te

r as normas ambientais vigentes quanfo 3 extracdo, armazenamento, conversdo, consumo (destinacdo final),
AMA n® 21/2014, com atencdo especi Capitulo VI e Anexos II e III.

Jras constatarem irregularidades.

Atencao: para que seja possivel a analise da solicitagdo por um técnico, apos
realizar as alteracdes desejadas, o usudrio deve submeter novamente o

projeto na aba “Finalizar”.

)
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3.2. Como complementar uma solicitacao

Para atender ao pedido de complementagao, deve-se primeiro, solicitar

alteracdo no cadastro, conforme as orientacdes do item 3.1. Apds, acessar a

solicitacdo analisada e visitar os documentos/campos indicados no parecer

enviado por e-mail.

Pendéncia
Cargo/Funcdo Solicitante | Interessado de Excluida
Cadastro

Procurador

Socio-Administrador

No caso de problemas relacionados com o cadastro de pessoas, O
campo “pendéncia de cadastro” estara selecionado, indicando que sera

necessaria alguma correcdo no cadastro desta pessoa.

Obrigatério Arquivo Limpar | Aprovado | Recusado | observagies
L

CONSULTA DOF POR PLACA.pdf

201. cartio CNP).pdf L

HAL de 5A COMERCIO DE MADEIRAS UNIPESSOAL - coordenadas.ipg L

@ | Fotos local armazenamento Imagem 110.jp0 La

uagio, apreensio & destinacdo, 30 estd homologado no Sistema DOF &, portanto, no regulariza madsira pré-sxistente
didos pelo IBAMA 30 que descreva a

Declarag
[Aceite | Declaracio de Cigncia

, UMa vez que o patio ainda nio
ou pela Policia Milltar Ambiental, apresentando uma declarac; s espédies, tipos de corte, bem como o

Para visualizar qual foi o problema e o que precisa ser feito, deve-se
clicar no botdo de lupa (campo observacgoes), ao lado dos documentos que

constarem como “recusados”.

)
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CPF/CNPJ: 02.265.811/0001-40 Situagéo: Solicitada informacio complementar

~ Observacdes Téeni

Nome do Anexo: Fotos fachada
Arquivo: HAT de SA COMERCIO DE MADEIRAS UNIPESSOAL - coordenadas.jpg

> =prassntou locsl adaquada pars armazenamenta de produtos florests’

Justificativa simples:

BHTML QPrevien Palanas0 Caractres:o

Neste local, é possivel ler as observagdes sobre o documento da analise

técnica e inserir explicagées/justificativas, quando solicitado pelos técnicos.

Quando houver necessidade de substituicao de documentos, logo
abaixo do documento rejeitado, aparecera um campo para carregar um novo

arquivo com as corregoes solicitadas.

[ Dados Adi
] dadicionar
- Ane
1nfo Documento Requerido obrigatério | Arquivo Limpar | aprovado| Recusado| Observagties
@ | cer Digitalizado 3- Casslus - CARTEIRA DE MOTORISTA.jpQ Oy
Anaiar
o e = v |
pr— T
@ | rcoi o 3- Casslus - CARTEIRA DE MOTORISTA.jpQ .Y
© v conasie )
Menhum arquivo selecionad

Wrinalizar kelatualizar 9 retornar

Cabe destacar que, apesar do sistema suportar diversos formatos de
arquivo (PDF, word, jpeg, etc.) os documentos, especialmente as fotos devem
ser inseridas preferencialmente em PDF, em fungao das configuragdes do
sistema. Caso haja mais de uma foto do mesmo local, devem ser colocadas

em um Unico arquivo de PDF e feito o upload uma Unica vez.

(s
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Atencao: para que a solicitacao retorne para analise por um técnico, o

usuario deve Submeter novamente a solicitacdo na aba “Finalizar”.

®
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4. ANEXOS

4.1 SituagOes (“Status”) das solicitagOes

A situacao das solicitacdes cadastradas no Sistema Madeira indica a
fase em que a solicitagao se encontra. Algumas situacdes dependem da

analise do técnico e outras tém seu fluxo automatico.

Q Sistema Madeira

lome  Consulta Gerendial Didondrios  Portal

los ao Sistema DOF

CPF/CNPI: 53.723.825/0001-71

Cadastro
Documentos Gerais Solictante | Pessoa Juridica | Pessoa Fisica
Pitios
Dogumentos Especiices

CPF/CHRY Sactante 196.387.985-45
[cerycne [Home/Razo Social [Municipio
195,387 985-25 [ Enal Firss 0tinga | mapemnivGs

A - Em cadastramento

Quando uma solicitacdo é criada no sistema, ele permanece nessa
situacdo até que seja finalizado. Todos os campos de preenchimento e mapa
sao livres para edigao.

Caso seja necessario substituir o arquivo inserido, o usudrio pode
clicar no icone da vassoura para “limpar” o campo, ou seja, excluir o anexo.
Apés, basta fazer o upload do novo arquivo. Recomenda-se clicar no botao
“Atualizar” sempre que inserir novas informagdes a fim de gravar os dados
informados, evitando, desta forma, a perda dos mesmos e garantindo a

possibilidade de dar continuidade a solicitacdo em um outro momento.

B - Solicitagdo cadastrada

A solicitacdo foi submetida, mas a analise ainda ndo foi iniciada. Nessa
situacao, os campos de preenchimento estao bloqueados para edicao.

Apds analise técnica, e, atendimento das complementacbes pelo
interessado, a solicitacao retorna ao status de “cadastrada” para nova analise

técnica.

(®)
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C - Em alteracao

Esta situacao indica que a solicitacdo esta liberada para alteracdo pelo

usuario, em decorréncia de iniciativa propria.

Atencao: para que seja possivel a analise da solicitacdo por um técnico, o
usuario deve Submeter novamente a solicitacdo na aba “Finalizar” para que

retorne para a situacao “cadastrada”.

D - Em andlise

A andlise ou validacdo da solicitacdo foi iniciada por um técnico do
sistema. Ndo é possivel realizar alteragbes no projeto enquanto ele estiver

nessa situagao.

E - Solicitada informagao complementar

O técnico analisou a solicitacdo e verificou a necessidade de
complementacao: prestagao de informagdes ou anexar novos documentos.
Para atender ao solicitado pelo técnico, o usuario deve acessar a solicitagao
e verificar quais providéncias devem ser tomadas, em seguida, solicitar a

alteracao e realizar as corregoes direto no SISTEMA MADEIRA.

F - Solicita¢cao deferida

A analise foi concluida e o servico solicitado foi realizado nos sistemas
DOF Legado ou DOF+ Rastreabilidade.

G - Solicitacdo indeferida
A analise foi concluida, mas ndo pode ser atendida em funcdo de algum

equivoco ou irregularidade verificada no curso da analise.

H - Solicitagdo cancelada

A solicitacdo foi cancelada e ndo sera analisada. O cancelamento pode

A\Y

ser realizado pelo usudrio no caso de solicitacdes na situacao “em
cadastramento” ou, de maneira automatica, pelo sistema apds 90 dias sem

atendimento as solicitagoes.

(&)



. LEGISLACAO

NOVO SISTEMA MADEIRA

Portaria MMA 253, de 18 de agosto de 2006

IN IBAMA

187, de 10 de setembro de 2008

Resolucao CONAMA 474 de 06-04-2016

Instrucao Normativa IBAMA n° 21, de 23-12-2014 (alterada

pela IN IBAMA 09/2016)

e Instrucao Normativa n® 01, de 30 de janeiro de 2017

e Instrucdao Normativa 12, de 17 de abril de 2018

e Resolucdo CONAMA n° 411, de 06 de maio de 2009-

atualizada.pdf

« RESOLUCAO CONAMA 497-2020

« INSTRUCAO NORMATIVA n° 16, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022

« INSTRUCAO NORMATIVA IBAMA n° 02, DE 22 DE JANEIRO DE

2022

(®)


https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/2020/02/pt-mma-253_2006.pdf
https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/2020/02/in-ibama-187-2008.pdf
https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/2016/12/Conama-474-16-1.pdf
https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/2018/01/in-ibama-21-2014-com-alteracoes-in-09_2016.pdf
https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/2018/01/in-ibama-21-2014-com-alteracoes-in-09_2016.pdf
https://www.ibama.gov.br/phocadownload/dof/legislacao/IN-IBAMA-01-30.1.17-Procedimentos-de-bloqueio-e-liberacao-de-bloqueio-no-DOF.pdf
https://www.ibama.gov.br/phocadownload/ctf/2018/Ibama-IN-12-2018.pdf
https://conama.mma.gov.br/index.php?option=com_sisconama&task=documento.download&id=23358
https://conama.mma.gov.br/index.php?option=com_sisconama&task=documento.download&id=23358
https://smastr16.blob.core.windows.net/madeiralegal/sites/24/2022/06/resolucao-conama-497-2020
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-16-de-25-de-novembro-de-2022-448030474
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-ibama-n-2-de-22-de-janeiro-de-2024-540643264
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-ibama-n-2-de-22-de-janeiro-de-2024-540643264

NOVO SISTEMA MADEIRA

Contatos
dof@sp.gov.br

Para mais informagoes
Novo site: https://semil.sp.gov.br/sma/sistema-dof/

Elaboragdo e revisdo:
Equipe GT-Madeira

Camila Yumi Kano

Kazue Matsumoto (CTR-1)

Lauren Cristina de Souza da Silva (CTR-1)
Mariana Verenka Galves Marchesini

Moénica Lais Storolli (coordenagdo)

Raquel Marcondes Fonseca De Marco (CTR-8)
Rodrigo Bernardes Freire (CTR-5)

Rodrigo Leandro Pires de Abreu (CTR-8)
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