Novo CadEA no SIGAM - Tutorial de uso

Para facilitar a certificagdo de reconhecimento de entidade ambientalista e garantir a
transparéncia nesse processo, implantamos um novo sistema de Cadastro das
Entidades Ambientalistas (CadEA), por meio do Sistema Integrado de Gestdo
Ambiental (SIGAM).

Com o novo sistema, a entidade podera acompanhar online todo processo de cadastro
até a certificacao, facilitando a verificacdo da analise dos documentos enviados. Ao
realizar o preenchimento de todos os campos, o sistema ird gerar o oficio que devera
ser enviado juntamente com os documentos necessdrios para o cadastro. Outra
vantagem é que seu certificado ficard disponivel no site para download a qualquer
momento.

Antes de efetuar o cadastro da entidade ambientalista, é necessario criar um login de
acesso ao SIGAM. O login pode ser feito por pessoa juridica (indicado para a prépria
entidade ambientalista) ou pessoa fisica (no caso de prestadores de servicos, que
poderdo cadastrar mais de uma entidade em seu login.

Bem-vindo!
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Obrigado!

Para sair do login, deve-se clicar no icone vermelho no canto superior direto.
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Depois de realizar o login, basta entrar no icone do CadEA.

Clique em “Cadastrar Nova Entidade” e inicie o processo.

‘* Cadastrar Nova Entidade 'ﬁ' Ajuda



Serd necessario colocar o CNPJ da entidade, sem pontos ou tracos. Ao fazer isso, o
SIGAM abrird uma tela para preenchimento de todos os dados da entidade.

NIS:
PROCESSO:
ENTIDADE AMBIENTALISTA:

|_Entidade Ambientalista | _ Informacées da Entidade Ambientalista

CMPI: &Cor‘firmar

A partir dai, sempre aparecerd no rodapé da pagina os seguintes icones:

sair HSaIuar ﬁ'Retorr‘ar 'ﬁ'.ﬂ.jL.da

Sair: para voltar a pagina de cadastro de entidade.
Salvar: salva os dados inseridos até entdo e dd acesso a pagina seguinte.
Retornar: retorna a pagina anterior

Ajuda: informacodes sobre a pagina em questao.

Depois de salvar os dados da entidade, o sistema habilitara outras abas no canto
esquerdo para cadastrar:

- O(s) responsavel(is) pelo acesso ou altera¢des no SIGAM;
- As atividades desenvolvidas pela entidade ambientalista;

- Verificacdo dos documentos necessarios par realizar o cadastro. Clique em cada
documento que sera enviado.
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Em “Resumo”, serd possivel verificar tudo o que foi cadastrado até entao.

Para realizar o cadastro, é necessdrio entrar na aba “Finalizar”. Depois de concordar
com os termos de declaragdo, clique em “Iniciar Certificagdo”. Caso algum campo nao
tenha sido preenchido, o sistema apresentard uma mensagem indicando onde deve
ser preenchido.

#|Solicito o certificado de Entidade Ambientalista para o ano: 2016

Cefverificar Problemas no Cadea niciar Certificacdo

Quando tudo estiver correto, o sistema habilitard o oficio que deve ser impresso para
envio a Secretaria do Meio Ambiente, juntamente com os documentos necessarios. O
oficio podera ser reimpresso quantas vezes for necessario, e apresentara no corpo do
documento a data da impressao.

#|Solicito o certficado de Entidade Ambientalista para o ano: 2016

&Reimprimirl

Apds imprimir o oficio, assine e envie com os documentos para a Secretaria do Meio
Ambiente e aguarde os préximos passos. Apds a analise dos documentos, vocé serd
informado pelo sistema e através do e-mail informado se o cadastro foi relizado com
SuCesso ou se sera necessaria alguma revisao.

Caso haja alguma duvida, entre em contato conosco:

cadea@ambiente.sp.gov.br

Cibele: 2683-6421

Sandra: 2683-6468
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